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El Programa Nacional de Infraestructura Educativa
(Pronied) del Ministerio de Educacion (Minedu) tiene a
su cargo el lanzamiento del Sistema Descentralizado de
Asistencia Técnica - ASITEC, herramienta en linea que
ayudard a los gobiernos regionales y locales durante
el desarrollo de expedientes técnicos para mejorar la
calidad de los proyectos de inversién publica para el
cierre de brechas, reducir los riesgos en la ejecucién de
lasobrasasucargoyaccederaposiblesfinanciamientos
de acuerdo a la disponibilidad presupuestal del sector
educativo.

A través del ASITEC se busca que de forma agil
y transparente se brinde asistencia técnica a los
expedientes técnicos de los proyectos de inversidon
publica de infraestructura educativa, de manera
descentralizada, permitiendo que los responsables de
las Unidades Ejecutoras de Inversion puedan acceder a
la informacion en tiempo real, de manera virtual, sobre
el estado de cada uno ellos.
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El Sistema Descentralizado de Asistencia Técnica - ASITEC del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa (Pronied) facilitara el proceso para que las Unidades Ejecutoras de inversién, a nivel nacional,
puedan presentar solicitudes de asistencia técnica para el desarrollo de proyectos de infraestructura
educativa.

El sistema ASITEC es una valiosa herramienta de soporte a la revision de expedientes técnicos de proyectos
de inversion en infraestructura educativa, que facilitard no solo el desarrollo de estos expedientes sino,
ademas, su revision, ganando tiempo valioso en estos tramites necesarios.

El presente documento estd orientado a entregar las pautas de uso del sistema ASITEC. Las etapas a seguir
son las siguientes:

Registro de usuarios para las Unidades Ejecutoras.

Registro de solicitudes de asistencia técnica.

Consulta del registro de solicitudes de asistencia técnica.

Consulta del proceso de evaluacion a una solicitud de asistencia técnica.
Actualizacién y edicidon de un expediente técnico, de acuerdo a las
recomendaciones a una solicitud de asistencia técnica.

Culminacién de asistencia técnica.

Cada una de estas etapas serd explicada de forma clara y puntual en el presente manual de
usuario, esperando que los usuarios logren un manejo completo del sistema y puedan aprovechar
este recurso que beneficiara a sus comunidades.

Cualquier consulta sobre el sistema, contactanos a:
Correo :  soporteasitec@pronied.gob.pe

Teléfonos : (511)615—5960/ (511) 427 —3137
Anexos : 7149/7160/7161



MANUAL DE USUARIO

1. INGRESO AL SISTEMA

Para acceder al sistema ASITEC, debes ingresar a la pagina web del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa (Pronied) en la siguiente ruta de acceso:

www.pronied.gob.pe

e @
& Youtube @ Flickr & Correo Institucional @ Intranet PRONIED @ Consulta de trdmites T ncia
PRONIED e [QIEEY Nosotros Normas Servicios Atencién al Ciudadano Sala de Prensa Convocatorias
; w (=

ENFR

MIMANTENIMIENTO

CONOCE EL NUEVO SISTEMA PARA EL REGISTRO Y PROCESO
DE LAS ACCIONES EJECUTADAS POR EL USO DE RECURSOS DEL

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

INGRESA AQUf

MODULOS MOBILIARIQY

EDUCATIVOSEN ¥ VR e EQUIPAMIENTO

En el menu principal, elige la opcion Servicios y luego haz clic en Supervision de convenios.

PRONIED 57 @

Estudios y Obras

Mantenimiento
Mobiliario y Equipamiento
Supervisién de Convenios

Reconstruccion frente a
Desastres



Dentro de la seccion de Supervision de Convenios, haz clic en el boton de acceso al sistema ASITEC,
como se muestra a continuacion:

PROMNIED

SURERWVISION DE
CONVENIOS

La Uridad! Gavencial de Supervisitn de Converios e & Argans encargads de gesiionar el cumplirmients de s convenics de
Encanpn en geatitn del PROMIED suseritos con s gobismod regionales ywio locsles, pars a sjecudin de proyenns de
infrasstruciura educstiva en el manco de su objeto y funcionss.

! PRONIED, de

=1 PROMIED, e

« -

También puedes acceder de forma directa al aplicativo mediante la siguiente ruta de acceso:

https://asitec.pronied.gob.pe:7792/asitecExterno/login.xhtml

& = C & httpsy//asitecpronied.gob.pe:7792/asitecExterno/login.xhtml|




2. INICIO DEL SISTEMA

Tras acceder al aplicativo, la pantalla de inicio del sistema ASITEC se mostrard como en la siguiente imagen:

INICIAR SESION

Introduzea usurio y contrasefia para iniciar sesion

07496001

Bienvenidos al portal
de Asistencia Técnica

del Programa Nacional de
Infraestructura Educativa

¢OLVIDASTE TU CONTRASERNA?

RECUPERAR CUENTA

¢NUEVO USUARIO?

PRONIED e

PROGRAMA NACIONAL
DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

Aqui encontraras la seccion de inicio de sesidon (logueo), asi como las opciones para recuperar una
contrasefia y crear una nueva cuenta, ademads de un correo de soporte al cual podrds escribir si el sistema
presenta alguna incidencia.

IMPORTANTE: El registro al sistema ASITEC deberd ser realizado por las propias Unidades
Ejecutoras. Pronied no realizara ningun registro o inscripcién especial al sistema.



3. CREAR UNA CUENTA

Para acceder al sistema ASITEC, toda Unidad Ejecutora debe contar con una cuenta, la cual es necesaria
para utilizar todas las opciones y generar los proyectos en el aplicativo. El registro es un proceso muy
sencillo, pues se debera proporcionar informacion del responsable de la UEI (DNI, un correo electronico
de usuario, resolucién de designacién de la autoridad, entre otros), la cual quedara grabada en el sistema.

) Para crear una cuenta, debes seguir los siguientes pasos:

a) Seleccionar el botdn Crear Cuenta en la parte inferior de la pantalla de inicio.

dosalportal =

encla Téecnica
a Nacional de
ura Educativa

;OLVIDASTE TU CONTRASENA?

CUPERAR CLBTA

ENUEVO USUARIO?

PRONIED oot

PROGRAMA NACIONAL
DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

b) Se visualizara un formulario de registro de usuario, en el cual debes seleccionar el icono de la Iupa,O
para la busqueda de la Unidad Ejecutora a la que perteneces.

REGISTRO DE USUARIO

INFORMACION DE INGRESO AL PRONIED

DATOS DE LA UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

UNIDAD EJECUTORA *

DATOS DEL RESPONSABLE DE LA UEI
NOMBRES * APELLIDOS * DNI* RESOLUCION DE DESIGNACION (.pdf) *
NUMERO DE TELEFONQ CORREQ * CONTRASENA * REPITA CONTRASERNA *

=D



c) Aparecera una ventana donde podras buscar por region, provincia, distrito, cédigo y/o nombre de la
Unidad Ejecutora de Inversiones. Al realizar la busqueda, el sistema arrojara un listado de UEl en la
cual debes seleccionar el registro donde se encuentre tu Unidad Ejecutora.

DATOS DE LA UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

REGION PROVINCIA DISTRITO CODIGQ UEI Nombre UEI

LIMA

u«n2345678910 N

Cédigo UEI Nomibre UEI REGION PROVINCIA DISTRITO
10 CONSEJO NACIONAL DEL AMBIENTE  LIMA Linma SAN BORJA
2 GERENCIA GENERAL DEL PODER LIMA LiMA LMA
JUDICIAL

25 MINISTERIO DEL INTERIOR-OFICINA LiMA LIMA SAN SIDRO
GENERAL DE ADMINISTRACION

- DIRECCION DE ECONOMIA Y o LIMA RIMAC
FINANZAS DE LA PNP

57 USE 02 SAN MARTIN DE PORRAS LIMA LIMA RIMAC

59 USE 04 COMAS LIMA LIMA COMAS

6l USE 06 VITARTE LIMA LIMA ATE

= DIRECCION DE EDUCACION DE Y LIMA LIMA.
Lima

= ESCUELA NACIONAL DE BELLAS i LMA LMA
ARTES

= MINISTERIO DE EDUGAGION-SEDE A LIMA SAN BORJA
CENTRAL

d) Completar los demas campos para el registro del usuario. Ingresa, verifica tus datos y no olvides
escribir la clave ingresada al sistema, ya que solo con ella podras ingresar al ASITEC.

e) Cargar la resolucion de designacion del gobernador o alcalde de la Unidad Ejecutora de Inversion
en FORMATO PDF.

REGISTRO DE USUARIO

INFORMACION DE INGRESO AL PRONIED

DATOS DE LA UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

UNIDAD EJECUTORA *

MINISTERIO DE EDUCACION-SEDE CENTRAL i

DATOS DEL RESPONSABLE DE LA UEI

NOMBRES * APELLIDOS * DNI® RESOLUCION DE DESIGNACION (paf) = circular-n2-fe-alegria-res-001-

28032019.pcf
HERNANDEZ SALOMON 07485984 m

NUMERO DE TELEFONO CORREO * CONTRASERA * REPITA CONTRASERA *

941685777 ORLANDO-UE@MINEDUGOBPE e e

* CAMPOS OBLIGATORIOS




f) Tras finalizar el registro, el sistema te mostrara una ventana con un mensaje de confirmacion.

APELLIDOS * DNI ™= RESOLUCION DE DESIGNACICON (.pdf) *

PRUEBA 073883091

MENSA.JE DE CONFIRMACION

Se envid la confirmacion de su usuario al siguiente correo
PRUEBA@PRONIED.GOE.PE

=3

g) Automaticamente, el sistema te remitirda un mensaje de confirmacion al correo electrénico que
registraste, en el que se te informara sobre la creacién de la cuentay se te indicara que estd pendiente
la activacidon hasta que Pronied te habilite como usuario; como se muestra a continuacion:

Y7 si ist.pronied.gob.pe 5 Entrada - pronied.gob.pe  16:33 e
ASITEC EXT - Creacion de Cuenta

SOLICITUD DE CREACION DE USUARIO

Estimado(a) KAREN,

Para: Juan Portocarrero

Acabas de crear tu cuenta en el Sistema de Asistencia Técnica - PRONIED, pero atn
esta pendiente de activacion por parte de PRONIED.

Cuando tu cuenta haya sido activada se te notificara mediante un nuevo correo
electrénico.

Este mensaje de correo electrénico se ha enviado desde una direccion exclusivamente para envios. No
responda a este mensaje.

h) Una vez que Pronied active tu cuenta, un segundo mensaje llegard a tu correo electrénico indicando
las credenciales y el enlace para acceder a tu cuenta.

ASITEC - Activacién de Cuenta

Para: Juan Portocarrero
CREDENCIALES DE ACCESO

Estimado(a) KAREN,
Se acaba de activar tu cuenta en el Sistema Asistencia Técnica - PRONIED.

Para iniciar sesion en el sistema deberas ingresar el usuario que te proporcionamos a
continuacion y la clave que indicaste en el registro, recuerda que estas credenciales son
de uso estrictamente personal.

Usuario: 45836902

Acceder a mi cuenta

Este mensaje de correo electrénico se ha enviado desde una direccion exclusivamente para envios. No
responda a este mensaje.



i) Alingresar al sistema, coloca tu usuario y clave. Se mostrara una pagina principal de bienvenida de
la ventanilla Unica del ASITEC, tal como muestra la imagen a continuacion.

PRONIED

@ Inicio

( ATENCIONES

Consultar Solicitudes

iBIENVENIDO
COORDINADOR DE LA UEI!

La presente aplicacion contribuird a
orientar la asistencia técnica de
proyectos de inversién plblica a
cargo de los Gobiernos Regionales y
Gobiernos Locales durante la
admision y revision de expedientes
técnicos, previos a la ejecucié;n de
las obras. Wil

Con ello, mejoraremos la calidad dé\'
los proyectos de inversién puil Iicayl
reducir los riesgos en la ejecucion

de las obras a su cargo.

|
|
4

IMPORTANTE: RECUERDA QUE TU USUARIO ES EL DNI REGISTRADO

IMPORTANTE: Es importarte verificar los mensajes de confirmacién y activacién de
cuenta que llegardn a tu correo electrdnico, ya sea a tu bandeja principal o a la bandeja
de SPAM. Si no recibes estos correos, puedes escribir al correo de soporte.
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4. CONSULTAR SOLICITUDES

Una vez dentro del sistema ASITEC, se mostrara la pagina principal con algunas opciones internas de esta
seccion. Entre estas opciones estan las de Inicio, Atenciones (Consultar solicitudes) y Salir del sistema.

PRONIED
@ Inicio

 ATENCIONES

Consultar Solicitudes

{BIENVENIDO
COORDINADOR DE LA UEI!

o

L

El primer paso como Unidad Ejecutora es seleccionar del menu Atenciones (ubicado al lado izquierdo de
la pantalla), la opcion Consultar solicitudes para acceder a la bandeja de solicitudes de asistencia técnica.

PRONIED

{t Inicio

[# ATENCIONES

iBIENVENID(
COORDINAD

= ma
-

La presente a
orientar la as
proyectos de

Alingresar por primera vez, esta pantalla te mostrard algunas opciones de busqueda (cédigo SNIP o cédigo
Unico de inversiones), asi como un botdn para registrar nuevas solicitudes, lo cual veremos mas adelante.
También se mostrara una guia de opciones en colores que determinan si un proyecto esta Apto, No apto
o En revision.

PRONIED
@ ATENCIONES < BANDEJA DE SOLICITUDES
‘Consuitar Solicitudes z
RIODO DE ATENCION 2019 -1

RIA ABIERTA: Del 01/04/2019 al 31/07/2019

Cédigo SNIP Cédigo Unico de Inversiones

CODIGO  CODICO UNICODE GMERO ESTADODE
N PERIODO. T INVERSIONES NONBREDR PROYCTO) IEE ASSTENCATECNICA

No se encontraron registros
i« « = » TOTALREGISTROS:0




En la bandeja de solicitudes podras visualizar todas las solicitudes registradas durante el periodo de
atencion. Cabe destacar que por afio habran dos periodos de atencion, por lo que si un proyecto no es
validado en un primer momento, todo lo avanzando respecto a ese proyecto quedara habilitado para el
segundo periodo de atencion.

Al no contar con proyectos habilitados, como Unidad Ejecutora debes registrar nuevas solicitudes en el
sistema.

p 4.1 Registrar nuevas solicitudes

Pararegistrar una nueva solicitud en el sistema ASITEC, debes hacer clic en el botdn respectivo
ubicado en la parte superior derecha del sistema, como se muestra en la siguiente figura:

Registrar Nueva Solicitud

A continuacién se mostrard un formulario de Registro de solicitud de asistencia técnica,
donde debes ingresar toda la informacidn relacionada al proyecto.

PRONIED

@ wio =
REGISTRO DE SOLICITUD DE ASISTENCIA TECNICA

@ ATcones < a
INFORMACION DE INGRESO AL PRONIED

DATOS DEL PROYECTO

cProectoeisrado e BacodeIrsinss o VEF?

Mt g Visices S Weohcualaes t  FechedeVabie 5

DATOS DEL COORDINADOR

Sescsions

12
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En la seccion Datos del proyecto puedes realizar una busqueda mediante las opciones
codigo SNIP o codigo Unico de inversiones, tras lo cual aparecera la informacién relacionada

al proyecto, tal como se muestra en la siguiente imagen.

REGISTRO DE SOLICITUD DE ASISTENCIA TECNICA

| INFORMACION DE INGRESO AL PRONIED

DATOS DEL PROYECTO

@ Cadigo SNIP 287661

Cadigo Unico de Inversiones

Codiga SNIP * Cadigo Unificado
267661 2238270
Nombre del Proyecto * ¥ ¢ Proyecto registrado en Banco de Inversiones del MEF?

MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACION INICIAL ESCOLARIZADAEN LAIELN
276 DE LA LOCALIDAD DE PUERTO ESPERANZA, DISTRITO DE PURUS, PROVINCIA DE PURUS, PROVINCIA DE PURUS

- UCAYAL
Restan 294 caracteres

Mento de Viabilidad S/ Monto Actualizado S/, * Fecha de Viabilidad * Estado del Proyecto * Situacion *
299179800 7256,027.46 03/05/2016 ACTIVO VIABLE

IMPORTANTE: No olvides verificar que el proyecto registrado debe estar ACTIVO,
VIABLE y registrado en la fase de Ejecucion en el Banco de Inversiones del MEF.

Luego debes registrar los datos del coordinador, un paso muy importante en el que debes
tener cuidado de ingresar informacion correcta y real ya que cualquier detalle errado

dificultard la comunicacién con el responsable.

Datos del coordinador:

Nombres y apellidos del coordinador.
DNI del coordinador.

Numero de teléfono.

Correo electronico.

Colegio profesional (CIP O CAP).
Numero de colegiatura.

IMPORTANTE: Recuerda que el coordinador del proyecto debe ser arquitecto o ingeniero
debido al contenido técnico que se maneja durante la carga de documentos del Expediente

Técnico.



Cabe destacar que el llenado de todos los campos son obligatorios. Esta seccion debe quedar
como la imagen que se presenta a continuacion:

DATOS DEL COORDINADOR

Nombres * Apellidos * DNI*
HERNANDEZ SALOMON 074968901
Nimero de Teléfono * Correo * cIPiCAP * N° Colegiatura *

ohernandez@proniedgobpe cip » 456545

% CAMPOS OBLIGATORIOS
NOTA: EL PLAN NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA - PNIE FUE APROBADO CON RESOLUCION MINISTERIAL N° 153-2017-MINEDU

Al finalizar el ingreso de todos los datos, debes hacer clic en el botdn Siguiente.

Ten en cuenta que presionado el botdn Siguiente, los datos ingresados quedan guardados en
el sistemay pasan a un estado denominado “En registro”. Es decir, los datos estan ingresados
al sistema, pero aun no se envian a los especialistas, por lo que usted puede ingresar a los
datos guardados y modificarlos cuantas veces requiera.

14
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p 4.2 Registrar instituciones educativas

Unavezingresada la solicitud de asistencia técnica, debes registrar las instituciones educativas
que conforman el proyecto de solicitud. Al ingresar a esta seccion aparecera una pantalla,
como se ve a continuacion:

REGISTRO DE SOLICITUD DE ASISTENCIA TECNICA

INSTITUCIONES EDUCATIVAS
Codigo ESTUDIANTES RANKING RANKING RANKING RANKING
N de Institucion Educativa Nivel Académico ESCALE Region Provincia Distrito PNIE PNIE PNIE PNIE Eliminar
No se encontraron registros
- NOTA: EL PLAN NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA — PNIE FUE APROBADO CON RESOLUCION MINISTERIAL N* 153-2017-MINEDU
Anterior Siguiente

Para registrar una institucion educativa en el sistema debes hacer clic en el botén Agregar IE,
ubicado en la parte superior de la pantalla.

REGISTRO DE SOLICITUD DE ASISTENCIA TECNICA

INSTITUCIONES EDUCATIVAS
Codigo
N de Institucién Educativa
Local
No se encontraron registros

A continuacién aparecera una ventana donde debes colocar la informacién correspondiente
a la institucion educativa.

AGREGAR INSTITUCION EDUCATIVA

| DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA |

CODIGO DE LOCAL * CODIGO MODULAR
REGION

. »» = TOTALREGISTROS: 0

CODIGO LOCAL CODIGO MODULAR  NIVEL ACADEMICO. NOMBRE DE LA JCATIVA ESCALE REGION PROVINCIA  DISTRITO

No se encontraron regjstros

(") CAMPOS OBLIGATORIOS




Para ello se debe tener en consideracion ingresar un Codigo de Local o Cédigo Modular, para
hacer la busqueda. Luego debes hacer clic en el botén Buscar.

DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

CODIGO DE LOCAL * CODIGO MODULAR
|??EE:-22 | |

REGION
|L|M.ﬂ. |

e <4 #»» = TOTALREGISTROS:0
CODIGO LOoCAL CODIGO MODULAR NIVEL AC

Mo se encontraron registros

Se mostrard una lista de instituciones educativas de las cuales se proporcionara algunos
detalles como codigo local y modular, nivel académico, nombre de la institucién educativa,
numero de estudiantes (segln Escale), asi como la zona (region, provincia y distrito) al que
pertenece, como se ve en la imagen a continuacion.

f Inicio

(& ATENCIONES <

Consultar Solicitudes
AGREGAR INSTITUCION EDUCATIVA

‘ DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

CODIGO DE LOCAL * CODIGO MODULAR
[s08622 |

REGION

- I »» = TOTALREGISTROS:2

CODIGO LOCAL AR NIVEL. NOMBRE DE LA INSTITUCIONEDUCATIVA  ESTUDIANTES ESCALE REGION PROVINCIA DISTRITO

308622 0315598 Inicial - Jardin 055 135 LMA LMA LA VICTORIA
308622 1008127 Primaria 055 199 uma Lma LA VICTORIA

== =

(*) CAMPOS OBLIGATORIOS

16
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Tras visualizar el listado de instituciones educativas registradas, debes hacer clic en el botén
“Aceptar” y el colegio seleccionado se incluird en el listado, como se ve a continuacion:

DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

CODIGO DE LOCAL = CODIGO MODULAR

[s08622 |
REGION
[Lmia |
= I ..+ TOTALREGISTROS:2
E CODIGO LOCAL CODIGO MODULAR NIVEL ACADEMICO NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA ESTUDIANTES ESCALE
W 308622 0315588 Inicial - Jardin 055 1356
@v 308622 1008127 Primaria 0585 189

(*) CAMPOS OBLIGATCRIOS

Ahora, el colegio aparecera seleccionado en el listado, como en la siguiente imagen:

PRONIED

@ Inicio
REGISTRO DE SOLICITUD DE ASISTENCIA TECNICA

@ ATENCIONES <
INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Consultar Solicitudes

RANKING ~ RANKING  RANKING  RANKING.

Niotpcadomioo ST oot b
NACIONAL ~ REGIONAL ~ PROVINCIAL  DISTRITAL

uma LMA 19052 636 636 20 'y

Codigo
o

N a
Local
1 288860 000! MARIA AUXILIADORA PRIMARIA - SECUNC 597 Lima

-NOTA: EL PLAN NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA — PNIE FUE APROBADO CON RESOLUCION MINISTERIAL N° 153-2017-MINEDU

Culminada la seleccidon de instituciones educativas, procederds a la siguiente etapa, en la

cual debes ingresar los requisitos de la solicitud de asistencia técnica. Para ello, haz clic en el
botdn Siguiente, ubicado en la parte inferior derecha de la pantalla.

IMPORTANTE: Solo se podrdn ingresar hasta cinco instituciones educativas por periodo de
atencion. El periodo para el registro de una nueva solicitud es de un mes, de acuerdo a las
fechas de la convocatoria, y solo se puede realizar esta accion en ese periodo de tiempo.



5. Requisitos de solicitud de asistencia técnica

Luego de ingresar al sistema los proyectos y colegios que conforman la solicitud, debes registrar la
documentacion de los mismos.

Al ingresar a esta seccion del aplicativo aparecera un formulario donde debes registrar la documentacion
del proyecto.

)
-,
@ inicio
REGISTRO DE SOLICITUD DE ASISTENCIA TECNICA
(£ ATENCIONES < -
DOCUMENTACION REQUERIDA
Consultar Solicitudes
DOCUMENTOS DEL PROYECTO
Criterio 1: CARGAR L]
% Anexo N° 01: Modelo de solicitud para recibir asistencia técnica_de -
SOLICITUD DE ATENCION proyectos de inversion piblica * (formato jpeg.png, xisx,docx,pdf.xls.doc)
Descargar formato
Criterio 2: L]
Declaracion jurada de proyecto viable, activo, registrado en el Banco de
PROYECTO VIABLE, ACTIVO, REGISTRADO Y
NODUPLICADO Inversiones del MEF y no duplicado. (formato jpeg.png, xisx.docx,pdf.xis,doc)
Criterio 3: L
L Documento de Aprobacion del Expediente Técnico registrado en el Banco
DOCUMENTO DE APROBACION DEL
EXFEDIENTETECHICO de Inversiones (formato jpeg.png.xisx.docx,pdf xls.doc)
DOCUMENTOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
COD, LOCAL: 288860 IE.: 0001 MARIA AUXILIADORA

Criterio 1: L
: AeXo N 02: Declaracion Juraga ge Designacin dei Coardnador del Proyecio  Equipo
DECLARACION JURADA Técnico de Profesionales a cargo del Expadiente Técnico * (format

jpeg,png.xlsx.docx pdf.xs,doc) Descargar formato
Criterio 3: Los documentos requeridos deben entregarse tanto en version editable (formato *.doc, *.xis. *.cad, *jpg. *.doc
2 .*.docx,*.xls,* xIsx,*.ppt.”. pptx,* jpeg.” jpg.*.png.*.dwg,".dxf,".shp,*. mpp, = s2k.*. ‘como en version de lectura (formato *. 3
EXPEDIENTE TECNICO EN PPL”.ppLx,* jpeg.” jpd.”.png.”.awg. p.”.mpp. pan) ( pa).
MERSIONDIGITAL ESTUDIOS BASICOS.
ESPECIALIDADES
COSTOS, PRESUPUESTO Y PROGRAMACION
Criterio 4: L]
Copia Iiteral del terreno o documento similar debidamente inscrito en SUNARP a nombre

_f_égséa"")i" To DE del Ministerio de Educacion * (formato jpeg,png,xlsx.docx pdf xis doc)

Faciibidag ge servicios emildos por as conespondientes Empresas Presiadoras de
Senicios (EPS) y/o los documentos probatorios de Ios Servicios * (form
Ipeg.png xlsx,docx.pdf.xis,doc)

Luz*

Agua y Alcantarillado

Telefonia

Internet

(*) cAMPOS OBLIGATORIOS

[ o] sguae

Esta pantalla esta dividida en dos secciones:

* Documentos del proyecto: donde aparecera la informacion del proyecto en general.

¢ Documentos de la institucidn educativa: donde aparecera la informacién que se ingrese
de cada institucién educativa.

IMPORTANTE: Todas las instituciones educativas cargadas deben coincidir con las que se
encuentran descritas en el proyecto de inversion publica.
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A continuacién, pasaremos a detallar cada uno de estos puntos.

p 5.1 Documentos del Proyecto

En esta primera seccion se muestran tres criterios para los documentos que
debes subir al sistema:

Solicitud de atencion.

Declaracion Jurada de que el Proyecto se encuentra viable, activo, registrado y no
duplicado.

Documento de aprobacion del expediente técnico.

También se muestran las herramientas para cargar documentos, asi como un icono para
eliminar un registro, si asi lo deseas.

REGISTRO DE SOLICITUD DE ASISTENCIA TECNICA

DOCUMENTACION REQUERIDA

DOCUMENTOS DEL PROYECTO

Criterio 1: ) 7 ) - M
SOLICITUD DE ATENCION Drojecics de nyersion pubica - (ormato pea pngaiex cook par.doc

Descargar formato
Criterio 2: ) + v
PROYEGTO VIABLE, ACTVO, REGISTRADO Y  Acilaelt M oyt it st ginco o cance e
Criterio 3: +* &

Documento de Aprobacién del Expediente Técnico registrado en el Banco

DOCUMENTO DE APROBACION DEL de Inversiones (formato jpeg.png.xlsx docx, pdf xis.doc)

EXPEDIENTE TECNICO

Para el primer criterio debes descargar el formato Anexo N2 01 - Modelo de solicitud a fin
de recibir asistencia técnica de proyectos de inversion publica, el cual debe ser llenado por
el coordinador del proyecto.

Para cargar un documento, debes hacer clic en el icono Cargar, mediante el cual aparecera

una ventana emergente que permitira seleccionar el archivo de la PC que se debe subir al
sistema. Veras un grafico que te mostrara la carga del archivo.

DOCUMENTOS DEL PROYECTO

Criterio 1: o MAILING-1.pdf §
- Anexo N° 01: Modelo de solicitud para recibir asistencia técnica de
SOLICITUDIDEATENCION proyectos de inversion publica * (formato jpeg.png.xlsx,docx pdf xis.doc)
Descargar formato
Criterio 2: + L]

Declaracién jurada de proyecto viable, activo, registrado en el Banco de

PROYECTO VIABLE, ACTIVO, REGISTRADO Y Inversiones del MEF y no duplicado. (formato jpeg.png.xisx.docx.pdf xIs.doc)

NO DUPLICADO

warne 0 [ (=

2.pdf KB

Criterio 3:

DOCUMENTO DE APROBACION DEL
EXPEDIENTE TECNICO

Documento de Aprobacion del E: Técnico registrado en el Banco
de Inversiones (formato jpeg.png.xisx,docx,pdr Xis.doc)

Con el icono Eliminar, podras borrar un registro y volver a subir otro archivo.



5.2 Documentos de las instituciones educativas

En esta segunda seccién, los documentos requeridos corresponden a las instituciones
educativas. Al ingresar se mostrara la siguiente pantalla:

C A Noesseguro Qax @0

de Inversiones (formato jpeg,png.xisx docx,pdf xis,doc) 5

vuLume:

DOCUMENTOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

COD. LOCAL: 288860 |E.: 0001 MARIA AUXILIADORA COD.LOCAL: 288054 LE.: 0035 NUESTRA SENORA DE LA VISITACION

Criterio 1: m L
. Anexo N° 02 Declaracion Jurada de Designacion del Coordinador del Proyecto y Equipo
DECLARACION JURADA Técnico de Profesionales a cargo del Expediente Técnico * (formato
Jpeg.png.xisx,Cocx,pdf s doc) Descargar formato

Criterio 3: Los documentos requeridos deben entregarse tanto en version editable (formato * doc. * s, * cad, *jog, *
- * docx,” Xis. * Xlsx,* X, jpe ng.* dwg,” dxi.*.shp,”.mpp, " s2k..pdf) como en version de fackir (formato *.pd
EXPEDIENTE TECNICO EN PPL* ppIX,* jpeg.” jpg,* png.” dwg.". p.*.mpp,”.52k.* pdf) « pa.
VERSION DIGITAL ESTUDIOS BASICOS
ESPECIALIDADES

COSTOS, PRESUPUESTO Y PROGRAMACION

Criterio 4: == ®
Copia Iteral del SUNARP 2 nombre

SANEAMIENTO DE &
TERRENOS del Ministerio de Educacion * (formato jpeg.png.isx,docx. paf.xis doc)

Factibilidad de et emitidos por las correspondientes Empresas Prestadoras de
/o los documentos probatorios de los servicios * (formato
ipeg,png Xisx b pdf, s doc)
Luz*
Aguay Alcantarillado
Telefonia

Internet

(*) campos oBLIGATORIOS

IMPORTANTE: Si cuentas con un solo colegio en la solicitud de asistencia, aparecera una
pestafia con el nombre del mismo; pero si cuentas con dos o mas colegios, estos apareceran
en las pestafias siguientes, tal como se muestra a continuacion.

DOCUMENTOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

COD.LOCAL: 288860 |E.: 0001 MARIA AUXILIADORA COD.LOCAL : 288054 LE.: 0035 NUESTRA SENORA DE LA VISITACION

- Anexo N* 02: Declaracién Jurada de Designacién del Coordinador del Proyecto y Equipo e
DECLARACION JURADA Técnico de Profesionales a cargo del Expediente Técnico * (formate
jpeg.png.xisx.docx,pdf xis,doc) Descargar formato

-

Criterio 3: Los doci tanto en version editable (formalo doc, *xIs, *.cad, * jpg, *
A .docx, " xls,”. xEsx " |x ng,”.dwg,”.dxf,”.shp.”. mj S2K." como en version de Ieciura formato ~.
EXPEDIENTE TECNICO EN -PRL”.pp! JPEQ JPQ -png.".dwg.” p.”.mpp.” pdf) [t -pdf).

VERSION DIGITAL

ESTUDIOS BASICOS
ESPECIALIDADES

COSTOS, PRESUPUESTO Y PROGRAMACION

IMPORTANTE: Debes cargar al sistema los documentos por cada colegio que se tiene en el
proyecto, ya que cada expediente técnico es Unico e independiente.
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En esta seccion se muestran tres criterios para los documentos que debes subir al sistema:

Declaracion jurada, modelo que puedes descargar directamente de la plataforma.
Expediente técnico en version digital.

Saneamiento de terrenos.

IMPORTANTE: Los campos que tienen un asterisco (*) son obligatorios. Ademas, los
documentos que se adjuntan en esta seccidn pueden ser editados hasta antes de culminar el
registro.

5.2.1 Declaracion jurada

En esta seccion debes descargar v llenar el formato Anexo N° 02 - Declaracién Jurada
de designacion del coordinador del proyecto y equipo técnico de profesionales a cargo
del expediente técnico. Luego debes subirlo al sistema mediante el botdn Cargar.

Para cambiar este documento, primero debes eliminarlo y luego volver a cargarlo.

Criterio 1:

L]

- Anexo N° 02: Declaracion Jurada de Designacion del Coordinador del Proyecto y Equipo +
DECLARACION JURADA Técnico de Profesionales a cargo del Expediente Técnico * (formato
jpeg.png.xisx.docx, pdf,xIs,doc) Descargar formato

5.2.2 Expediente Técnico en version digital

En esta seccion debes subir al sistema los documentos requeridos, en versién editable
(formatos *.doc, *.xIs, *.cad, *.jpg, .doc, *.docx, *.xls, *.xIsx, *.ppt, *.pptx, *.jpeg,
*jpg, *.png, *.dwg, *.dxf, *.shp, *.mpp, *.s2k, *.pdf) y de lectura (Formato *.pdf).

Por cada subseccion se deben ir agregando los archivos correspondientes a Estudios
Basicos, Especialidades y Costos, Presupuesto y Programacion.

ESTUDIOS BASICOS

Estudio de Demanda

Estudio Topografico

Estudio de Mecanica de Suelos

Evaluacion Riesgos ante Desastres Naturales
Anteproyecto de Arquitectura

Proyecto de Demolicién

ESPECIALIDADES

COSTOS, PRESUPUESTO Y PROGRAMACION



Para subir un archivo a cada seccion debes hacer clic en el titulo y se ird abriendo una
subopcion, hasta llegar a las herramientas de cargar de documento, como se aprecia
en la siguiente imagen:

ESTUDIOS BASICOS
Estudio de Demanda

Memoria descriptiva *
CARGAR

Tamario maximo per archivo: 1000 MB
Ne Nombre del Archivo Descargar Eliminar

No hay archivos selecionados.

Hoja de calculo de demanda, poblacion potencial, poblacion efectiva y cierre de brecha *
Anexos

Estudio Topografico

Estudio de Mecénica de Suelos

Evaluacion Riesgos ante Desastres Naturales

Anteproyecto de Arquitectura

Proyecto de Demolicién

ESPECIALIDADES

COSTOS, PRESUPUESTO Y PROGRAMACION

Para subir un archivo debes hacer clic en el botdn Cargar (los archivos pueden tener
un tamafio maximo de 1000 MB). Una vez subido un archivo al sistema, veremos que
este aparece listado y el titulo de |la opcién cambia a otro color (de rojo a verde), como
se ve a continuacion:

ESTUDIOS BASICOS
Estudio de Demanda

Memoria descriptiva *

Tamafio maximo per archivo: 1000 MB

N Nombre del Archive Descargar Eliminar

1 circular-n2-fe-alegria-res-001- 28032019 pdf E 3 T

Hoja de célculo de demanda, poblacién potencial, poblacion efectiva y cierre de brecha *

Anexos

Estudio Topografico
Estudio de Mecanica de Suelos

Evaluacion Riesgos ante Desastres Naturales

Cada vez que se sube un archivo, el sistema lo guarda automaticamente, por lo que
no tienes que hacer la carga de todo el expediente técnico de una sola vez, de manera
que puede tomarse su tiempo y realizarlo correctamente.

Asi debes proceder por cada opcidon que se muestra en esta seccidn, hasta completar
todos los archivos de Estudios Basicos, Especialidades y Costos, Presupuesto vy
Programacion.

22
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Cabe indicar que si en algin momento consideras que alguna opcidn no aplica a
tu proyecto, puedes hacer uso de la opcién No aplica, que se muestra en la parte
superior del boton Cargar.

Anexos

Mo aplica

=3

IMPORTANTE: La carga de estos archivos debe ser metddicay sin errores, indicando claramente
los nombres, sin caracteres especiales, correspondientes a los estudios que se subiran.

5.2.3 Saneamiento de terrenos

En esta seccidn debes cargar en el sistema una copia literal del terreno o documento
similar, debidamente inscrito en SUNARP a nombre del Ministerio de Educacién.
Puedes subir este documento en formato jpeg, png, xIsx, docx, pdf, xlIs, doc.

Copia literal del terreno o documento similar debidamente inscrito en SUNARP a nombre

del Ministerio de Educacion * (formato jpeg,png.xisx,docx, pdf.xls.doc) + MAILING Lpdf §
MAILING1.pdf §

Factibilidad de servicios emitidos por las correspondienies Empresas Prestadoras de
rimantac nrahatarine iinine * (farmatn

andirine (EDQY win lne An

Una vez cargado ese archivo, debes enviar el otro listado de documentos que se
enmarcan dentro del punto “Factibilidad de servicios emitidos por las correspondientes
Empresas Prestadoras de Servicios (EPS) y/o los documentos probatorios de los
servicios”. Puedes subir este documento en formato jpeg, png, xlsx, docx, pdf, xls, doc.

Nota: En caso de que no exista factibilidad de servicios como Agua y Desagle, se debe
indicar en algin documento del Expediente Técnico cémo se soluciona esta situacion.

Copia literal del terreno o documento similar debidamente inscrito en SUNARP a nombre

del Ministerio de Educacién * (formato jpeg,png. XIsxdocx, pdf xls. doc) * MAILING-1.pdf |
Factibilidad de servicios emitidos per as corresp Empresas Pr de
Servicios (EPS) y/o los documentos probatorios de los servicios * (formato
Jpeg.png Xisx.docx, pdf xis doc)
Luz*
4 SUEBIR ARCHIVO
Ne Nombre del Archivo Descargar Eliminar
1 MAILING-2pdf * &

Aguay Alcantarillado
Telefonia

Internet



Una vez completada la carga de toda la informacion en esta seccion, debes hacer clic
en el botdn Siguiente, que se ubica en la parte inferior de la pantalla, para mostrar
toda la informacion que se ha registrado en el sistema.

COD.LOCAL : 288860 |E.: 0001 MARIA AUXILIADORA COD.LOCAL: 288054 |E.: 0035 NUESTRA SENORA DE LA VISITACION

Criterio 1: DECLARACION JURADA x

Criterio 3: EXPEDIENTE TECNICO EN VERSION DIGITAL

ESTUDIOS BASICOS
Estudio de Demanda
Memoria descriptiva * v 4
Hoja de cdlculo de demanda, poblacién potencial, poblacion efectiva y cierre de brecha *
Anexos '\\f

Estudio Topogréfico

Informe topogrdfico * ¥4
Planimetria general * Qf
Anexos o

Estudio de Mecanica de Suelos
Memoria descriptiva *
Mamoria de cdlculo *
Planimstria general *
Anexos

Evaluacién Riesgos ante Desastres Naturales
Informe de Evaluacién de Riesgos *
Anexos

Anteproyecto de Arquitectura
Memoria descriptiva *
Plano de ubicacién y localizacién *

Planimetria de plantas *

XX XX XXX

Aqui podras revisar toda la informacion que has cargado al sistema. Puedes hacer uso
del botdon imprimir verificacidon para sacar una copia impresa de todo lo enviado y
hacer una verificacion completa del proyecto.

El archivo PDF a imprimir tendra la siguiente apariencia:

(i} reporteverif.rep - Google Chrome - ol @ Howwe made A ClockworkOrar. X |+ = =

G ax @

| EECT

CLLAXRXXXCRXXXD

"4

s (EPS) yio s documentos probatorios de os servicios *
v
NOAPUCA
NOAPLCA
v

XXXXXXK XX XXX RC& KQSQ
+
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Si faltara algun documento por cargar al sistema, puedes hacer clic en el boton
Anterior para volver a la pantalla de edicion y subir o modificar los archivos que sean
necesarios.

IMPORTANTE: Debes subir al sistema todos los archivos correspondientes al colegio
seleccionado. Si tuvieras dos o mas colegios, debes ingresar a las pestafias de cada
colegio para subir la informacién de cada uno de estos.

Si ves que toda la informacién subida al sistema es la correcta, procede a validar los
datos y dar clic en el botén Culminar Registro.



p 5.3 Culminar registro

Si llegaste a cargar en el sistema toda la documentacién requerida de tus proyectos, solo
bastaria culminar el proceso mediante el boton Culminar registro, que se muestra en la
parte inferior del sistema.

Mediante una ventana de verificacion, el sistema te preguntara si deseas culminar el proceso.

x

A ; Esta seguro que desea culminar el registro?

oen
v x

resas mmmmmmmummmvﬁamno

El sistema validara la informacion y te presentard un mensaje final de confirmacion de la
culminacion del registro, con lo cual los datos seran enviados a los especialistas del Pronied
para su revision.

Estimado usuario,

Su solicitud ha sido enviada con éxito y un mensaje de confirmacion ha sido remitido al correo electronico KGCARRILLOG@GMAIL.COM

IMPORTANTE: Finalizado el registro, toda la documentacién cargada llegara a los especialistas
del Pronied y serd revisada en el estado en el que se encuentre.
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Ademas, el sistema enviara una comunicacién por correo electrénico notificando el registro
exitoso de la solicitud de asistencia técnica con los datos del proyecto.

NOTIFICACION DE REGISTRO DE SOLICITUD DE ATENCION DE ASISTENCIA TECNICA

Sefior (a)

JOSE MANUEL PEREZ SOLIS,

Unidad Ejecutora de Inversiones "Region Amazonas-transportes”
Reqgion Amazonas

Asunto : Registro de Solicitud de Asistencia Técnica
Periodo de Atencién 2019-3

Referencia B CREACION DE MURO DE CONTENCION EN LA CALLE LAS LOMAS, MZ GY MZ.F , DE
LA ASOCIACION DE VIVIENDA LOS TRIUNFADORES DE ATE VITARTE, DISTRITO DE
ATE - LIMA - LIMA

Codigo SNIP 125570
Cédigo Unico de Inversiones 2097691

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, para darle a conocer que se ha REGISTRADO con éxito la Solicitud de Atencion
de Asistencia Técnica para el Periodo de Atencién 2019-3 del Proyecto "CREACION DE MURQ DE CONTENCION EN
LA CALLE LAS LOMAS, MZ G Y MZ. F . DE LA ASOCIACION DE VIVIENDA LOS TRIUNFADORES DE ATE
VITARTE, DISTRITC DE ATE - LIMA - LIMA", con Codigo SNIF 125570 y Codigo Unico de Inversiones 2097691,
upicado en el distrito de Chachapoyas , de la provincia de Chachapoyas , de la regién de Amazonas.

Este mensaje de correo electrdnico se ha enviado desde una direccién exclusivamente para envios. Mo responda a este mensaje.

IMPORTANTE: Si el proyecto registrado no se encuentra VIABLE, ACTIVO y registrado en el
Banco de Inversiones del MEF, la plataforma no te permitira culminar el registro.

En adicién, podras acceder a dicha notificacion desde el buzén de notificaciones, ubicado a
la derecha de cada proyecto, en la pantalla de Consultar Solicitudes.

Consultar Solicitudes




Ahora puedes ingresar a tu pantalla de “Consultar solicitudes”, donde encontraras el proyecto
que acabas de registrar mostrando el estado de “REGISTRADO”. Si no has culminado el
registro, el estado del proyecto se observara como “EN REGISTRO”.

PERIODO DE ATENCION 2019 - 3

JCONVOCATORIA ABIERTA: Del 01/03/2019 al 29/05/2019 Regstrar Nueva Solicitud

g ig
Cédigo SNIP Cédigo Unico de Inversiones
I ST i,
c6DIGo  cODIGO UNICO DE NOMERO
i e SNIP INVERSIONES SONREEDEmOTECIO HEE TECNICA YPi

CREACION DEL SERVICIO VIAL EN LA CALLE JOSE CARLOS MARIATEGUL CA. 3, AV.
VICTOR RAUL HAYA DE LA TORRE, AV. INDUSTRIAL, CA SAN MARTIN, DEAN

1 200-3 203847 | 207675 o
SARUEDRA Y EONCIO PRADO DEL ECIOR L ILLOS UBERTADORES DELCP.EL Q

MILAGRO, DISTRITO DE HUANCHACO - TRUJILLO - LA LIBERTAD

CREAGION DE MURO DE CONTENGION 8 L CALL 4 LOWAS MZG Y M 06 )
2 e-a | e | e LA ASOCIACION DE UVENDA LOS TRUNEADORES D ATEVIARIE, DSTRIOEATE | 1 Revsano ® ® @ (]}
e s
CCONSTRUCCION DE PISTA EN LA CALLE SANTA LUCIA DEL CERCADO, DISTRITO DE
3 208-3 | M322 2089299 1 REGISTRADO 9

MEJORAMIENTO REFORESTACION Y DESARROLLO DE SISTEMAS AGROFORESTALES
EN LA ZONA DE AMORTIGUAMIENTO DEL PARQUE NACIONAL BAHUAJA SONENE
SAN PEDRO DE PUTINA PUNCO, DISTRITO DE SAN PEDRO DE PUTINA PUNCO -

SANDIA - PUNO

MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE LA MUNIGIPALIDAD DEL DISTRITO DE _
5  2010-3 190208 | 2147561 e 1 ADMITIDO

" o« l » » TOTALREGISTROS:5

4 200-3 M2 2004807
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6. ATENCION A LAS SOLICITUDES DE ASISTENCIA TECNICA

Una vez registrados tus proyectos y enviada la informacion al Pronied, quedara pendiente la atencidn a las
solicitudes de asistencia técnica registradas en el aplicativo.

En la bandeja de solicitudes del ASITEC se mostrara que su pedido o solicitud de asistencia cambié de
estado “En Registro” a “Registrado”; en este estado, la solicitud ya no puede ser editada.

1 EN REGISTRO

ATE | 1 REVISADO

1 REGISTRADO

Si deseas tener un registro adicional, puedes presionar el botdn Registrado, tras lo cual se mostrara una
lista de todos los documentos que has subido a la hora del registro. Puedes imprimir esta lista si presionas
el botédn Imprimir Verificacidn en la parte inferior derecha de tu pantalla.

Criterio 4: SANEAMIENTO DE TERRENOS
Copia literal del terreno ¢ decumento similar debidamente escrito en SUNARP «

Factibilidad de servicios emitidos per las correspondientes Empresas Prestadoras de Servicios (EPS) y/o los documentes probatorios de 105 servicios =

Luz* V
Agua y Alcantarillado NOC APLICA
Telefonia NO APLICA
Internet LY 4

—— Imprimir Verificacidn

De parte de PRONIED queda ahora iniciar la etapa de Admisién de la solicitud de asistencia técnica, para
lo cual se daran los siguientes pasos.



) 61 Admision

En la etapa de Admision se realizara la verificacién de la documentacién enviada con el registro
del proyecto de solicitud. Esta etapa cuenta con dos estados: Admitido y No admitido.

Admitido: El proyecto enviado ha sido admitido y pasara a la siguiente etapa de
revision- Estudios Basicos.

No admitido: El proyecto enviado ha sido no admitido y no pasara a la siguiente
etapa. Podra ingresar nuevamente el proyecto en la siguiente convocatoria.

MEJORAMIENTO REFORESTACION Y DESARROLLO DE SISTEMAS AGROFORESTALES
EM LA ZONA DE AMORTIGUAMIENTO DEL PARQUE NACIONAL BAHUAJA SONENE
SAN PEDRO DE PUTINA PUNCO, DISTRITO DE SAN PEDRO DE PUTINA PUNCO -
SANDIA - PUNO

MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE LA MUNICIPALIDAD DEL, DISTRITO DE il
PARCONA-ICA- ICA

Cuando el estado de tu proyecto pase a “Admitido” o “No admitido”, segin sea el caso, te
llegara una notificacion a tu buzon de notificaciones y correo electrénico; de esta manera
sabras de manera inmediata sobre cualquier cambio de estado en todos tus proyectos.
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) 6.2 Revision

El estado de Revisién también es realizado por los especialistas del Pronied y evalta la
documentacién enviada con el proyecto. Esta etapa inicia después de que el proyecto ha
sido admitido.

La etapa de Revisidén cuenta con los siguientes indicadores, denominado “Semaforo de
Indicacion”:

APTO ‘ NO APTO .EN REVISION

Es de destacar que el Pronied remitird una notificacién al buzén de notificaciones y al correo
electrénico registrado en la etapa de ingreso del proyecto, donde indicara si la revisién es
APTO o NO APTO. El correo de notificacién es como se muestra a continuacion:

NOTIFICACION DE REGISTRO DE SOLICITUD DE ATENCION DE ASISTENCIA TECNICA

Lima, 3 de abril del 2019

Sailor ()

JOSE MANUEL PEREZ SOLIS

Unidad Ejecutora de Inversiones REGION AMAZONAS- TRANSPORTES

Remdn

Asunto Revision de Etapa Estudios bisicos
Periodo de Atencion 2019-3

Referencia : CREACION DE MURO DE CONTENCION EN LA CALLE LAS LOMAS, MZ G Y MZ. F, DE LA ASOCIACION DE VIVIENDA LOS
TRIUNFADORES DE ATE VITARTE, DISTRITO DE ATE - LIMA - LIMA
Codigo SNIP 125570
Cédigo Unico de Inversiones 2097691

Tengo ¢l agrado de dirigirme a Usted, para darle a conocer que, tras la revision del(los) Exped Técnico(s) d se ha declarado NO APTO en Ia Etapa
Estudios bisicos de ks Fase 2: Revisién de Expedientes Técnicos del Periodo de Atemcisn 2019-2, 3l Proyects CREACION DE MURO DE CONTENCION EN LA CALLE LAS
LOMAS, MZ G Y MZ. F, DE LA ASOCTACION DE VIVIENDA LOS TRIUNFADORES DE ATE VITARTE, DISTRITO DE ATE - LIMA - LIMA con Cédigo SNIP 125570 y
Cédigo Unico de Inversiones 2097691 , ubicado en el distrito de , de la provincia de, de la regién , por lo que la UEL deberd actualizar y/o completar l(los) Expediente(s)

Técnico(s) diente(s) através de la Digital ASITEC.

Atentamente.

Coordinador de Asistencia Técnica Unidad Gerencial de Supervision de Convenios - PRONIED
PRONIED

Visita nuestra Sitio Web :

Debes ingresar al aplicativo y en la opcion Consultar Solicitudes visualizaras el panel con los
estados de los proyectos que tienes en Revisidn y luego verificaras en qué etapa de evaluacion
se encuentra el proyecto. Cabe indicar que las etapas son las siguientes:

* Primera etapa: Evaluacion de Estudios Basicos.
» Segunda etapa: Evaluacion de Especialidades.

» Tercera etapa: Evaluacién de Costos, Presupuestos y Programacion.



Cada etapa de evaluacion tiene un estado de APTO o NO APTO o EN REVISION, haciendo uso
del denominado “Semaforo de indicacidon”, como se muestra a continuacioén:

En color rojo . : significa que la revision ha sido calificada como NO APTO.
Deberdas ingresar al estado del proyecto y presionar el botén EN REVISION.

En color verde ‘ : significa que la revision ha sido calificada como APTO y el
expediente estd ingresando a la siguiente etapa de evaluacion.

En color amarillo : significa que los especialistas del Pronied estdn revisando
el expediente para emitir una calificacion final.

o} ESTADO DE ASISTENCIA EVALUACION DE EVALUACION DE EVALUACION DE COSTOS,
TECNICA ESTUDIOS BASICOS ESPECIALIDADES PRESUPUESTOS Y PROGRAMACION

REVISADO ‘ ‘- ‘

REGISTRADO

6.2.1 Color amatrillo - Enrevision

Cuando el estado de evaluacion se encuentra en color amarillo, la etapa de evaluacion
en la que se encuentra estda EN REVISION y los especialistas se encuentran evaluando

el expediente.

REVISADD

REGISTRADO ‘ ‘
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6.2.2 Color rojo - No apto

Cuando el estado de evaluacidon se encuentra en color rojo, la etapa de evaluacion
estd en estado NO APTO y se tiene que actualizar el Expediente Técnico teniendo en
cuenta las recomendaciones de la solicitud de asistencia técnica. Para ello presiona el
botdn ubicado en la parte izquierda del icono rojo, llamado En revision.

RO | RALRY

A continuacion, el sistema te mostrara una pantalla donde se visualizara en color rojo,
los titulos de los documentos que podrian ser actualizados, teniendo en cuenta las
recomendaciones recibidas automaticamente por el sistema.

REVISION DE EXPEDIENTES TECNICOS

ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE TECNICO

DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

COD. LOCAL: 004970 |E.:120

Criterio 3: ESTUDIOS BASICOS [ NO APTO ]

EXPEDIENTE TECNICO EN
VERSION DIGITAL

ESPECIALIDADES

COSTOS, PRESUPUESTO Y PROGRAMACION

Procederd a desplegar la etapa del expediente que debe ser actualizada y que se
muestra como NO APTO (en color rojo).

Recuerda que solo podras actualizar los archivos pertenecientes a la especialidad o
subetapa que se encuentra como NO APTO.

REVISION DE EXPEDIENTES TECNICOS

ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE TECNICO

DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

COD.LOCAL: 004870 |E.:120

Criterio 3: ESTUDIOS BASICOS [ NO APTO |

EXPEDIENTE TECNICO EN
VERSION DIGITAL +

Estudio de Demanda [ APTO |

Estudio Topografico

Estudio de Mecanica de Suelos [ APTO |

Evaluacion Riesgos ante Desastres Naturales [ APTO |
Anteproyecto de Arquitectura [ NO APTO]

Proyecto de Demolicion [ NO APTO ]

ESPECIALIDADES

COSTOS, PRESUPUESTO Y PROGRAMACION




Debes presionar el botdn de Ficha de Revisién, con lo cual el sistema comenzara la
descarga de un reporte realizado por el Pronied con las recomendaciones realizadas
sobre esta parte del expediente.

REVISION DE EXPEDIENTES TECNICOS

ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE TECNICO

DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

COD.LOCAL: 004870 |E.:120

ESTUDIOS BASICOS [NO APTO]

Criterio 3: i de Revision
EXPEDIENTE TECNICO EN
e Lo Estudo de Demanda [ APTO |
- ol
EsihdoTupsordfcn | D ricssTUDIOS BASICOSpat x|
Estudio de Mecnica de Suslos [APTO| 2
€ > C oc S%208ASICOS poif Y @ i
Evaluacion Riesgos ante Desastres Naturales [ APTO |
e €
Anteproyecto de Arquitectura [NO APTO] “ASISTENCIATECNICADE EXPEDENTES TECNICOS D PROYECTOS DE IVERSION PUBLIAEN LA FASEDE
'EJECUCION A CARGODE LOS GOBIERNOS REGIONALES Y GOBIERNOS LOCALES"
Proyecto de Demolicion [ NO APTO]
FICHA DE REVISION GENERAL Y FINAL DE LA ASISTENCIA TECNICA

Ahora se tiene que presionar el botdn Iniciar Actualizacion, el cual mostrard una
ventana de verificacion, donde debes elegir la opcidon Si, como se ve a continuacion:

& “; Esta seguro de iniciar 1a actualizacion?

ﬂmm

Mediante el boton Cargar debes iniciar el envio de la informacién para subsanar los
documentos que estan en el sistema (y que necesitan ser actualizados).

Hoja detallada de metrados de evacuacion y sefalizacion (por item) =

Plan de contingencia *

CARGAR

Tamafio maximo por archivo: 150 MB
Ne Nombre del Archivo Descargar Eliminar

No hay archivos selecionados.

Certificado de parametros urbanisticos {obligatorio solo para zonas urbanas)

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueclogicos
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Al completar todo el proceso de actualizacién de documentos, debes presionar el
boton Siguiente, ubicado en la parte inferior de la pantalla.

No te olvides que, si lo consideras necesario, podras editar los archivos
correspondientes a las especialidades que aun no se han revisadas, esto te

permitira tener un expediente técnico compatibilizado si es que has realizado
alguna modificacién.

REVISION DE EXPEDIENTES TECNICOS

ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE TECNICO

DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

COD.LOCAL: 004970 |E.:120

Criterio 3: ESTUDIOS BASICOS [ NO APTO ]

EXPEDIENTE TECNIGO EN
VERSION DIGITAL

o

Estudio de Demanda [ APTO |

Estudio Topografico

Estudio de Mecanica de Suelos [ APTO ]

Evaluacion Riesgos ante Desasiras Naturales [ APTO |

Anteproyecto de Arquitectura [NO APTO |

Proyecto de Demolicion [ NO APTO ]

ESPECIALIDADES

COSTOS, PRESUPUESTO Y PROGRAMACION

El sistema te presentara una pantalla donde se listan todos los archivos actualizados.
Se procedera a validar los archivos adjuntos actualizados. En caso falte completar
alguna informacion, debes hacer clic en el botén Anterior.

REVISION DE EXPEDIENTES TECNICOS

VERIFICACION DE ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE TECNICO

NOMBRE DE PROYECTO: MEJORAMIENTO ,REFORESTACION Y DESARROLLO DE SISTEMAS AGROFORESTALES EN LA ZONA DE AMORTIGUAMIENTO
DEL PARQUE NACIONAL BAHUAJA SONENE SAN PEDRO DE PUTINA PUNCO, DISTRITO DE SAN PEDRO DE PUTINA PUNCO - SANDIA - PUNO
DOCUMENTOS DE INSTITUCION EDUCATIVA

COD. LOCAL: 004870 |E.:120

Criterio 3: EXPEDIENTE TECNICO EN VERSION DIGITAL

Resultado Actualizacién Edicién

ESTUDIOS BASICOS
Estudio de Demanda APTO

Memor

iptiva
Hoja de ediculo de demanda, poblacisn potoncial, poblacion cfoctiva y ciems de brecha
Ancies
Estudio Topogréfico
Informe topogréfico
Planimetric general
Ancios
Estudio de Mecdnica de Suelos APTO
Memoria descriptiva
Memoria de cdlculo
Planimetric general
Ancios
i6n Riesgos ant APTO
Informe de Evaluacion de Riesgos

Ancxos
Anteproyecto de Arquitectura NO APTO

Memeria descriptiva

v
4
o
4

Corti pardmetros solo para zenas urbanas) NO APLICA

Plano de ubicacion y localizacion
Planimetria de plantas

Planimetria de cortes y clevaciones

[ o de Restos

NO APLICA




De tener completa toda la informacion como corresponde, podemos hacer clic en
el boton Imprimir Verificacidon para dar una ultima revision. Luego, procedemos a
dar clic en el botén Culminar Actualizacidn, que se ubica en la parte inferior de la
pantalla.

Formulas polinomicas y agrupamiento de instalaciones de gas
Férmulas polinémicas y agrupamiento de instalaciones sanitarias
Cronograma de avance de obra (gantt)

Cronograma valorizado

Curva §

Cronograma de desembolsos

ANexos

Aparecera una ventana de verificacion del sistema, donde debes indicar que Si estas
seguro de enviar toda la informacién y guardarla en el aplicativo. Caso contrario,
presiona No y continla actualizando los documentos faltantes.

& ; Esta seguro que sea enviar la informacion?

[T

Si se eligid el botdn Si, el aplicativo emitira el siguiente mensaje donde indica que los
datos fueron enviados con éxito al especialista asignado del Pronied. Procedemos a
hacer clic en el botén Aceptar.

A gstimado usuario,

Se realizo la Actualizacion de Expediente Técnico por Revision de Etapa - y se le notifict al correo kearrillo@pronied.gobpe

v

NISTTG O INSTEIaCTonNes SanTarnGs
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El sistema enviara al correo electrénico y al buzén de notificaciones del representante
de la Unidad Ejecutora, una notificacién del registro de la actualizacion de la asistencia
técnica, con los archivos nuevos del proyecto. El correo aparecera como en la siguiente
imagen.

NOTIFICACION DE ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES TECNICOS POR REVISION DE ETAPA

Sefior (a)
JOSE MANUEL PEREZ SOLIS,
Unidad Ejecutora de Inversiones "Region Amazonas-transportes"

Reqitn Amazonas

Asunto z de Exp por Revision de Etapa -
Periodo de Atencién 2019-3

Referencia ) CREACION DE MURO DE CONTENCION EN LA CALLE LAS LOMAS, MZ G Y MZ. F, DE LA ASOCIACION DE
VIVIENDA LOS TRIUNFADORES DE ATE VITARTE, DISTRITO DE ATE - LIMA - LIMA
Codigo SNIP 125570
Codigo Unico de Inversiones 2097691

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, para darle a conocer que se ha ACTUALIZADO con éxito, para su respectiva revisién, el{ios) Expediente(s)
Técnico(s) correspondiente(s), por revision de la Etfapa - de laFase 2: Revisién de Expedientes Técnicos del Periodo de Atencién 2019-3 gue
pertenece(n) al Proyecto "CREACION DE MURO DE CONTENCION EN LA CALLE LAS LOMAS, MZ G Y MZ_F , DE LA ASOCIACION DE
VIVIENDA LOS TRIUNFADORES DE ATE VITARTE, DISTRITO DE ATE - LIMA - LIMA" , con Codigo SNIP 125570 y Cédigo Unico de
Inversiones 2097691, ubicado en el distrito de Chachapoyas , de la provincia de Chachapoyas , de |2 regidn de Amazonas.

Esle mensaje de cormreo electronico se ha enviado desde una direccion exclusivamente para envies. No responda a este mensaje

Una vez enviada la informacién, veremos que el sistema cambiara el estado de
evaluacioén de color rojo a color amarillo, como se muestra a continuacion:

REGISTRADOC

ADMITIDO



6.2.3 Color verde - Apto

Cuando el estado de evaluacién del sistema muestra el icono color verde, significa que
nuestro expediente (al menos en esta etapa) es APTO y podrds pasar a la siguiente
etapa de la evaluacion.

Cabe destacar que, previo a ser declarado APTO, el sistema te enviara un correo de
notificacion sobre esta situacion.

NOTIFICACION DE REGISTRO DE SOLICITUD DE ATENCION DE ASISTENCLA TECNICA

Lima 3 de abeil del 2012

Saflor {3

TOIE MANUEL FEREZ S0LI5

TUnidad Ejecrton de [nrersioves FEGION AMAZONAS-TRANSPORTES
Ragidn

pREY Revisioa doEtaps Estusics hixicos
Peivdo de Atmcidn 20183

Referandz 'CREACION LE MUR.Q DE CONTENCION EN LA CALLELAS LOMAS, MZ G Y MI F , DE LA ASOCIACION DE VIVIENDA LOS
TRIVMFADORES DE ATE VITARTE, DXSTEITO DE ATE - LIMA - LIMA
Cidlgo SNIP 125570

Cadigo Unico de Iversiones 2097691

Tamzo o 17300 de dirizinre aUsiet, paradarls 2 comocarqus, s L2 revsidn dali) Témizols) 22 Raderiaads APTDO = la Erapa Estudios bistcos ds Ia Fse 2 Revisida
da Expedianre: Témicos, del Periods ¢e Asencisn 20153, 2l Proyecto CREACION DE MURG DE CORTENCION EN LA CALLELAS LOMAS, MZG Y MEZ F, DELA ASOCIACION DE VIVIENDA
LOS TEIUIFADORES DE ATE VITARTE, DISTRITO DE ATE - LIMA - LIVA con CAgigo SKTP 125570 y Codizo Unico ds Iuvesienss 208708 1 , Whicato en o Qlsiriio d# , 0 1a provinds G, d2la
mgife , <l cud 1 ibu de la Braga <=, LeFae 1: Revisién de Enpedisntes Téaicos ddl Peicde de Atemcin 2013-3.

Ateamene
(Cotriinasor de Asisencia Tamica Unidad Gevencial e Supervidicn de Corvenios - FRONED
FRONIED

Visits musta Sitie Web

‘v pioaiet =g pe

Futs massaje ba (i awtoenisicamaote gemaraiopor b ficion de Tacackogias di b Tforma cite del rograms Wacionalde Ixfraestracera Educativa (FRONIED)
Si comsaten goa ot P’ ., -

Luego, al ingresar al aplicativo y verificar la bandeja de solicitudes, este mostrara el
estado de evaluacién de color verde, lo cual significa que el expediente de esta etapa
es APTO y pasara a la siguiente evaluacion, como se ve en la siguiente imagen.

ZGYMLF, DE

, DISTRITO DE ATE 1 REVISADO ‘ ‘

10, DISTRITO DE

DEICTOAT™Y

Ahora podras ver cada etapa de las evaluaciones, donde se revisara al detalle los
documentos enviados al sistema, por cada una de ellas.
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) 6.3 Evaluacion de Estudios Basicos

La etapa de Evaluacion de Estudios Bdsicos es la primera etapa, propiamente dicha, de la
evaluacién donde se revisaran los documentos de expedientes técnicos. Aqui visualizaras el
estado del proyecto EN REVISION. Solo se iniciara la etapa de Estudios Basicos después que
el proyecto haya sido ADMITIDO.

Debes recordar que cada etapa de evaluacién tiene un estado APTO/NO APTO/EN REVISION.

REGISTRADO
STEMAS AGROFORESTALES
JNAL BAHUAJA SONENE
) DE PUTINA PUNCO -
4D DEL, DISTRITO DE g “
A MAITIDG

Se concluira la etapa de Estudios Basicos solo si el estado de evaluacion es APTO, es decir,
aparece en el sistema en color verde.

| HEWZID EHALRY

‘ESTALES

= | -
IE " |
) 64 Evaluacion de Especialidades

La etapa de Evaluacion de Especialidades es la segunda etapa de evaluacion. Aqui visualizards
el estado del proyecto EN REVISION. Solo se iniciara la etapa de verificacién de esta etapa si
concluyé como APTO la etapa de Estudios Basicos.

Debes recordar que cada etapa de evaluacién tiene un estado APTO/NO APTO/EN REVISION.

KELSES KAL)



Se concluird la etapa de Especialidades solo si el estado de evaluacién corresponde al color
verde, es decir, APTO.

| HELZIS AL

D 6.5 Evaluacion de Costos, Presupuestos y Programacion

La etapa de Evaluacion de Costos, Presupuestos y Programacion es la tercera y Ultima etapa
de evaluacién del expediente técnico. Aqui visualizaras el estado del proyecto EN REVISION.
Solo se iniciara la etapa de Costos, Presupuestos y Programacién si concluyd como APTO la

etapa de Evaluacion de Especialidades.

Debes recordar que cada etapa de evaluacién tiene un estado APTO/NO APTO/EN REVISION.

REGISTRADO

Se concluird la etapa de Costos, Presupuestos y Programacion solo si el estado de evaluacion
es APTO, o sea, se muestre en color verde como la imagen a continuacion.

. o @
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) 6.6 Actualizacion del documento

Una vez que los documentos de nuestro expediente hayan pasado por estas tres etapas, tu
proyecto cambiara de estado a REVISADO, esto significa que ha pasado exitosamente por las
tres etapas de la fase de revision.

Ahora se habilitara la seccién de actualizar documentos solo si concluyd con la etapa de

Evaluacion Costos, Presupuestosy Programacion. El botén de actualizacién de documentacién
aparecera a la derecha del buzén de notificaciones.

> =l

Se visualizara los documentos que se tienen que actualizar; para ello, debes hacer clic en el
botdn Cargar.

ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS

1]
+
Actualizacion del Formato N*08-A. obtenido del Banco de Inversiones del MEF (formato jpeg.png.xisx.docx, paf.xis.doc)

Actualizacién de la Resolucion de aprobacion del(los) expediente(s) técnico(s) actualizado(s) con el monto de inversién correspondiente. obtenido del Banco de Inversiones del
MEF (formato jpeg.png xisx docx.pdf.xis.doc)

£l Proyecto con Cédigo SNIP 125670 se encuentra VIABLE . ACTIVO y SI se encuentra registrado en &l banco de inversiones del MEF

Al cargar la informacion actualizada al sistema, debes hacer clic en el botdn Culminar
Actualizacion, como se ve a continuacion.

AACTUALIZACION DE DOCUMENTOS

= Informasion Actualizada.pdf | @
Actualizacién del Formato N'08-A. cbtenido del Banco de MEF (formato jpeg.

= Informacion Actualizada.pdf |

Actuaiizacién de Ia Resolucién de aprobacién del(os) expediente(s) técnico(s) actualizado(s) con el monto de inversién comespondiente, obtenido del Banco de Inversiones del
MEF (formato jpeg png xisx docx,pafaxs, doc)

€1 Proyecto con Cédige SNIP 125570 s2 encuentra VIABLE , ACTIVO y SI se encuentra registrado en ol bance de inversionas del MEF




El sistema te presentara una ventana de confirmacion. Si estas seguro de la culminaciéon de
la actualizacion, confirma presionando el botdn Si.

NOTA: Este ultimo paso te asegura que los documentos que se encuentran en el banco
de proyectos del MEF, estén actualizados con todas las modificaciones que ha sufrido los
expedientes técnicos durante la asistencia técnica.

s‘ .
x

Al ratificar el mensaje anterior, se visualizard una ventana de confirmacién de la culminacién
de la asistencia técnica, para lo cual debes hacer clic en el botén Aceptar.

I

N estimado usuario,

n

M Sa realizé la Actualizacién de Documentacion para Culminacién de Asistencia Técnica kearr lo@pronisdgobpa
n

n

4

-

El sistema enviara al buzén de notificaciones y al correo electrénico del representante de la
Unidad Ejecutora, la notificacion de actualizacion del documento para la culminacién de la
asistencia técnica.

25/03/2019 06:07 PN NOTIFICACION DE ACTUALIZACION DE DOCUMENTACION PARA CULMINACION DE ASISTENCIA TECNICA

03/04/2019 02:37 PM

03/04/2019 03:58 PM Sefior (a)
JOSE MANUEL PEREZ SOLIS,
03/04/2019 08:43 PM Unidad Ejecutora de Inversiones “Region Amazonas-transportes”™

Region Amazonas
03/04/2019 08:20 PM

Asunto Actualizacion de Documentacion para Gulminacion de Asistencia Técnica
03/04/201910:3 PM Pericdo de Atencicn 2019-3
03/04/201910:46 PM Referencia 2 CREACION DE MURQ DE CONTENCION EN LA CALLE LAS LOMAS, MZ G Y MZ F , DE LA ASOCIACION

DE VIVIENDA LOS TRIUNFADORES DE ATE VITARTE, DISTRITO DE ATE - LIMA - LIMA
Cadige SNIP 125570
Cadige Unice de Inversiones 2097691

Tengo ¢l agrada de dirigime a Usted, para darle a cenacer que se ha ACTUALIZADO con éxito la documentacion requerida para la
culminacion del Proceso de Asistencia Tecnica del Periodo de Atencion 2019-3 camrespandiente al Proyecto "CREACION DE MURG DE
CONTENCION EN LA CALLE LAS LOMAS, MZ G Y MZ. F, DE LA ASOCIACION DE VIVIENDA LOS TRIUNFADORES DE ATE
VITARTE, DISTRITO DE ATE - LIMA - LIMA" , con Codigo SNIP 125570 y Cédigo Unico de Inversiones 2007801, ubicado en el distrite
de Chachapoyas , de la provincia de Chachapoyas , de la regién de Amazonas.

Este mensaje de correo electrénico se ha enviado desde una direccion exclusivamente para envios. No responda a este mensaje.



43

Ahora tu proyecto sigue con el estado REVISADO y el Pronied revisara la documentacién
cargada en la actualizacién.

- UMa- e

De encontrar que la documentacién cargada no ha sido la adecuada, recibiras una notificacion
donde se te informara que tu proyecto se encuentra en el estado NO CULMINADO, esta
informacidn te llegara a tu buzon de notificaciones y al correo electrénico.

CCREACION DE MURO DE CONTENCION EN LA CALLE LAS LOMAS, MZG Y MZ F, DE z
2 2003 wsso | 2007601 LA ASOCIAGION DE VIVIENDA LOS TRIUNF ADORES DE ATE VITARTE, DISTRITO DE ATE NO CULMINADO ® ® ® ° 2
- LIMA - LIMA. e

TOTAL REGISTROS: 5

Lo que deberds hacer ahora es repetir el proceso anteriory subir los datos para la actualizacidon
de tu proyecto, presionando el botdn de actualizacion que se encuentra a la derecha del
buzén de notificaciones.

B So requiere una actualizacion, los documentos fueron observados por el evaluador.

TOTALREGISTROS: §



Si la documentacion cargada es la correcta, te llegara una notificacién de culminacion de
asistencia técnica. Ademas, el estado de tu proyecto cambiard a CULMINADO. Llegando a
este punto, tu proyecto ha cumplido satisfactoriamente con el proceso de asistencia técnica.

FCAT NS ALEA
NAsOEYS R p‘\‘\b
WAy S’\ A
\ ¢ oL
» o
- I NN w - - —r ax
e L
CREACION D& MURD DE CONTENCIONEN LA CALL LS LOMS MZG YN F .06 ) "
w9-3 msso | 20000 LA ASOCIACION DE VIVENDA LOS TRURFADORES D ATE VITARIE DISTRTO DE ATE | 1 cummano ® ® ® (=]=)
or cereaD0 DITATODE (=)

Para finalizar, si haces clic en el botén CULMINADO, aparecera tu FICHA DE REVISION FINAL
junto con las demas fichas de revisién en estado APTO de todas las etapas de la asistencia
técnica, documentacion que acredita que el proyecto ha culminado exitosamente con la
asistencia técnica.

Esta ficha tiene un cddigo QR y un enlace que puedes seguir, el cual te llevara a una pantalla
de autentificacion, donde podras verificar que el documento contiene informacién veridica.

PRONIED = VENTANILLA UNICA DE ASISTENCIA TECNICA 9 @ Sair dol sstoma

201SMNEDUVHGHRONED

oRECTVAN®
“ASISTENGIA TECNICA DE EXPEDIENTS TECHICOS DE PROYECTOS DE BVERSON PUBLICA EN LA FASE DE EJECUCINA CARGO DE| Los
‘GOBIERNOS REGIONALES Y GOBIERNOS LOCALES”

FICHA DE REVISION GENERAL Y FNAL DE LA ASISTENCIA TECNICA ° 5 )

< il ~ . TorALRecisTROS: 5

o x
Estimado usuario,
1bol
Se realizo el Registro de Solicitud de Asistencia Técnica y se le notificé al correo orhernandez@proniedgob.pe
JE
:umento similar debidamente escrito en SUNARP %4
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7. SALIR DEL SISTEMA

Una vez registrado los proyectos y enviada la informacion al Pronied, para salir del sistema debes ubicar

el enlace respectivo para terminar la sesién, que se ubica en la parte superior derecha, como se ve en la
imagen.

El sistema te preguntara si deseas terminar la sesién y salir del sistema mediante una pantalla de
verificacién, como se muestra a continuacion:

SALTA UL A, U AL UL )

' &

& Esta seguro de salir del Sistema?

Al aceptar, el sistema te dirigird a la seccién de logueo, para nuevamente ingresar tus credenciales y
acceder al sistema.



8. Recuperar cuenta y cambio de contraseiia

Siusted haolvidado su contrasefiay no puede acceder a la plataforma, podra generar una nueva contrasefia
mediante los siguientes pasos:

a) Selecciona el boton “Recuperar Cuenta” ubicado en la parte lateral de la pantalla de inicio.

Bienvenidos al portal
de Asistencia Técnica
del Programa Nacional d¢g

Infraestructura Educativa

COLVIDASTE TU CONTRASERA?

NUEVO USUARIO?

‘CREAR CUENTA

PROGRAMA NACIONAL
DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

Consultas a soporteasitec gobpo
Toléfonos: (51) 615 - 5960/ (5M) 427 - 137
Anexos: 7149/ 70/ TieY

b) Debera digitar el nimero de DNI (usuario) y seleccionar el botén “Recuperar”.

IDENTIFICACION DE USUARIO

NRO DOCUMENTO *

.

D No soy un robot e

Provacidads Condcones

c) Elsistema le enviara el mensaje “ASITEC EXT - Solicitud Cambio de Contraseifia” al correo
registrado, en el cual encontrara un cédigo token de seguridad. Debera seleccionar el botén
“Cambiar Contrasefia" que aparece en el correo.

Asunto: ASITEC EXT - Solicitud Cambio de Contrasefia

SOLICITUD DE CAMBIO DE CONTRASENA

Estimado(a) JUAN CARLOS ,

Hemos recibido tu solicitud de cambio de contrasefia el Sistema de Asistencia Técnica -
PRONIED.

Para cambiar tu contrasefia sélo debes copiar cédigo
46e699bf952a4719911f99f396672744 y pegarlo en el link que abrira al hacer click en el

botén "Cambiar Contrasefia"
Cambiar Contrasena

Si no solicitaste un cambio de contrasefia, simplemente elimina este email y no pasara nada.

Este mensaje de comreo electronico se ha enviado desde una direccion exclusivamente para envios. No
responda a este mensaje.
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d) Se abrird una nueva ventana que le solicitara el cddigo enviado. Copie y pegue el cédigo, luego
seleccione el boton “Validar”.

SEGURIDAD : VERIFICACION DE TOKEN

Token de Seguridad *

46e699b952a4719911199f396672744 m

e) Finalmente podra registrar una nueva contrasefia. Recuerde que deben ser maximo
10 caracteres.

REGISTRO DE USUARIO

Ingrese Nueva Contrasefia *

Confirme Nueva Contraseiia *

EEEEE

En caso desee cambiar su contrasefa habiendo accedido a la plataforma, puede hacerlo mediante los
siguientes pasos:

a) Seleccione el icono de usuario ubicado en la parte superior derecha. Se desplegara un recuadro
con la opcion “Cambiar Contrasena”.

PRONIED
nnnnn w————— o p T | y - O

@ ATENCIONES < PRUEBA ASITEC

Responsable de la UEI: UNIDAD EJECUTORA

Consultar Solicitudes

iBIENVENIDO
COOUNNADORDECA YR gy

Cambiar Contrasefia

|

La presente aplicacién mpbm!j a | @ salir dol sistema

orientar la asistencia técnica de

i proyectos de inversién publica a

Il cargo de los Gobi i

__ Gobiernos Locales durante la

admisién y revisién de expedientes

i jecucién de

reducir los riesgos en la ejecuci
d?latobransuurgo. {

|
1
L

Manuales :

b) Al seleccionarlo, debera ingresar la contrasefia utilizada para ingresa a la plataforma. Luego,
ingrese una nueva contrasefia y confirmela en el siguiente campo.

REGISTRO DE USUARIO

Contrasefa Antigua * P
Contrasefia Nueva * —
Confirmar la Nueva Contrasefia * | e



Este documento contiene informacion propietaria del Pronied y es emitido para un propdsito especifico,
el de ayudar a las Unidades Ejecutoras a realizar en forma electronica el envio de proyectos de asistencia
para proyectos educativos.

La persona que recibe el documento asume la custodia y control del mismo, comprometiéndose a no
reproducir, divulgar, difundir o de cualquier manera hacer de conocimiento publico su contenido, excepto
para cumplir el propdsito para el cual se ha generado.

Las reglas son aplicables a todas las paginas de este documento.
Es importante destacar que toda interaccidn de los usuarios en la Plataforma ASITEC, tanto por parte de

los representantes de los gobiernos regionalesy locales (denominados Unidades Ejecutoras), como de los
especialistas del Pronied, tienen la figura de Declaracion Jurada.
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SIGLAS

© ASITEC.- Sistema Descentralizado de Asistencia Técnica.

¢ [E.- Institucion educativa.

© MEF.- Ministerio de Economia y Finanzas.

* MINEDU: Ministerio de Educacion.

© OTI.- Oficina de Tecnologias de Informacion.

* PRONIED.- Programa Nacional de Infraestructura Educativa.
© UE.- Unidad Ejecutora.

* UEL- Unidad Ejecutora de Inversiones.

* UGSC.- Unidad Gerencial de Supervisién de Convenios.



Asistencia técnica.- Asesoramiento y acompafiamiento realizado por los profesionales
del Pronied, a través de la verificacién y revision de los expedientes técnicos elaborados
y aprobados por las UEIl de los gobiernos regionales y locales, para mejorar la calidad de
proyectos en inversion publica.

Ciclo de inversion.- El ciclo de inversion tiene las siguientes fases: Programacion Multianual
de Inversiones, Formulacion y Evaluacion, Ejecucion y Funcionamiento.

Coordinador del Proyecto.- Profesional ingeniero o arquitecto (colegiado y habilitado)
designado a través del Anexo N° 02 por el Responsable de la UEI del gobierno regional o
local, encargado de remitir la documentacion actualizada conjuntamente con el Equipo
Técnico de Profesionales del Gobierno Regional o Gobierno Local, en consideracién a las
recomendaciones consignadas en las Fichas de Revision durante un periodo de atencion.

Equipo técnico de profesionales.- Conjunto de profesionales (colegiados y habilitados)
designados por el responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones del gobierno regional
o local, encargados de desarrollar las diferentes especialidades de los expedientes técnicos.
Ademas, se encargan de actualizar las recomendaciones consignadas en las Fichas de Revision
durante la asistencia técnica.

Estado “admitido”.- Estado otorgado a una solicitud de atencidn registrada, que ha sido
ordenada y admitida por el Pronied durante la etapa de Admision.

Estado “apto”.- Estado otorgado a los expedientes técnicos que fueron declarados aptos
por los revisores en alguna etapa.

Estado “culminado”.- Estado otorgado a los expedientes técnicos que fueron declarados
aptos a cada una de las etapas de la fase de Revisién de Expedientes Técnicos y realizaron la
actualizacion de la informacién requerida para la culminacién de la asistencia técnica durante
el periodo de atencidn vigente.

Estado “descalificado”.- Estado otorgado a los expedientes técnicos que no culminaron la
asistencia técnica al término del periodo de atencién vigente.

Estado “en registro”.- Estado otorgado a una solicitud de atencién remitida por una UEI
cuyo registro aun no ha sido culminado y se encuentra dentro del plazo establecido por el
Pronied.

Estado “en revision”.- Estado otorgado a los expedientes técnicos que se encuentran en
revision durante la fase del periodo de atencién vigente.

Estado “no admitido”.- Estado otorgado a una solicitud de atencién registrada, que ha sido
ordenada y no admitida por el Pronied durante la etapa de Admision.

Estado “no apto”.- Estado otorgado a los expedientes técnicos que fueron declarados no
aptos en alguna etapa de Revisién de Expedientes Técnicos durante el periodo de atencién
vigente.

Estado “no culminado”.- Estado otorgado a los expedientes técnicos que fueron declarados
no aptos en alguna de las etapas de la Fase de Revision de Expedientes Técnicos y no
realizaron la actualizacion de la informacion requerida para la culminacién de la asistencia
técnica durante el periodo de atencion vigente.

Estado “no registrado”.- Estado otorgado a una solicitud de atencién remitida por una
UEI, cuyo registro no fue culminado al término del plazo establecido por el Pronied en el
registro de solicitudes de la fase de Admisibilidad para la Revision de Expedientes Técnicos
del periodo de atencidn vigente.
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Estado “registrado”.- Estado otorgado a una solicitud de atenciéon remitida por una UEI cuyo
registro culmind en el plazo establecido por el Pronied .

Estado “revisado”.- Estado otorgado a los expedientes técnicos que fueron declarados aptos
por cada una de las etapas de la Fase de Revision de Expedientes Técnicos.

Estado “verificado”.- Estado otorgado a una solicitud de atencidén registrada cuya
documentacion remitida por la UEI ha sido verificada por los verificadores durante la etapa de
admision de proyectos para la revision de expedientes técnicos.

Expediente técnico.- Conjunto de documentos que determinan en forma explicita las
caracteristicas, requisitos y especificaciones necesarias para la ejecucion del proyecto de
inversion. Esta constituido por: planos por especialidades, especificaciones técnicas, metrados
y presupuestos, analisis de precios unitarios, cronograma de ejecucién y memoria descriptiva
y, si fuese el caso, férmulas de reajuste de precios, estudios técnicos especificos y la relaciéon de
ensayos y/o pruebas que se requieren. Los expedientes técnicos o documentos equivalentes
tienen una vigencia maxima de tres (03) afios a partir de su aprobacion.

Fase de ejecucion.- Las inversiones ingresan a la fase de ejecucion del ciclo de inversidon
luego de contar con la declaracion de viabilidad, en el caso de proyectos de inversion. La fase
de Ejecucion comprende la elaboracion del expediente técnico o documento equivalente v la
ejecucion fisica de las inversiones.

Ficha de revision.- Es el formato de revision de expedientes técnicos a implementarse a
partir del 2019, que incluye los criterios de verificacion y/o revisién documentaria y/o analitica
del contenido técnico de los expedientes técnicos. Este documento solo tendra validez durante
el periodo de atencion en el cual fue emitido.

Notificacion.- Comunicacion realizada por el Pronied a la UEI durante el periodo de atencion
vigente.

Proyecto de Inversion Publica.- Corresponde a las intervenciones temporales que se
financian, total o parcialmente, con recursos publicos, destinadas a la formacion de capital
fisico, humano, natural, institucional o intelectual, que tenga como propdsito crear, ampliar,
mejorar o recuperar la capacidad de produccion de bienes y/o servicios en los que el Estado
tenga responsabilidad de brindar o de garantizar su prestacion.

Responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones.- Area y profesional perteneciente al
gobierno regional o local designado a través de una Resolucién Ejecutiva Regional o Resolucion
de Alcaldia.

Revisor(es).- Conjunto de profesionales (colegiados y habilitados) del Pronied encargados
de realizar el andlisis técnico de la informacion y proponer recomendaciones a los expedientes
técnicos remitidos por las UEI durante la Fase de Revision de Expedientes Técnicos. Estos
profesionales son asignados por el Coordinador en asistencia técnica.

Unidad(es) Ejecutora(s) de Inversiones.- Son las unidades ejecutoras presupuestales
encargadas de elaborar el expediente técnico o documentos equivalentes para el proyecto
de inversion. Son responsables de la ejecucidn fisica y financiera del proyecto de inversion, asi
como de mantener actualizada la informacién de la ejecucion de las inversiones en el Banco
de Inversiones durante la fase de ejecucion.

Unidad Gerencial de Supervision de Convenios.- Es un érgano de linea del Pronied
responsable de gestionar el cumplimiento de los convenios de encargo suscritos con los
gobiernos regionales y/o locales para la ejecucidn de proyectos de infraestructura educativa
en el marco de su objetivo y funciones.

Verificadores.- Conjunto de profesionales (colegiados y habilitados) del Pronied encargados
de verificar la documentacion de los expedientes técnicos remitidos por las UEI durante
la fase de admisibilidad para la revision de expedientes técnicos. Estos profesionales son
asignados por el Coordinador en asistencia técnica.
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