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Infroduccion

Las herramientas digitales son
dispositivos electronicos,
softwares y aplicaciones que
nos brindan la opcion de
realizar de manera mds
sencilla y ordenada distintas
tareas.

Entfre los principales
beneficios estd el acceso a
informacion y la generacion
automadtica de bases de
datos.
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Marco legal

e Nueva norma sobre el proceso de
matricula (nov. 2020) - R.M. N° 447-2020-
MINEDU

e Instructivo con disposiciones especificas
para el proceso de matricula del ano
escolar 2023 (oct. 2022) - Oficio multiple
N° 033-2022-MINEDU/VMGI-DIGC

e Norma que regula el registro de la
trayectoria educativa del estudiante de
Educacion Bdsica, a través del SIAGIE
(oct. 2020) - R.M. N° 432-2020-MINEDU




Nuevo Sistema de
Informacion de Apoyo
a la Gestion de la
Institucion Educativa




Nueva herramienta

e El nuevo SIAGIE tiene por finalidad ser
una herramienta 0til para las instancias
de gestion educativa descentralizada:
DRE, UGEL e lIEE. A través de éste se
podrdn generar reportes y regqistrar
informacion.

e El nuevo SIAGIE permitird contar con
informacion actualizada para el diseno y
ejecucion de nuevas politicas en favor
de la sociedad.
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Etapas del proceso de matricula
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Calculo de Presentacion Asignacion Entrega de
vacantes de solicitudes de vacantes documentos
[ ] || || [ ] || || ||
Difusion de Revision de Registro en
informacion solicitudes SIAGIE
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Acciones en el Siagie relacionadas a la matricula

Calculo de vacantes Ingreso Continuidad Evaluacion Retiro
- Registro de metas de Verificacion de si el estudiante se encuentra en el SEP. - Exoneracién de las | Si se tiene informacion de la
atencién, en la que se Creacion de la FUM a través del registro/actualizacion de datos | competencias de las areas de | familia, se procede al:
establece el numero de del estudiante y su representante legal o apoderado/a. Educacion Religiosa y/o de | - Retiro de estudiantes, por
estudiantes que puede Educacion Fisica, a solicitud motivo de desercion
atender cada aula (seccion). Asignacion del grado, nivel y | - Registro del traslado del de las familias. (opcidn Alerta de
aula de estudiantes. estudiante (RD de IE de - Determinacion de la opcion de | desercion),  fallecimiento

Creacibn del coédigo de
estudiantes para NNAJ que no
cuenten con documentos de
identidad.

destino), vinculacién del
estudiante con la IE y
asignacion de aula.

El SIAGIE determinara
automaticamente el grado en
gue se matriculara el
estudiante.

En el cierre del afio escolar; generacién y aprobacion de la

noémina de matricula (no requiere RD).

ingreso: convalidacion,
revalidacion o prueba de
ubicacién para el registro de
RD que aprueba los procesos
anteriores.

(verificacion con RENIEC y
Migraciones) 0 migracion
al extranjero.

Si no se tiene informacion
de la familia, se procede a:
-Mantener al estudiante en
el SIAGIE con opcion de
Alerta de desercibn vy
activar el protocolo de
retiro del estudiante*.
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1. Cdlculo de vacantes

El/la director/a de la IE o responsable del programa identifica cudntas
vacantes tiene para el proximo ano o periodo promocional.

Las vacantes se calculan por cada aula (seccidn) que, para el siguiente ano
escolar o periodo promocional, cuente con docente asignado.

e Metas de atencion: En el caso de IIEE publicas, se deben considerar las metas de atencioén establecidas en el numeral 10.3. b de la R.V.M N° 307-2019-
MINEDU, donde se establece el nimero de estudiantes que puede atender cada aula (seccién). La cantidad de estudiantes por aula puede variar en mas o
menos cinco (05) estudiantes, dependiendo del tamafio de las aulas (aforo) o por otras razones que deberan ser debidamente justificadas por el/la director/a. En
el caso de IIEE privadas, el nimero de estudiantes por aula dependera de las condiciones bajo las cuales se encuentra autorizado el servicio educativo, en
concordancia con la normativa vigente.

Para el afio escolar 2023, en el portal web del SIAGIE se habilitara un acceso a un médulo para el registro de metas de atencion. Todas las IIEE, publicas y
privadas, a nivel nacional deberan registrar las metas de atencion de todas las aulas que ofreceran en el afio 2023. Para mas informacion sobre el modulo,
ingresar al portal web Directivos.

Vacantes: La diferencia entre la meta de atencion y la cantidad de estudiantes que se identificé continuaran en la misma IE o programa en el 2023,_constituyen el
numero de vacantes. En el caso de estudiantes que comunicaron que se cambiarian de IE o programa, sus cupos solo se podra considerar como vacantes cuando
cuenten con la Resolucién Directoral que formalice el traslado por parte de la IE de destino.



https://directivos.minedu.gob.pe/
https://directivos.minedu.gob.pe/
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2. Registro en Siagie

Dependiendo del tipo de matricula, se puede tratar de:
Ingreso al SEP: en cuyo caso se deben registrar todos los datos.
Continuidad:

- Puede ser regular, es decir, en el mismo ano escolar sin periodos extensos
de inasistencia. Puede ser:
- En la misma IE: es automatico y no requiere accion por parte de los/as
estudiantes y/o representantes legales.
- En ofra IE: la |IE de destino debe emitir una Resolucion que oficialice el
cambio de institucion.
- Reincorporacion
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2. Entrega de documentos

Desde el nuevo Siagie se pueden emitir los siguientes documentos para la enfrega
a la comunidad educativa:

m Ficha Unica de Matricula

m Constancia de matricula, que acredita la Ultima matricula del estudiante. La
constancia de matricula contiene:
- Datos de identidad del estudiante.
- Datos de la matricula vigente.
- Datos de la Ultima matricula.

Las constancias de maftricula no tienen vigencia y cuentan con elementos de
seguridad para verificar su validez e integridad (codigo QR).
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3. Metas de atencion

Para realizar el calculo de vacantes, la informacion que debe registrar es la siguiente:
- Aula por servicio
- Meta de Atencion por aula para el afio escolar 2023.

IMPORTANTE:

- La Meta de Atencion a declarar es la cantidad de estudiantes que se
tiene previsto atender por cada aula para el 2023.

- El calculo de vacantes es automatico.
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METAS DE ATENCION:
SERVICIO EDUCATIVO

Informacién de la institucién educativa Tt * Metas de atencién

@] Metas de atencion

Puede editar las metas de atencion para cada aula de la institucién educativa a su cargo. Luego podra consultar si la meta total que registré estd en el
rango establecido en la norma sobre el proceso de matricula.

Leyenda del semaforo
La meta esta dentro del rango +/-5 de Ia Norma Tecnica
@ La meta coincide con la definida en la Norma Técnica

® La meta esta fuera del rango +/-5 de la Norma Técnica

NOMBRE DEL SERVICIO CARACTERISTICA AREA

Inicial 808436 1215854 0 427 JESUS DIVINA MISERICORDIA Urbana Vi
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De tener mas de un
servicio educativo,
escoja cudl quiere
configurar  dando
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METAS DE ATENCION:
CONFIGURACION

@i Metas de atencién

Cadigo Modular: 1215854 Anexo: 0 Nivel: Inicial Area: Urbana

Unidocente [ ‘ 2 "
Selecciona Polidocente Completo F i (F —I_ Selecciona “qualidad
“Caracteristica” y de estudio”.
daclic en la Polidocente Multigrado
P i Agrega las aulas del
opcion gue TURNOMARANA  TURNO TARDE 4 greg N
corresponda. ° turno elegido.
® AGREGAR AULA J
3 Selecciona “Turno”.
n

© 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion. MD - Sistema de Matricula Digital Version 1.0.0

Registre la meta de atencion por aula

IMPORTANTE:
Si decide cambiar la caracteristica tendra que volver a configurar todas las aulas.
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METAS DE ATENCION:
CONFIGURAR AULA ot IV

Atencion” de las aulas con
Agregar Aula X estudiantes matriculados
en la actualidad, si no lo

Caracteristica Polidocente Completo , .
Modalidad de estudio Presencial (P) hace no pOdra Conflrmar Ia
Turno Mafiana informacion.
Area Urbana
Tipo de aula Regular
5 ) Selecciona el Meta por norma 25
grado
correspondiente y Ingrese la meta de estudiantes por aula ~
regiStra la meta de META POR META META NNA CON
estudiantes por " E GRADO/EDAD NNA NEE Calculo automatico de la
cadaaula @) o03afies |15 =| 13 + 2 plataforma.
) _ > Separa automaticamente
O osafios |0 - 0 + 0 02 vacantes para NNA con
discapacidad.
5 ‘I;Io\acer cli,c,; si,desela QO osafies 0 - o + 0 D
. regar mas aulas
po? gr?ado/edad pepbhoiaiiek




S

e, C P e
ﬁ PERU | Ministerio L2 B PERU | Ministerio
de Educacion de Educacién

METAS DE ATENCION:
GUARDAR INFORMACION

Tipo de aula Renutar

7 Dar clic al boton “Aceptar” Meta pory

¢Esta seguro que desea guardar la informacion?

para guardar la - ‘%
informacion registrada de B ‘-
Aceptar Cancelar lcon

cada aula L

TURNO MANANA TURNO TARDE /
Opciones:
Registre la meta de atencion por aula [ ] Ed|ta|’ (IéplZ)
Permite
8 » Revisa el resumen de ) modificar la
la meta de atencion P s ” ’ . s a ;8 meta por
por aula. grado/edad.
Auta 2 Regutar 1% 0 0 Presencial () 15 Z B

Recuerda: Sila I.E.
tiene turno mananay > Roguis 2 ’ < e Eliminar (tacho):

tarde, debe realizar la i ; = 5 o % / » Elimina el
declaracion de las registro
vacantes por CADA - B k i 2 i " &' seleccionado.
turno. . s 2 % |
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METAS DE ATENCION:
CALCULO

Verfigue el calculo de vacantes par grado

Wiat3 1oLl MKA Mafans 26 &§ 5
Wieta total de HMA com NEE Mahana 4 ] i
[*) Mo de estudianbes NNA malnculados en ol grada o afd anbenof Mishany 14 25 EH
[*) Mmaro de estadianbes NNA con KEE matriculados en o grado o afho anbenior Mahany 0 0

hiimesn de vacanies KA Mafana 12 i LF:
Wimezn B2 vacanies HMA con NEE Mafans 4 4 3

(] La fuente de estos dates es del sistema del ministenc: de educackn SUAGIE

Recuerde que este calculo es independiente por cada turno

S
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El nimero de vacantes disponibles se calcula
para NNA y con discapacidad por separado.

El total de vacantes es el resultado de restarle a la
Meta de atencion declarada para el afio 2023 el
numero de matriculados actualmente en el grado

anterior.

Por ejemplo: Para NNA

Meta de atencion total para 4 afios: 46
Matriculados actualmente en 4- afios: 25
46-25=21

NRO de vacantes a ofertar: 21
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METAS DE ATENCION:

UNIDOCENTE Y MULTIGRADO

En el caso de servicios
con aulas UNIDOCENTE
y/o MULTIGRADO, se
registran las metas de
atencion por cada grado
que es atendido en
dicha aula.

——

META NNA
03 afos 0
04 afos 0
05 afios 0

Unidocente

Agregar Aula
Caracteristica

Turno Manana
Tipo de aula Regular

Ingrese la meta de estudiantes por aula

META NNA CON NEE META

Modalidad de estudio

0

En estos casos, la meta de

atencion de estudiantes con

discapacidad se llena
manualmente.

Presencial (P)

Urbana

Meta por norma 15

4
v

OR GRADO/EDAD

CERRAR

P

T

%
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RECUERDA:

En el caso de aulas
de primaria, se debe
registrar la
informacion de
todos los grados (de
primero a sexto) que
atiende el aula
unidocente o
multigrado.

El director/a debe distribuir las dos (02) vacantes

obligatorias por aula, segun su disposicion.
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METAS DE ATENCION:
VERIFICAR Y GUARDAR

Verifique el cdlculo de vacantes por grado

Se ha guardado con exito la informacion OK

Meta total NNA Mafana 26 46 46
Meta total de NNA con NEE Mafana 4 4 4
(*) Nimero de estudiantes NNA matriculados en el grado o afio anterior Mafiana 14 25 34
(*) Numero de estudiantes NNA con NEE matriculados en el grado o afio anterior Mafiana 0 0 1
Numero de vacantes NNA Mafana 12 21 12
Numero de vacantes NNA con NEE Mafana 4 4 3

Clic en el boton
“Guardar”

(*) La fuente de estos datos es del sistema del ministerio de educacién SIAGIE ,

GUARDAR @ RETORNAR
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METAS DE ATENCION:
VERIFICAR'Y GUARDAR |

En esta seccion no se
@il Calculo de vacantes

10 H | guardan cambios. Si

necesita hacer alguna

Puede editar las metas de atencion y vacantes para cada aula de la Institucion Educativa a su cargo. Luego podra consultar si la meta total que registré |

Regresar ala esta en el rango establecido en la Norma Técnica de Matricula. m0d|f|C3C|Op .debe ir al
ventana inicial de icono del lapiz sobre
w/ te” el servicio.

dacante

Leyenda del semaforo
La meta esta dentro del rango +/- 5 de la Norma Técnica
® La meta coincide con la definida en la Norma Técnica

@ La meta esta fuera del rango +/- 5 de la Norma Técnica

NIVEL CODIGO LOCAL CODIGO MODULAR ANEXO NOMBRE DEL SERVICIO CARACTERISTICA AREA
1 1 - Inicial 808436 1215854 0 427 JESUS DIVINA MISERICORDIA Polidocente Completo Urbana /7
Expande la o Verifica la seccion
|nformaC|én del i d T;do; = Numero total de aulas Grado/Edac Meta total por norma Meta total modificada Semaforo Semé.foro para Ver el
SeerClO dando CIIC Presencial (P) Mafana 1 03 anos 25 15 [ eStado de tu reQIStro de
metas. Segun la
Presencial () Mafana 1 04 afios 25 27 “Leyenda semaforo”
Presencial (P) Mafana 1 05 anos 25 25 .
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GRACIAS.

Sigamos en contacto:
Para consultas sobre normativa
matricula@minedu.gob.pe

Para consultas sobre el NUEVO SIAGIE
siagie01@minedu.gob.pe
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