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El Programa Nacional de Infraestructura Educativa 
(Pronied) del Ministerio de Educación (Minedu) tiene a 
su cargo el lanzamiento del Sistema Descentralizado de 
Asistencia Técnica  - ASITEC, herramienta en línea  que 
ayudará a los gobiernos regionales y locales durante 
el desarrollo de expedientes técnicos para mejorar la 
calidad de los proyectos de inversión pública para el 
cierre de brechas, reducir los riesgos en la ejecución de 
las obras a su cargo y acceder a posibles financiamientos 
de acuerdo a la disponibilidad presupuestal del sector 
educativo.

A través del ASITEC se busca que de forma ágil 
y transparente se brinde asistencia técnica a los 
expedientes técnicos de los proyectos de inversión 
pública de infraestructura educativa, de manera 
descentralizada, permitiendo que los responsables de 
las Unidades Ejecutoras de Inversión puedan acceder a 
la información en tiempo real, de manera virtual, sobre 
el estado de cada uno ellos. 
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INTRODUCCIÓN

El Sistema Descentralizado de Asistencia Técnica - ASITEC del Programa Nacional de Infraestructura 
Educativa (Pronied) facilitará el proceso para que las Unidades Ejecutoras de inversión, a nivel nacional, 
puedan presentar solicitudes de asistencia técnica para el desarrollo de proyectos de infraestructura 
educativa.

El sistema ASITEC es una valiosa herramienta de soporte a la revisión de expedientes técnicos de proyectos 
de inversión en infraestructura educativa, que facilitará no solo el desarrollo de estos expedientes sino, 
además, su revisión, ganando tiempo valioso en estos trámites necesarios.

El presente documento está orientado a entregar las pautas de uso del sistema ASITEC. Las etapas a seguir 
son las siguientes: 

Cada una de estas etapas será explicada de forma clara y puntual en el presente manual de 
usuario, esperando que los usuarios logren un manejo completo del sistema y puedan aprovechar 
este recurso que beneficiará a sus comunidades. 

Cualquier consulta sobre el sistema, contáctanos a:

Correo        :  soporteasitec@pronied.gob.pe  
Teléfonos  :  (511) 615 – 5960 / (511) 427 – 3137 
Anexos       :  7149 / 7160 / 7161

Registro de usuarios para las Unidades Ejecutoras.
Registro de solicitudes de asistencia técnica.
Consulta del registro de solicitudes de asistencia técnica.
Consulta del proceso de evaluación a una solicitud de asistencia técnica.
Actualización y edición de un expediente técnico, de acuerdo a las 
recomendaciones a una solicitud de asistencia técnica. 
Culminación de asistencia técnica.
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1. INGRESO AL SISTEMA

Para acceder al sistema ASITEC, debes ingresar a la página web del Programa Nacional de Infraestructura 
Educativa (Pronied) en la siguiente ruta de acceso:

   www.pronied.gob.pe

En el menú principal, elige la opción Servicios y luego haz clic en Supervisión de convenios.

MANUAL DE USUARIO
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Dentro de la sección de Supervisión de Convenios, haz clic en el botón de acceso al sistema ASITEC, 
como se muestra a continuación:

También puedes acceder de forma directa al aplicativo mediante la siguiente ruta de acceso:

  https://asitec.pronied.gob.pe:7792/asitecExterno/login.xhtml
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2. INICIO DEL SISTEMA

Tras acceder al aplicativo, la pantalla de inicio del sistema ASITEC se mostrará como en la siguiente imagen:

Aquí encontrarás la sección de inicio de sesión (logueo), así como las opciones para recuperar una 
contraseña  y crear una nueva cuenta, además de un correo de soporte al cual podrás escribir si el sistema 
presenta alguna incidencia.

IMPORTANTE: El registro al sistema ASITEC deberá ser realizado por las propias Unidades 
Ejecutoras. Pronied no realizará ningún registro o inscripción especial al sistema. 
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3. CREAR UNA CUENTA

Para acceder al sistema ASITEC, toda Unidad Ejecutora debe contar con una cuenta, la cual es necesaria 
para utilizar todas las opciones y generar los proyectos en el aplicativo. El registro es un proceso muy 
sencillo, pues se deberá proporcionar información del responsable de la UEI (DNI, un correo electrónico 
de usuario, resolución de designación de la autoridad, entre otros), la cual quedará grabada en el sistema.

a) Seleccionar el botón Crear Cuenta en la parte inferior de la pantalla de inicio.

b) Se visualizará un formulario de registro de usuario, en el cual debes seleccionar el ícono de la lupa
para la búsqueda de la Unidad Ejecutora a la que perteneces.

Para crear una cuenta, debes seguir los siguientes pasos:
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     c) 

     d) 

     e) 

Aparecerá una ventana donde podrás buscar por región, provincia, distrito, código y/o nombre de la 
Unidad Ejecutora de Inversiones. Al realizar la búsqueda, el sistema arrojará un listado de UEI en la 
cual debes seleccionar el registro donde se encuentre tu Unidad Ejecutora.

Completar los demás campos para el registro del usuario. Ingresa, verifica tus datos y no olvides 
escribir la clave ingresada al sistema, ya que solo con ella podrás ingresar al ASITEC.

Cargar la resolución de designación del gobernador o alcalde de la Unidad Ejecutora de Inversión 
en FORMATO PDF. 
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     f) Tras finalizar el registro, el sistema te mostrará una ventana con un mensaje de confirmación. 

    g) 

     h) 

Automáticamente, el sistema te remitirá un mensaje de confirmación al correo electrónico que 
registraste, en el que se te informará sobre la creación de la cuenta y se te indicará que está pendiente 
la activación hasta que Pronied te habilite como usuario; como se muestra a continuación:

Una vez que Pronied active tu cuenta, un segundo mensaje llegará a tu correo electrónico indicando 
las credenciales y el enlace para acceder a tu cuenta.
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i) Al ingresar al sistema, coloca tu usuario y clave. Se mostrará una página principal de bienvenida de
la ventanilla única del ASITEC, tal como muestra la imagen a continuación.

IMPORTANTE: RECUERDA QUE TU USUARIO ES EL DNI REGISTRADO

IMPORTANTE: Es importarte verificar los mensajes de confirmación y activación de 
cuenta que llegarán a tu correo electrónico, ya sea a tu bandeja principal o a la bandeja 
de SPAM. Si no recibes estos correos, puedes escribir al correo de soporte.
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4. CONSULTAR SOLICITUDES

Una vez dentro del sistema ASITEC, se mostrará la página principal con algunas opciones internas de esta 
sección. Entre estas opciones están las de Inicio, Atenciones (Consultar solicitudes) y Salir del sistema.

El primer paso como Unidad Ejecutora es seleccionar del menú Atenciones (ubicado al lado izquierdo de 
la pantalla), la opción Consultar solicitudes para acceder a la bandeja de solicitudes de asistencia técnica. 

Al ingresar por primera vez, esta pantalla te mostrará algunas opciones de búsqueda (código SNIP o código 
único de inversiones), así como un botón para registrar nuevas solicitudes, lo cual veremos más adelante. 
También se mostrará una guía de opciones en colores que determinan si un proyecto está Apto, No apto 
o En revisión.
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En la bandeja de solicitudes podrás visualizar todas las solicitudes registradas durante el período de 
atención. Cabe destacar que por año habrán dos períodos de atención, por lo que si un proyecto no es 
validado en un primer momento, todo lo avanzando respecto a ese proyecto quedará habilitado para el 
segundo período de atención. 

Al no contar con proyectos habilitados, como Unidad Ejecutora debes registrar nuevas solicitudes en el 
sistema.

Para registrar una nueva solicitud en el sistema ASITEC, debes hacer clic en el botón respectivo 
ubicado en la parte superior derecha del sistema, como se muestra en la siguiente figura:

4.1   Registrar nuevas solicitudes

A continuación se mostrará un formulario de Registro de solicitud de asistencia técnica, 
donde debes ingresar toda la información relacionada al proyecto. 
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Nombres y apellidos del coordinador.
DNI del coordinador.
Número de teléfono.
Correo electrónico.
Colegio profesional (CIP O CAP).
Número de colegiatura.

a

c
d
e

f

b

En la sección Datos del proyecto puedes realizar una búsqueda mediante las opciones 
código SNIP o código único de inversiones, tras lo cual aparecerá la información relacionada 
al proyecto, tal como se muestra en la siguiente imagen.

Luego debes registrar los datos del coordinador, un paso muy importante en el que debes 
tener cuidado de ingresar información correcta y real ya que cualquier detalle errado 
dificultará la comunicación con el responsable.

Datos del coordinador:

IMPORTANTE:  No olvides verificar que el proyecto registrado debe estar ACTIVO, 
VIABLE y registrado en la fase de Ejecución en el Banco de Inversiones del MEF.

IMPORTANTE: Recuerda que el coordinador del proyecto debe ser arquitecto o ingeniero 
debido al contenido técnico que se maneja durante la carga de documentos del Expediente 
Técnico. 
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Al finalizar el ingreso de todos los datos, debes hacer clic en el botón Siguiente.

Ten en cuenta que presionado el botón Siguiente, los datos ingresados quedan guardados en 
el sistema y pasan a un estado denominado “En registro”. Es decir, los datos están ingresados 
al sistema, pero aún no se envían a los especialistas, por lo que usted puede ingresar a los 
datos guardados y modificarlos cuantas veces requiera.

Cabe destacar que el llenado de todos los campos son obligatorios. Esta sección debe quedar 
como la imagen que se presenta a continuación:
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Una vez ingresada la solicitud de asistencia técnica, debes registrar las instituciones educativas 
que conforman el proyecto de solicitud. Al ingresar a esta sección aparecerá una pantalla, 
como se ve a continuación:

4.2   Registrar instituciones educativas

Para registrar una institución educativa en el sistema debes hacer clic en el botón Agregar IE, 
ubicado en la parte superior de la pantalla. 

A continuación aparecerá una ventana donde debes colocar la información correspondiente 
a la institución educativa. 
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Para ello  se debe tener en consideración ingresar un Código de Local o Código Modular, para 
hacer la búsqueda. Luego debes hacer clic en el botón Buscar.

Se mostrará una lista de instituciones educativas de las cuales se proporcionará algunos 
detalles como código local y modular, nivel académico, nombre de la institución educativa, 
número de estudiantes (según Escale), así como la zona (región, provincia y distrito) al que 
pertenece, como se ve en la imagen a continuación.
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Tras visualizar el listado de instituciones educativas registradas, debes hacer clic en el botón 
“Aceptar” y el colegio seleccionado se incluirá en el listado, como se ve a continuación:

Ahora, el colegio aparecerá seleccionado en el listado, como en la siguiente imagen:

Culminada la selección de instituciones educativas, procederás a la siguiente etapa, en la 
cual debes ingresar los requisitos de la solicitud de asistencia técnica. Para ello, haz clic en el 
botón Siguiente, ubicado en la parte inferior derecha de la pantalla.

IMPORTANTE:  Solo se podrán ingresar hasta cinco instituciones educativas por período de 
atención. El período para el registro de una nueva solicitud es de un mes, de acuerdo a las 
fechas de la convocatoria, y solo se puede realizar esta acción en ese período de tiempo.
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5.  Requisitos de solicitud de asistencia técnica

Luego de ingresar al sistema los proyectos y colegios que conforman la solicitud, debes registrar la 
documentación de los mismos.

Al ingresar a esta sección del aplicativo aparecerá un formulario donde debes registrar la documentación 
del proyecto.

Esta pantalla está dividida en dos secciones:

 •   Documentos del proyecto: donde aparecerá la información del proyecto en general.

 •   Documentos de la institución educativa: donde aparecerá la información que se ingrese  
      de cada institución educativa.

IMPORTANTE:  Todas las instituciones educativas cargadas deben coincidir con las que se 
encuentran descritas en el proyecto de inversión pública.
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En esta primera sección se muestran tres criterios para los documentos que 
debes subir al sistema:

 • Solicitud de atención.

 • Declaración Jurada de que el Proyecto se encuentra viable, activo, registrado y no  
     duplicado. 

 • Documento de aprobación del expediente técnico.

5.1   Documentos del Proyecto

También se muestran las herramientas para cargar documentos, así como un ícono para 
eliminar un registro, si así lo deseas.

Para el primer criterio debes descargar el formato  Anexo Nº 01 - Modelo de solicitud a fin 
de recibir asistencia técnica de proyectos de inversión pública, el cual debe ser llenado por 
el coordinador del proyecto.

Para cargar un documento, debes hacer clic en el ícono Cargar, mediante el cual aparecerá 
una ventana emergente que permitirá seleccionar el archivo de la PC que se debe subir al 
sistema. Verás un gráfico que te mostrará la carga del archivo.

Con el ícono Eliminar, podrás borrar un registro y volver a subir otro archivo.

A continuación, pasaremos a detallar cada uno de estos puntos.
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5.2  Documentos de las instituciones educativas

En esta segunda sección, los documentos requeridos corresponden a las instituciones 
educativas. Al ingresar se mostrará la siguiente pantalla:

IMPORTANTE: Debes cargar al sistema los documentos por cada colegio que se tiene en el 
proyecto, ya que cada expediente técnico es  único e independiente. 

IMPORTANTE: Si cuentas con un solo colegio en la solicitud de asistencia, aparecerá una 
pestaña con el nombre del mismo; pero si cuentas con dos o más colegios, estos aparecerán 
en las pestañas siguientes, tal como se muestra a continuación.
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5.2.1  Declaración jurada

5.2.2  Expediente Técnico en versión digital

En esta sección se muestran tres criterios para los documentos que debes subir al sistema:

En esta sección debes descargar y llenar el formato Anexo N° 02 - Declaración Jurada 
de designación del coordinador del proyecto y equipo técnico de profesionales a cargo 
del expediente técnico. Luego debes subirlo al sistema mediante el botón Cargar. 

Para cambiar este documento, primero debes eliminarlo y luego volver a cargarlo.

En esta sección debes subir al sistema los documentos requeridos, en versión editable 
(formatos *.doc, *.xls, *.cad, *.jpg, .doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.ppt, *.pptx, *.jpeg, 
*.jpg, *.png, *.dwg, *.dxf, *.shp, *.mpp, *.s2k, *.pdf) y de lectura (Formato *.pdf).

Por cada subsección se deben ir agregando los archivos correspondientes a Estudios 
Básicos, Especialidades y Costos, Presupuesto y Programación.

IMPORTANTE: Los campos que tienen un asterisco (*) son obligatorios. Además, los 
documentos que se adjuntan en esta sección pueden ser editados hasta antes de culminar el 
registro.

 • Declaración jurada, modelo que puedes descargar directamente de la plataforma.

 • Expediente técnico en versión digital.

 • Saneamiento de terrenos.
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Para subir un archivo a cada sección debes hacer clic en el título y se irá abriendo una 
subopción, hasta llegar a las herramientas de cargar de documento, como se aprecia 
en la siguiente imagen:

Para subir un archivo debes hacer clic en el botón Cargar (los archivos pueden tener 
un tamaño máximo de 1000 MB). Una vez subido un archivo al sistema, veremos que 
este aparece listado y el título de la opción cambia a otro color (de rojo a verde), como 
se ve a continuación:

Cada vez que se sube un archivo, el sistema lo guarda automáticamente, por lo que 
no tienes que hacer la carga de todo el expediente técnico de una sola vez, de manera 
que puede tomarse su tiempo y realizarlo correctamente. 

Así debes proceder por cada opción que se muestra en esta sección, hasta completar 
todos los archivos de Estudios Básicos, Especialidades y Costos, Presupuesto y 
Programación.
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Cabe indicar que si en algún momento consideras que alguna opción no aplica a 
tu proyecto, puedes hacer uso de la opción No aplica, que se muestra en la parte 
superior del botón Cargar.

IMPORTANTE: La carga de estos archivos debe ser metódica y sin errores, indicando claramente 
los nombres, sin caracteres especiales, correspondientes a los estudios que se subirán.

5.2.3  Saneamiento de terrenos

En esta sección debes cargar en el sistema una copia literal del terreno o documento 
similar, debidamente inscrito en SUNARP a nombre del Ministerio de Educación. 
Puedes subir este documento en formato jpeg, png, xlsx, docx, pdf, xls, doc.

Una vez cargado ese archivo, debes enviar el otro listado de documentos que se 
enmarcan dentro del punto “Factibilidad de servicios emitidos por las correspondientes 
Empresas Prestadoras de Servicios (EPS) y/o los documentos probatorios de los 
servicios”. Puedes subir este documento en formato jpeg, png, xlsx, docx, pdf, xls, doc.

Nota: En caso de que no exista factibilidad de servicios como Agua y Desagüe, se debe 
indicar en algún documento del Expediente Técnico cómo se soluciona esta situación.
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Una vez completada la carga de toda la información en esta sección, debes hacer clic 
en el botón Siguiente, que se ubica en la parte inferior de la pantalla, para mostrar 
toda la información que se ha registrado en el sistema. 

Aquí podrás revisar toda la información que has cargado al sistema. Puedes hacer uso 
del botón imprimir verificación para sacar una copia impresa de todo lo enviado y 
hacer una verificación completa del proyecto. 
El archivo PDF a imprimir tendrá la siguiente apariencia:
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Si faltara algún documento por cargar al sistema, puedes hacer clic en el botón 
Anterior para volver a la pantalla de edición y subir o modificar los archivos que sean 
necesarios. 

Si ves que toda la información subida al sistema es la correcta, procede a validar los 
datos y dar clic en el botón Culminar Registro.

IMPORTANTE: Debes subir al sistema todos los archivos correspondientes al colegio 
seleccionado. Si tuvieras dos o más colegios, debes ingresar a las pestañas de cada 
colegio para subir la información de cada uno de estos.
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5.3  Culminar registro

Si llegaste a cargar en el sistema toda la documentación requerida de tus proyectos, solo 
bastaría culminar el proceso mediante el botón Culminar registro, que se muestra en la 
parte inferior del sistema.

Mediante una ventana de verificación, el sistema te preguntará si deseas culminar el proceso.

El sistema validará la información y te presentará un mensaje final de confirmación de la 
culminación del registro, con lo cual los datos serán enviados a los especialistas del Pronied 
para su revisión.

Su solicitud ha sido enviada con éxito y un mensaje de confirmación ha sido remitido al correo electrónico KGCARRILLOG@GMAIL.COM

Estimado usuario,

Aceptar

IMPORTANTE: Finalizado el registro, toda la documentación cargada llegará a los especialistas 
del Pronied y será revisada en el estado en el que se encuentre.
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En adición, podrás acceder a dicha notificación desde el buzón de notificaciones, ubicado a 
la derecha de cada proyecto, en la pantalla de Consultar Solicitudes.

Además, el sistema enviará una comunicación por correo electrónico notificando el registro 
exitoso de la solicitud de asistencia técnica con los datos del proyecto. 

IMPORTANTE: Si el proyecto registrado no se encuentra VIABLE, ACTIVO y registrado en el 
Banco de Inversiones del MEF, la plataforma no te permitirá culminar el registro.
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Ahora puedes ingresar a tu pantalla de “Consultar solicitudes”, donde encontrarás el proyecto 
que acabas de registrar mostrando el estado de “REGISTRADO”. Si no has culminado el 
registro, el estado del proyecto se observará como “EN REGISTRO”. 
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6.  ATENCIÓN A LAS SOLICITUDES DE ASISTENCIA TÉCNICA

Una vez registrados tus proyectos y enviada la información al Pronied, quedará pendiente la atención a las 
solicitudes de asistencia técnica registradas en el aplicativo. 

En la bandeja de solicitudes del ASITEC se mostrará que su pedido o solicitud de asistencia cambió de 
estado “En Registro” a “Registrado”; en este estado, la solicitud ya no puede ser editada.

Si deseas tener un registro adicional, puedes presionar el botón Registrado, tras lo cual se mostrará una 
lista de todos los documentos que has subido a la hora del registro. Puedes imprimir esta lista si presionas 
el botón Imprimir Verificación en la parte inferior derecha de tu pantalla. 

De parte de PRONIED queda ahora iniciar la etapa de Admisión de la solicitud de asistencia técnica, para 
lo cual se darán los siguientes pasos.
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Cuando el estado de tu proyecto pase a “Admitido” o “No admitido“, según sea el caso, te 
llegará una notificación a tu buzón de notificaciones y correo electrónico; de esta manera 
sabrás de manera inmediata sobre cualquier cambio de estado en todos tus proyectos.

6.1  Admisión

En la etapa de Admisión se realizará la verificación de la documentación enviada con el registro 
del proyecto de solicitud. Esta etapa cuenta con dos estados: Admitido y No admitido.

 • Admitido: El proyecto enviado ha sido admitido y pasará a la siguiente etapa de   
    revisión - Estudios Básicos.

 • No admitido: El proyecto enviado ha sido no admitido y no pasará a la siguiente   
       etapa. Podrá ingresar nuevamente el proyecto en la siguiente convocatoria.
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6.2  Revisión

El estado de Revisión también es realizado por los especialistas del Pronied y evalúa la 
documentación enviada con el proyecto. Esta etapa inicia después de que el proyecto ha 
sido admitido.
 
La etapa de Revisión cuenta con los siguientes indicadores, denominado “Semáforo de 
Indicación”:

Es de destacar que el Pronied remitirá una notificación al buzón de notificaciones y al correo 
electrónico registrado en la etapa de ingreso del proyecto, donde indicará si la revisión es 
APTO o NO APTO. El correo de notificación es como se muestra a continuación:

Debes ingresar al aplicativo y en la opción Consultar Solicitudes visualizarás el panel con los 
estados de los proyectos que tienes en Revisión y luego verificarás en qué etapa de evaluación 
se encuentra el proyecto. Cabe indicar que las etapas son las siguientes:

 • Primera etapa: Evaluación de Estudios Básicos.

 • Segunda etapa: Evaluación de Especialidades.

 • Tercera etapa: Evaluación de Costos, Presupuestos y Programación.
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Cada etapa de evaluación tiene un estado de APTO o NO APTO o EN REVISIÓN, haciendo uso 
del denominado “Semáforo de indicación”, como se muestra a continuación: 

 • En color rojo         : significa que la revisión ha sido calificada  como NO APTO.   
              Deberás ingresar al estado del proyecto y presionar el botón EN REVISIÓN.

 • En color verde         :  significa que la revisión ha sido calificada como APTO y el   
    expediente está ingresando a la siguiente etapa de evaluación.

 • En color amarillo         : significa que los especialistas del Pronied están revisando  
    el expediente para emitir una calificación final.

6.2.1  Color amarillo - En revisión

Cuando el estado de evaluación se encuentra en color amarillo, la etapa de evaluación 
en la que se encuentra está EN REVISIÓN y los especialistas se encuentran evaluando 
el expediente.
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6.2.2  Color rojo -  No apto

Cuando el estado de evaluación se encuentra en color rojo, la etapa de evaluación 
está en estado NO APTO y se tiene que actualizar el Expediente Técnico teniendo en 
cuenta las recomendaciones de la solicitud de asistencia técnica. Para ello presiona el 
botón ubicado en la parte izquierda del ícono rojo, llamado En revisión.

A continuación, el sistema te mostrará una pantalla donde se visualizará en color rojo, 
los títulos de los documentos que podrían ser actualizados, teniendo en cuenta las 
recomendaciones recibidas automáticamente por el sistema.

Procederá a desplegar la etapa del expediente que debe ser actualizada y que se 
muestra como NO APTO (en color rojo). 

Recuerda que solo podrás actualizar los archivos pertenecientes a la especialidad o 
subetapa que se encuentra como NO APTO.
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Debes presionar el botón de Ficha de Revisión, con lo cual el sistema comenzará la 
descarga de un reporte realizado por el Pronied con las recomendaciones realizadas 
sobre esta parte del expediente.

Ahora se tiene que presionar el botón Iniciar Actualización, el cual mostrará una 
ventana de verificación, donde debes elegir la opción Sí, como se ve a continuación:

Mediante el botón Cargar debes iniciar el envío de la información para subsanar los 
documentos que están en el sistema (y que necesitan ser actualizados).
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Al completar todo el proceso de actualización de documentos, debes presionar el 
botón Siguiente, ubicado en la parte inferior de la pantalla.

No te olvides que, si lo consideras necesario, podrás editar los archivos 
correspondientes a las especialidades que aún no se han revisadas, esto te 
permitirá tener un expediente técnico compatibilizado si es que has realizado 
alguna modificación.

El sistema te presentará una pantalla donde se listan todos los archivos actualizados. 
Se procederá a validar los archivos adjuntos actualizados. En caso falte completar 
alguna información, debes hacer clic en el botón Anterior. 
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De tener completa toda la información como corresponde, podemos hacer clic en 
el botón Imprimir Verificación para dar una última revisión. Luego, procedemos a 
dar clic en el botón Culminar Actualización, que se ubica en la parte inferior de la 
pantalla.

Aparecerá una ventana de verificación del sistema, donde debes indicar que Sí estas 
seguro de enviar toda la información y guardarla en el aplicativo. Caso contrario, 
presiona No y continúa actualizando los documentos faltantes.

Si se eligió el botón Sí, el aplicativo emitirá el siguiente mensaje donde indica que los 
datos fueron enviados con éxito al especialista asignado del Pronied. Procedemos a 
hacer clic en el botón Aceptar.
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El sistema enviará al correo electrónico y al buzón de notificaciones del representante 
de la Unidad Ejecutora, una notificación del registro de la actualización de la asistencia 
técnica, con los archivos nuevos del proyecto. El correo aparecerá como en la siguiente 
imagen.

Una vez enviada la información, veremos que el sistema cambiará el estado de 
evaluación de color rojo a color amarillo, como se muestra a continuación:
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6.2.3  Color verde -  Apto

Cuando el estado de evaluación del sistema muestra el ícono color verde, significa que 
nuestro expediente (al menos en esta etapa) es APTO y podrás pasar a la siguiente 
etapa de la evaluación. 

Cabe destacar que, previo a ser declarado APTO, el sistema te enviará un correo de 
notificación sobre esta situación.

Luego, al ingresar al aplicativo y verificar la bandeja de solicitudes, este mostrará el 
estado de evaluación de color verde, lo cual significa que el expediente de esta etapa 
es APTO y pasará a la siguiente evaluación, como se ve en la siguiente imagen.

Ahora podrás ver cada etapa de las evaluaciones, donde se revisará al detalle los 
documentos enviados al sistema, por cada una de ellas.
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6.3  Evaluación de Estudios Básicos

6.4  Evaluación de Especialidades

La etapa de Evaluación de Estudios Básicos es la primera etapa, propiamente dicha, de la 
evaluación donde se revisarán los documentos de expedientes técnicos. Aquí visualizarás el 
estado del proyecto EN REVISIÓN. Solo se iniciará la etapa de Estudios Básicos después que 
el proyecto haya sido ADMITIDO.

Debes recordar que cada etapa de evaluación tiene un estado APTO/NO APTO/EN REVISIÓN.

La etapa de Evaluación de Especialidades es la segunda etapa de evaluación. Aquí visualizarás 
el estado del proyecto EN REVISIÓN. Solo se iniciará la etapa de verificación de esta etapa si 
concluyó como APTO la etapa de Estudios Básicos.

Debes recordar que cada etapa de evaluación tiene un estado APTO/NO APTO/EN REVISIÓN.

Se concluirá la etapa de Estudios Básicos solo si el estado de evaluación es APTO, es decir, 
aparece en el sistema en color verde. 
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6.5  Evaluación de Costos, Presupuestos y Programación

La etapa de Evaluación de Costos, Presupuestos y Programación es la tercera y última etapa 
de evaluación del expediente técnico. Aquí visualizarás el estado del proyecto EN REVISIÓN. 
Solo se iniciará la etapa de Costos, Presupuestos y Programación si concluyó como APTO la 
etapa de Evaluación de Especialidades.

Debes recordar que cada etapa de evaluación tiene un estado APTO/NO APTO/EN REVISIÓN.

Se concluirá la etapa de Costos, Presupuestos y Programación solo si el estado de evaluación 
es APTO, o sea, se muestre en color verde como la imagen a continuación.

Se concluirá la etapa de Especialidades solo si el estado de evaluación corresponde al color 
verde, es decir, APTO.
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6.6  Actualización del documento

Una vez que los documentos de nuestro expediente hayan pasado por estas tres etapas, tu 
proyecto cambiará de estado a REVISADO, esto significa que ha pasado exitosamente por las 
tres etapas de la fase de revisión. 

Ahora se habilitará la sección de actualizar documentos solo si concluyó con la etapa de 
Evaluación Costos, Presupuestos y Programación. El botón de actualización de documentación 
aparecerá a la derecha del buzón de notificaciones.

Se visualizará los documentos que se tienen que actualizar; para ello, debes hacer clic en el 
botón Cargar.

Al cargar la información actualizada al sistema, debes hacer clic en el botón Culminar 
Actualización, como se ve a continuación.
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El sistema te presentará una ventana de confirmación. Si estás seguro de la culminación de 
la actualización, confirma presionando el botón Sí.

NOTA: Este último paso te asegura que los documentos que se encuentran en el banco 
de proyectos del MEF, estén actualizados con todas las modificaciones que ha sufrido los 
expedientes técnicos durante la asistencia técnica.

Al ratificar el mensaje anterior, se visualizará una ventana de confirmación de la culminación 
de la asistencia técnica, para lo cual debes hacer clic en el botón Aceptar.

El sistema enviará al buzón de notificaciones y al correo electrónico del representante de la 
Unidad Ejecutora, la notificación de actualización del documento para la culminación de la 
asistencia técnica.
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Ahora tu proyecto sigue con el estado REVISADO y el Pronied revisará la documentación 
cargada en la actualización.

De encontrar que la documentación cargada no ha sido la adecuada, recibirás una notificación 
donde se te informará que tu proyecto se encuentra en el estado NO CULMINADO, esta 
información te llegará a tu buzón de notificaciones y al correo electrónico.

Lo que deberás hacer ahora es repetir el proceso anterior y subir los datos para la actualización 
de tu proyecto, presionando el botón de actualización que se encuentra a la derecha del 
buzón de notificaciones.
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Si la documentación cargada es la correcta, te llegará una notificación de culminación de 
asistencia técnica. Además, el estado de tu proyecto cambiará a CULMINADO. Llegando a 
este punto, tu proyecto ha cumplido satisfactoriamente con el proceso de asistencia técnica.

Para finalizar, si haces clic en el botón CULMINADO, aparecerá tu FICHA DE REVISIÓN FINAL 
junto con las demás fichas de revisión en estado APTO de todas las etapas de la asistencia 
técnica, documentación que acredita que el proyecto ha culminado exitosamente con la 
asistencia técnica.

Esta ficha tiene un código QR y un enlace que puedes seguir, el cual te llevará a una pantalla 
de autentificación, donde podrás verificar que el documento contiene información verídica.
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7. SALIR DEL SISTEMA

Una vez registrado los proyectos y enviada la información al Pronied, para salir del sistema debes ubicar 
el enlace respectivo para terminar la sesión, que se ubica en la parte superior derecha, como se ve en la 
imagen.

El sistema te preguntará si deseas terminar la sesión y salir del sistema mediante una pantalla de 
verificación, como se muestra a continuación:

Al aceptar, el sistema te dirigirá a la sección de logueo, para nuevamente ingresar tus credenciales y 
acceder al sistema.
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8. Recuperar cuenta y cambio de contraseña

Si usted ha olvidado su contraseña y no puede acceder a la plataforma, podrá generar una nueva contraseña 
mediante los siguientes pasos:

a) Selecciona el botón “Recuperar Cuenta” ubicado en la parte lateral de la pantalla de inicio.

b) Deberá digitar el número de DNI (usuario) y seleccionar el botón “Recuperar”.
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c) El sistema le enviará el mensaje “ASITEC EXT - Solicitud Cambio de Contraseña” al correo 
registrado, en el cual encontrará un código token de seguridad. Deberá seleccionar el botón 
“Cambiar Contraseña" que aparece en el correo.



d) Se abrirá una nueva ventana que le solicitará el código enviado. Copie y pegue el código, luego

a) Seleccione el ícono de usuario ubicado en la parte superior derecha. Se desplegará un recuadro
con la opción “Cambiar Contraseña”.

b) Al seleccionarlo, deberá ingresar la contraseña utilizada para ingresa a la plataforma. Luego,   

e) Finalmente podrá registrar una nueva contraseña. Recuerde que deben ser máximo

seleccione  el botón “Validar”.

10 caracteres.

En caso desee cambiar su contraseña habiendo accedido a la plataforma, puede hacerlo mediante los 
siguientes pasos:
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ingrese una nueva contraseña y confírmela en el siguiente campo.



9. AVISO LEGAL

Este documento contiene información propietaria del Pronied y es emitido para un propósito específico, 
el de ayudar a las Unidades Ejecutoras a realizar en forma electrónica el envío de proyectos de asistencia 
para proyectos educativos.

La persona que recibe el documento asume la custodia y control del mismo, comprometiéndose a no 
reproducir, divulgar, difundir o de cualquier manera hacer de conocimiento público su contenido, excepto 
para cumplir el propósito para el cual se ha generado.

Las reglas son aplicables a todas las páginas de este documento.

Es importante destacar que toda interacción de los usuarios en la Plataforma ASITEC, tanto por parte de 
los representantes de los gobiernos regionales y  locales (denominados Unidades Ejecutoras), como de los 
especialistas del Pronied, tienen la figura de Declaración Jurada.
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SIGLAS

• ASITEC.- Sistema Descentralizado de Asistencia Técnica.

• IE.- Institución educativa.

• MEF.- Ministerio de Economía y Finanzas.

• MINEDU: Ministerio de Educación.

• OTI.- Oficina de Tecnologías de Información.

• PRONIED.- Programa Nacional de Infraestructura Educativa.

• UE.- Unidad Ejecutora.

• UEI.- Unidad Ejecutora de Inversiones.

• UGSC.- Unidad Gerencial de Supervisión de Convenios.

49



DEFINICIONES

• Asistencia técnica.- Asesoramiento y acompañamiento realizado por los profesionales
del Pronied, a través de la verificación y revisión de los expedientes técnicos elaborados
y aprobados por las UEI de los gobiernos regionales y locales, para mejorar la calidad de
proyectos en inversión pública.

• Ciclo de inversión.- El ciclo de inversión tiene las siguientes fases: Programación Multianual
de Inversiones, Formulación y Evaluación, Ejecución y Funcionamiento.

• Coordinador del Proyecto.- Profesional ingeniero o arquitecto (colegiado y habilitado)
designado a través del Anexo N° 02 por el Responsable de la UEI del gobierno regional o
local, encargado de remitir la documentación actualizada conjuntamente con el Equipo
Técnico de Profesionales del Gobierno Regional o Gobierno Local, en consideración a las
recomendaciones consignadas en las Fichas de Revisión durante un periodo de atención.

• Equipo técnico de profesionales.- Conjunto de profesionales (colegiados y habilitados)
designados por el responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones del gobierno regional
o local, encargados de desarrollar las diferentes especialidades de los expedientes técnicos.
Además, se encargan de actualizar las recomendaciones consignadas en las Fichas de Revisión
durante la asistencia técnica.

• Estado “admitido”.- Estado otorgado a una solicitud de atención registrada, que ha sido
ordenada y admitida por el Pronied durante la etapa de Admisión.

• Estado “apto”.- Estado otorgado a los expedientes técnicos que fueron declarados aptos
por los revisores en alguna etapa.

• Estado “culminado”.- Estado otorgado a los expedientes técnicos que fueron declarados
aptos a cada una de las etapas de la fase de Revisión de Expedientes Técnicos y realizaron la
actualización de la información requerida para la culminación de la asistencia técnica durante
el periodo de atención vigente.

• Estado “descalificado”.- Estado otorgado a los expedientes técnicos que no culminaron la
asistencia técnica al término del periodo de atención vigente.

• Estado “en registro”.- Estado otorgado a una solicitud de atención remitida por una UEI
cuyo registro aún no ha sido culminado y se encuentra dentro del plazo establecido por el
Pronied.

• Estado “en revisión”.- Estado otorgado a los expedientes técnicos que se encuentran en
revisión durante la fase del periodo de atención vigente.

• Estado “no admitido”.- Estado otorgado a una solicitud de atención registrada, que ha sido
ordenada y no admitida por el Pronied durante la etapa de Admisión.

• Estado “no apto”.- Estado otorgado a los expedientes técnicos que fueron declarados no
aptos en alguna etapa de Revisión de Expedientes Técnicos durante el periodo de atención
vigente.

• Estado “no culminado”.- Estado otorgado a los expedientes técnicos que fueron  declarados 
no aptos en alguna de las etapas de la Fase de Revisión de Expedientes Técnicos y no
realizaron la actualización de la información requerida para la culminación de la asistencia
técnica durante el periodo de atención vigente.

• Estado “no registrado”.- Estado otorgado a una solicitud de atención remitida por una
UEI, cuyo registro no fue culminado al término del plazo establecido por el Pronied en el
registro de solicitudes de la fase de Admisibilidad para la Revisión de Expedientes Técnicos
del periodo de atención vigente.
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• Estado “registrado”.- Estado otorgado a una solicitud de atención remitida por una UEI cuyo
registro culminó en el plazo establecido por el Pronied .

• Estado “revisado”.- Estado otorgado a los expedientes técnicos que fueron declarados aptos
por cada una de las etapas de la Fase de Revisión de Expedientes Técnicos.

• Estado “verificado”.- Estado otorgado a una solicitud de atención registrada cuya
documentación remitida por la UEI ha sido verificada por los verificadores durante la etapa de
admisión de proyectos para la revisión de expedientes técnicos.

• Expediente técnico.- Conjunto de documentos que determinan en forma explícita las
características, requisitos y especificaciones necesarias para la ejecución del proyecto de
inversión. Está constituido por: planos por especialidades, especificaciones técnicas, metrados
y presupuestos, análisis de precios unitarios, cronograma de ejecución y memoria descriptiva
y, si fuese el caso, fórmulas de reajuste de precios, estudios técnicos específicos y la relación de
ensayos y/o pruebas que se requieren. Los expedientes técnicos o documentos equivalentes
tienen una vigencia máxima de tres (03) años a partir de su aprobación.

• Fase de ejecución.- Las inversiones ingresan a la fase de ejecución del ciclo de inversión
luego de contar con la declaración de viabilidad, en el caso de proyectos de inversión. La fase
de Ejecución comprende la elaboración del expediente técnico o documento equivalente y la
ejecución física de las inversiones.

• Ficha de revisión.- Es el formato de revisión de expedientes técnicos a implementarse a
partir del 2019, que incluye los criterios de verificación y/o revisión documentaria y/o analítica
del contenido técnico de los expedientes técnicos. Este documento solo tendrá validez durante
el periodo de atención en el cual fue emitido.

• Notificación.- Comunicación realizada por el Pronied a la UEI durante el periodo de atención
vigente.

• Proyecto de Inversión Pública.- Corresponde a las intervenciones temporales que se
financian, total o parcialmente, con recursos públicos, destinadas a la formación de capital
físico, humano, natural, institucional o intelectual, que tenga como propósito crear, ampliar,
mejorar o recuperar la capacidad de producción de bienes y/o servicios en los que el Estado
tenga responsabilidad de brindar o de garantizar su prestación.

• Responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones.- Área y profesional perteneciente al
gobierno regional o local designado a través de una Resolución Ejecutiva Regional o Resolución
de Alcaldía.

• Revisor(es).- Conjunto de profesionales (colegiados y habilitados) del Pronied encargados
de realizar el análisis técnico de la información y proponer recomendaciones a los expedientes
técnicos remitidos por las UEI durante la Fase de Revisión de Expedientes Técnicos. Estos
profesionales son asignados por el Coordinador en asistencia técnica.

• Unidad(es) Ejecutora(s) de Inversiones.- Son las unidades ejecutoras presupuestales
encargadas de elaborar el expediente técnico o documentos equivalentes para el proyecto
de inversión. Son responsables de la ejecución física y financiera del proyecto de inversión, así
como de mantener actualizada la información de la ejecución de las inversiones en el Banco
de Inversiones durante la fase de ejecución.

• Unidad Gerencial de Supervisión de Convenios.- Es un órgano de línea del Pronied
responsable de gestionar el cumplimiento de los convenios de encargo suscritos con los
gobiernos regionales y/o locales para la ejecución de proyectos de infraestructura educativa
en el marco de su objetivo y funciones.

• Verificadores.- Conjunto de profesionales (colegiados y habilitados) del Pronied encargados 
de verificar la documentación de los expedientes técnicos remitidos por las UEI durante
la fase de admisibilidad para la revisión de expedientes técnicos. Estos profesionales son
asignados por el Coordinador en asistencia técnica.
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