MANUAL DE USUARIO
DE LA PLATAFORMA DE
SERVICIOS PARA EL
SERVIDOR PUBLICO
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Presentacion

Laplataformade serviciospara el servidorpublico es un
aplicativoweb que permite, consultarla informacion de
sus legajos personales,solicitar la actualizacionde su
informaciony realizarel seguimientode sussolicitudesde
actualizacion

En ese sentido, la Direccion Técnico Normativa de
Docentes(DITEN)gue pertenecea la DireccionGeneral
de Desarrollo Docente, presenta este manual que
facilitara la gestionde la plataformade serviciospara el
servidor publico en las instanciasde gestion educativa
descentralizadaa nivelnacional

O_bjetivo

Elmodulo plataformade serviciosparael servidorpublico
ha sido disefladopara la visualizaciory actualizacionde
legajosasicomotambiénparael seguimientode atencion
de lassolicitudesde actualizaciorde legajos Todoestode
manera descentralizadaa nivel nacional, tal como lo
establecdanormatécnica




Aspectos generales

Requerimientos

Usuaria

1 Para acceder al SistemaIntegrado de Servidoresy Administrativos
(AYNI),debe contar con un usuario asignadopor el administradordel
sistema

1 ElServidorPublicodebecontarconun registrode Escalafon

Hardware

1 Computador personal Estacion de trabajo (PC) ¢ Equipo portatil
(Laptop)

1 Conexidralared WAN(Salidaa Internet).

1 PentiumlV o superior

Software

1 SistemaoperativoWindows/ Linux/ I0S
1 Navegadoresde Internet. Google Chrome (recomendado), Internet
Explorer[Firefox,Safari



Glosario

IGED - Instanciagle GestidonEducativaDescentralizaddJGELDRE,
MINEDU)

DITEN  : DireccionTécnicoNormativade Docentes

DIGESUTPBIreccionGeneralde EducaciénrécniceProductivay Superior}
Tecnologicy Artistica

DIFOID : Direccionde FormacioénnicialDocente

EIB - Educaciodrintercultural Bilingte

EBA - EducaciérBasicaAlternativa

EBE - EducaciérBasiceEspecial

LGE LeyGeneralde Educacion

CETPRO : Centrode Educacioéécnice Productiva
CPD - CarreraPublicadel Docente

Educatec : Organismale Gestionde Institutosy Escuelasle Educacion
SuperiorTecnologicdublicos

EES . Escuelale EducaciérSuperior

EESP - Escuelale EducacioérSuperiorPedagoégica
EEST - Escuelale EducaciorSuperiorTecnologica
GORE  : GobiernoRegional

IES - Instituto de EducaciorSuperior

IESP - Instituto de EducaciorSuperiorPedagogica
IEST - Instituto de EducaciorSuperiorTecnoldgica
ISE - Instituto Superiorde Educacion

RIM - Remuneracionntegramensual

RIMS - RemuneraciénntegraMensualSuperior

UNOME : Unidadde Organizacioly Méetodosdel MINEDU



E_structura

Plataforma de servicios
para el servidor publico

Seguimiento de
atencion de
solicitud

Actualizar Mi

Mi legajo legajo

1. Filizdion e
identificacion

3. Ingreso o
reingreso

5. Asignaciones
2 incentivas

7. Premios y
estimulos

5. Licencias y
Varaciones

2_Situadion
académica

4 Trayectoria
laboral

. Retiro y
SEimen
pensionario

A. Datos
persanales

C. Datos
domiciliarios

E. Formacian
Acadeémica

G. Produccion
intelectual

1. \izjes de
Estudio, Becas
y/o Pasantias

E. Datos de
discapacidad

D. Datos
familiares

F.
Capacitaciones

1. Experiencia
labaral




Acceso a la plataforma

Paraaccedera la plataformade serviciosparael servidopublicosigaestas
indicaciones

Ingreseal siguienteenlace https://serviciosayni.minedugob.pe/

&Y servicios-ayni.minedu.gob.pe X +

¢ C @) https://servicios-ayni.minedu.gob.pe/

Siusted ya cuentacon los accesogarala plataformade serviciospara el
servidorpublico,ingresea la opcidnIniciar sesion Luego,digite su usuario
y su contrasefiay copieel codigode laimagenque correspondaDespués,
déclicenlaopcidniniciarsesion

Sistema integrado
de gestion de personal
en el sector educacion

AYNI

iBienvenidos! A la Plataforma de Servicios para el Servidor Publico

2 la opeion “iniciar sesién” (sist

taforma y se
trasefia”

Si usted es un usuario nuevo de esta plataforma y se encuentra
registrado en los sistemasde evaluaciondocente, ingresea la opcion
generarcontrasefia Escribasucorreoelectronicoy copieel codigode la
imagenque correspondaluego,dé clicenla opcidonenviarcorreo,y siga
lasindicacionegaraobtenerunanuevacontrasefia

En casousted no cuente con un usuarioen los sistemasde evaluacion
docente, solicite su usuarioy contrasefiaa través de mesade partes
virtualde suUGEL


https://servicios-ayni.minedu.gob.pe/

Siel servidorpublico tiene masde un legajo, se presentarauna pantalla
mostrando datos principalesde los legajospara seleccionarel legajo a
gestionar

=>  PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

$§ Cambiar vinculo laboral.

Régimen laboral: Régimen laboral:

LEY 29944 - LEY DE REFORMA MAGISTERIAL LEY 29944 - LEY DE REFORMA MAGISTERIAL
Centro laboral: Centro laboral:

0276030-CAP.FAP. JOSE ABELARDO QUINONES GONZALES 0275735-CATALINA BUENDIA DE PECHO
Cargo: Cargo:

PROFESOR PROFESOR

Condicion laboral: Condicién laboral:

NOMBRADO NOMBRADO

Cédigo de plaza: Cédigo de plaza:

1112114811D2 111321453100

Seguimiento de
atencion de solicitud

Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Infegrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion. Version 1.0

Cuandoel servidor publico solo tiene un legajoo si seleccionéuno, nos
muestra

22 AYNI PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Inicio R nicio

OPCIONES DE LEGAJO

% Mil 9 Aceiia | g Seguimiento de
1 : ializar mi
H e = S '} atencion de solicitud

=/

esar >

v

ngresar >

E Mi boleta

resar >

Enestapantallapodemosencontrarlo siguiente
1 Menude la plataformade servicios

1 Accesaal panelde configuracion

{ Pantallade Iniciode Opcionegle legajo



a.Menu Plataformade servicios
Menu lateralque se puedeexpandiru ocultar.

222 AYNI

NORA CABRERA SILVA

S

Ver mi legajo
Actualizar mi legajo

Seguimiento de atencion de solicitud

Lainformaciénque encontramosen estaventanaesla siguiente

1 Nombredel sistema AYNI

1 Nombrecompletodel usuario

1 Rol

1 Enlaceala pantallade Inicio

1 Accesam Vermilegajo

1 Accesam Actualizamilegajo

1 Accesm Seguimientade atencionde solicitud

1 Ademas tiene un botdn en la parte superior derecha para
expandir/ocultarel panel

b.Accesaoal panelde configuracion
En la parte superior derecha de la pantalla principal se encuentra
ubicadoel iconoque despliegael panelconla configuraciorrelacionada
alusuaria

Paraque se muestreel panelde Configuracion

se debe hacerclic en la flecha al costadodel

icona




Elpanelcontienelo siguiente

.  Nombrecompletodel usuario
1 Rol
. 1 Informacionlaboraldel usuaria
NORA CABRERA SILVA - Documento Tipo de documentoy
@ Servidor Publico Nro. de documento
Documento: D.N.I. - 21406146 - Régimeraboral
Régimen laboral: LEY 29944 - LEY DE REFORMA - CargO/ | NE SitﬂaCiénLaboral‘F
MAGISTERIAL . s
Cargo: PROFESOR - EN ACTIVIDAD (Condicién_aboral)
(NOMBRADO) - Centrolaboral
Centro laboral: 0276030 : CAPFAP JOSE P
ABELARDO QUINONES GONZALES - Codigode plaza
Codigo de plaza: 111211481102 1 Cambiarvinculolaborat Disponible
solosiel servidorpublicotiene méas

® Cambiar vinculo laboral _
deunlegajo

‘JI C - L 4 4
W Cerar sesion 9 AccionCerrarsesion

c.Pantallade inicio de opcionesde legajo
Esla pantallacentralde la plataformade servicio Presentdasopciones
delegajoy el accesca cadauno de ellos

Inicio @ Inicio

OPCIONES DE LEGAJO

A%\ . . e . ) ) Seguimiento de
Ver mi legajo - Actualizar mi legajo ®
N\

= atencion de solicitud
H ="

gresar > Ingresar

v

b

Em Boleta de pago

gresar >

©2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion Version 1.0

El usuario puede ingresara cualquierade las opcionesde gestionde
legajo desde este panel o desde el panel lateral de Plataformade
servicios



Gestion de la Plataforma de
Servicios

Atravésde Plataformade serviciosel servidorpublicopuedever sulegajo,
actualizarloo hacerseguimientoa lassolicitudespresentadas

Se puede accedera estas opcionesdesde el Menu de Plataformade
servicioso desdelasopcionesde legajoen el panelprincipal

OPCIONES DE LEGAJO

/ \ Q Seguimiento de
Mi legajo = Actualizar mi legajo
H H—t '} atencion de solicitud
==} Q

gresar > ngresar > ngresar >

Mi legajo

Permiteal servidorpublicoaccedera consultarlainformacionde sulegaja
Estainformacionespresentadgpor secciones

Filiacione Identificacion
SituacionAcadémica
Ingresoo Reingreso
TrayectoriaLaboral
Asignaciones Incentivos
Retiroy RégimerPensionario
Premiosy Estimulos
Sanciones

. Licenciay Vacaciones
10.0tros

©O~NOOTEWNE



1. Filiacidne Identificacion
Enestaseccionse muestrainformaciongeneraly personalde
un servidorpublico

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo

(1) Fiiacien eldentficacion

@ Situacion Académica
@ Ingreso
@ Trayectors Labora

@ Agignaciones e Incentivos

Retiro y Régimen
Pensionario

@ teenes
otos

@ Datos generales

Datos personales
Tipo documente
DN
Nombres
ANAMARIA
Estado civil
SOLTERO

Fecha y lugar de nacimiento

Fecha nacimiento
17/05/1965
Datos de contacto

Teléfeno principal

942419178

Nimero de documento
09204166

Primer apellido
ALBORNOZ

Sexo

FEMENINO

Pais
PERU

Teléfono mavil

Datos de contacto en caso de emergencia

Nombre

® 2021 Todos los derechos reservades. Ministerio de Educacion.AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion. Version 1.0

Segundo apellido

CHAVEZ

Departamento / Provincia / Distrito

JUNIN | SATIPO / SATIPO

Correo electronico laboral

No registrado

Teléfono fijo

@ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo

a

~

Correo electronice personal

No registrado

Teléfono movil

LaseccionFiliacione Identificacionconstade cincosubsecciones
i Datosgenerales

i Datosdomiciliarios

9 Datosfamiliares

1 Acreditacionde lenguanativa

1 Declaracionurada

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo

@ Premios y Estimulos
Sanciones

@ Licencz
Otros

@ Datos generales

@ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo

v
(@) Fiiacion e identiicacion
@ Situgcién Académica @ Datos domiciliarios .
2, Datos familiares .
@ Acreditacion de lengua nativa .
05
a Declaracion jurada .
Retiro y Regimen
Pensionario

© 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion Version 1.0




a. Datosgenerales

@ Datos generales

2» Datos familiares

[B) Declaracion jurada

(¢ Datos domiciliarios

@ Acreditacion de lengua nativa

Datos generalesconsta de varios bloques de informacion, detalladosa

continuacion

1 Datospersonales ContienedatoscomoTipoy Numerode Documento,
Nombresy Apellidos EstadoCivily Sexo

Datos personales

Tipo documento
DN

Nimero de documento

09204166

Nombres Primer apellido Segundo apellido
ANA MARIA ALBORNOZ CHAVEZ
Estado civil Sexo
SOLTERO FEMENING
1 Fecha y lugar de nacimientc  Muestra Fecha,

Pais,

Departamento/Provincia/Distrito

Fecha y lugar de nacimiento
Fecha nacimiento

Pais
PERU

Departamento / Provincia / Distrito

JUNIN/ SATIPO / SATIPO

i Datos de contacta Presentalos datos como Teléfonos principal,
teléfono movil, correo electrénicopersonaly correo electréonicolaboral

Datos de contacio

Teléfono principal

942419176

Teléfono movil

Correo electronico laboral Carreo electronico personal

No registrado No registrado

1 Datos de contacto en caso de emergencia Muestra los datos de la
personaque seriacontactadaen casode una emergencia Datoscomo

nombre,teléfonofijo y teléfono movil.

Datos de contacto en caso de emergencia

Nombre

No registrado

Teléfono fijo

No registrado

Teléfono mévil

No registrado




1 Licenciadode las FuerzasArmadas Muestra si el servidor publico es
Licenciadale las FuerzasArmadas Encasode serlo, mostrarala fecha
dellicenciamientoy la constanciao certificada

Licenciado de las fuerzas amadas

¢Es licenciado de las fuerzas armadas?

{ Datos de discapacidad Muestra, en el caso que el servidor publico
tengaunao masdiscapacidades! o losregistroscorrespondienteson
datos como Entidad emisora del certificado de la discapacidad,el
Numero del certificado, el Namero de Carnéde CONADISsi lo tiene,
Fechade emisiondel certificado,Discapacidagt Grada

Datos de discapacidad

= FECHA :
N° CERTIFCADO N° CARNE CONADIS = DISCAPACIDAD GRADO OPCION
EMISION
1 | MINISTERIO DE SALUD 101201 08107720200 AUDITIVA PARCIAL

1 Visualizannformacion adicionaldel registro

icono que se encuentraen la columnaOpcién Al hacerclic en él, se
muestrala ventanaDatosde discapacidadton los datos del registro
seleccionado

@ Datos de discapacidad X

Entidad MINISTERIO DE SALUD
N* Certificado 101201

N* camé conadis No registrado

Fecha Emision

Discapacidad AUDITIVA

Grado PARCIAL

X Cerrar




b. Datosdomiciliarios

(@ Datos generales

|® Datos domiciliarios

2» Datos familiares
@ Acreditacion de lengua nafiva

@ Declaracion jurada

Datosdomiciliariosconstade un solo bloque de informacion Eneste
blogue se muestranlos registrosde domicilio del servidor con datos
como Tipo de direccion, si es principal o secundaria,Tipo de via,
Direcciony Departamento/Provincia/Distrito

PRINCIPAL AVENIDA JR LOS TERRAZAS 1755-URE INCA MACO CAPAC-SAN JUAN DE LURIGANCHO NO DEFINIDO / NO DEFINIDO / NO DEFINIDO .

{ Visualizarinformacionadicionaldel registro&

Iconoque seencuentraen la columnaOpcion Al hacerclicen él, se
muestra la ventana Datos del domicilio con los datos del registro
seleccionado

@ Datos del domicilio

Tipo de Direccidn PRINCIPAL
Tipo de Zona URE. URBANIZACION
Tipo de Via AVENIDA
. - TERRAZA LURB INCA M AP, AN JU. D
Direccidn LURIGANCHO
Referencia No registrado

Departamento / Provincia /

Distrito NO DEFINIDO / NO DEFINIDO / NO DEFINIDO

* Cerrar

c. Datosfamiliares

(@) Datos generales

@ Datos domiciliarios

2 Datos familiares

&P Acreditacion de lengua nativa

@ Declaracion jurada




Datosfamiliaresconstade un solo bloque de informacion Eneste bloque
se muestran los registros de familiares del servidor con datos como
Nombredel familiar, DNI,ParentescoSexo Fechade nacimiento,Situacion
y Fechaderegistra

1 SEVILLA MURNOZ, MIRTHA ISABEL

FECHADE 5
NACIMIENTO
8 HERMANO(A FEMENINO 25/02/1981 VIV 06/11/2015

1 Visualizarinformacién adicionaldel registro&

icono que se encuentraen la columnaOpcion Al hacerclic en él, se
muestra la ventana Datos de familiar con los datos del registro
seleccionado

@) Datos de familiar x

Nombre SEVILLA MURNOZ, MIRTHA ISABEL
Documento

Parentesco HERMANO(A,

Sexo

Fecha Nacimiento

Situacion

Fecha Registro

¢Es derecho habiente?:

éEs discapacitado?: NO

> Cerrar

d. Acreditacionde lenguanativa

(2 Datos generales
® Datos domiciliarios

2 Datos familiares

| & Acreditacion de lengua nativa

@ Declaracion jurada

Acreditacionde lenguanativaconstade un solobloquede informacion En
este bloque se presentanlos registros de las acreditacionesde lengua
nativa del servidor publica Cadaregistro contiene datos como Idioma,
Dominioescritura,Dominiooral, Fechade emisiény Afiode vigencia



1 Visualizaninformacionadicionaldel registro

icono que se encuentraen la columnaOpcién Al hacerclic en él, se
muestra la ventana Datos de idioma con los datos del registro

seleccionado

@) Datos de idioma

Idioma CASTELLANO
Dominio escritura NTERMEDIO
Dominio oral TERMEDIO
Fecha emision No registrado
Afio vigencia 1900

% Cerrar

e. Declaraciénurada

(@) Datos generales
® Datos domiciliarios
2 Datos familiares

@& Acreditacion de lengua nativa

I Q Declaracion jurada I

Declaracionjurada consta de un solo bloque de informacion En este
bloque se presentanlos registrosde lasdeclaracioneguradasdel servidor
publica Cadaregistrocontienedatoscomo Tipode documento,Fechade
emisiony un campocon el Archivoadjunto.

n
1 | DECLARACION JURADA 09/12/2020 cambio acceso remoto Anyconnect pdf

1 Visualizannformacionadicionaldel registro

@ Datos de declaracion jurada X

Tipo de documento DECLARACION JURADA
Fecha de emisién

Nombre del documento cambio acceso remoto Anyconnect pdf

X Cerrar

icono que se encuentraen
la columnaOpcion Al hacer
clic en el, se muestra la

ventana Datos de
declaracién jurada con los
datos del registro

seleccionado



2.Situacionacademica
En esta seccionse muestra la informacion respecto a la formacion
académica,capacitaciones produccion intelectual y acreditacion de
idiomasdel servidor publica Formacionacadémicay titulos es la sub
seccionpor defecto.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo ¥ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo
. £ Formacion académica y de titulos A
® Filiacién e dentificacion
@ Blaciplaly e CENTRO DE SITUACION | GRADO GRUPO DE ESPECIALIDAD . DATOS DE .
. TmuLo OPCION
@ ESTUDIOS ACADEMICA | ALCANZADO CCARRERA DEL GRADO COLEGIATURA
Ingreso o Reingreso
: AGRICULTURA,  OTROS COLEGIO DE
UNIVERSIDAD
SUPERIOR SILVICULTURA, PROGRAMAS ABOGADOS
@ Trayectora Labora 1 ALAS TITULADO 201 | 2018
UNIVERSITARIO PESCAY EN DE HUAURA -
PERUANAS
VETERINARIA HORTICULTURA Nro. 33333333
@ Asignaciones e Incentivos
UNIV DE SAN
SUPERIOR . .
Retiro y Régimen 2 MARTIN DE TITULADO 1900 | 1995  EDUCACION EDUCACION LICENCIADO
: UNIVERSITARIO
PORRES
UNIV DE SAN
@ Premios y Estimulos SUPERIOR CON . :
3 MARTIN DE BACHILLER 1900 | 1995  EDUCACION EDUCACION NINGUNO
UNIVERSITARIO GRADO
® = PORRES
sanciones
UNIVERSIDAD
SUPERIOR . .
o\ Vo 4 CESAR EGRESADO 1900 | 2013 EDUCACION EDUCACION NINGUNO
Licencias y Vacaciones UNIVERSITARIO
VALLEJO
. UNIVERSIDAD
SUPERIOR PERUANA . .
5 TITULADO 1900 | 1900  EDUCACION EDUCACION NINGUNO
UNIVERSITARIO ~ CAYETANO
HEREDIA
SECUNDARIA ANTENCR
6§ . COMPLETO  NINGUNO 0 1982
COMUN ORREGO
® 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Integrado de Gesfion de Personal en el Sector Educacion Version 1.0

LaseccionSituacidonacadémicaeagrupaen cuatrosubsecciones
1 Formaciénacadémicgy detitulos

1 Capacitaciones

1 Produccionintelectual

1 ldiomas

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver milegajo @ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo

€ Formacion académica y de tifulos v
) e

fentificacion

(@) siuacion Académica 5% Capacitaciones )

®

er Produccion intelectual v

@ Idiomas v

a0

Pa
@ Premios y Estimulos

Sanciones
@ Licencias y Vacationss
Otros

© 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion. AYNI- Sistema Infegrado de Gestion de Personal en el Sector Educacién Version 1.0




a. Formacionacadémicay de titulos

I 1N Formacion académica y de titulos I

531 Capacitaciones

|:°g Produccion intelectual

& Idiomas

Formacionacadémicay de titulos muestraun bloque de informacion

Eneste bloque se presentanlos registrosde formacionacadémicay de

titulos del servidor publica Cadaregistro contiene datos como Nivel

educativo,Centro de estudios, SituacionacadémicaGradoalcanzado,
Ano de inicio y fin, Grupo de carrera, Especialidadiel grado, titulo y

Datosde colegiatura

£ Formacion académica y de titulos A

CENTRO DE SITUACION GRADO GRADO DE [ESPECIALIDAD DATOS DE
ARO INICIO Tiwo
ESTUDIOS ACADEMICA | ALCANZADO CARRERA DEL GRADO COLEGIATURA
NIV DE SAN
SUPERIOR
TIN DE TITULADO ] 19 ICIADO

MARTIN 1000 05 ~ EDUCACION EDUCACION LICEN

UNIVERSITARIO

SUPERIOR . :

2 CESAR EGRESADO 1000 2013 EDUCACION EDUCACION NINGUNO
UNIVERSITARIO |

VALL

ERUA!
UNIVERSITARIO = CAYETAM

SECUNDARIA  ANTE
. COMPLETO | NINGUNO 0 1982
CcoMiN
AGRICULTURA QOTROS COLEGIO DE
SUPERIOR - - SILVICULTURA, FROGRAMAS A203AD0S
5 ALAT TITULADD 2011 2016
UNIVERSITARIO | FESCAY =l DE HUAURA-
b VETERINARIA HOATICULTURA Nre. 33333333

SUPERIOR - coN . .
MARTIN DE BACHILLER 1000 1005 EDUCACION EDUCACION NINGUNO
UNIVERSITARIO | _ GRADO

SUPERIOR PERUAN . .
TITULADO 1000 1900  EDUCACION EDUCACION NINGUNO a

1 Visualizarninformacionadicionaldel registro

icono que se encuentraen la columnaOpcion Al hacer clic en él, se
muestrala ventanaDatosde formacionacadémicay de titulos conlos
datosdel registroseleccionado

@) Datos de formacion académica y de titulos

Mivel Educative SUPERIOR UNIVERSITARIO

Centro Estudios UMNIVERSIDAD ALAS PERUANAS

Situacion Académica TITULADO

Grado Alcanzado Mo registrado

Afo Inicio 2011

Afo Fin 20

Grupo de Carrera AGRICULTURA, SILVICULTURA, PESCA Y WVETERINARIA

Especialidad del Grado OTROS PROGRAMAS EM HORTICULTURA

Titulo Mo registrado

Especialidad ALTERNA

Datos de Colegiatura COLEGIO DE ABOGADOS DE HUAURA - Nro_ 33333333
> Cerrar




b. Capacitaciones

€h Formacion académica y de titulos

=] Capacitaciones

[:% Produccion intelectual

& Idiomas

Capacitacionesonstade un solo bloque de informacion Eneste bloque
cadaregistro contiene datos como Tipo de estudios, Institucion, Tema,
Fechade inicio y de fin, Fechade emision, Duracionen horas, Créditos,
Tipode participaciony Modalidad

5¥) Capacitaciones -

DURACION TIPO DE
TIPO DE ESTUDIOS CREDITOS MODALIDAD
ENHORAS PARTICIPACION
- SECRETARIO NO NC
1 ESPECIALIZACION | CEOCESCA 020011888 30/12/1988 0810211880 260 0 ﬂ
EJECUTVO ESPECIFICADO ESPECIFICADO

- PROGRAMA
MACIONAL DE

CAPACITACION DE
UNIWERSIDAD | DIRECTORES Y

2 oTROS MACIONALDE = SUSDI RES DE 020212015 10/0412015 10/06/2015 120 o~ ) ﬂ
_ ESPECIFICADO | ESPECIFICADO
EDUCA
PUBLICAS, EN SU
MO MO
3 | DIFLOMADO 181122014 205 31 ﬂ
MONTERRICO | PARAELLOGRODE ESPECIFICADO | ESPECIFICADO
APRENDIZAJES.
UNIWERSIDAD | - DIPLOMA DI
MO NC
4  DIPLOMADO CAYETANO 03072017 386 24 a
- ESPECIFICADO | ESPECIFICADO
MINSITERIO
MO NC
5 | CURSO DE 150772019 2110712019 21082018 40 0 a
. ESPECIFICADO | ESPECIFICADO
EDUCACION

1 Visualizarinformacion adicionaldel registro

Icono que se encuentraen la columnaOpcién Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de capacitacioncon los datos del registro
seleccionado

@ Datos de capacitacion b

Tipo de
Estudios

Institucion

Tema

= Cerrar




c. Producciodnintelectual

f=n Formacion académica y de titulos

%] Capacitaciones

[?g Produccién intelectual

& Idiomas

Produccionintelectual consta de un solo bloque de informacion Este
bloque contiene un listado con registrosde produccionintelectual del
servidorpublica Cadaregistro contienedatoscomo Tipo de produccion,
Titulo, Fechade publicacion,Editorial, Registrode INDECOPNUmerode
depositolegalc BN

Qr"g Produccion intelectual o~

. . FECHA DE o . -
TIPO DE PRODUCCION TITULO - EDITORIAL REGISTRO DE INDECOP1 NUMERO DE DEPOSITO LEGAL - BN OPCION
PUBLICACION
1 LIBROS 16/06/2004 BRUNO

LOS HERALDOS

1 Visualizannformacionadicionaldel registro &

Icono que se encuentraen la columnaOpcion Al hacerclic en él, se
muestrala ventanaDatosde produccionintelectual con los datos del
registroseleccionado

@®) Datos de produccion intelectual X

Tipo de Produccion
Titulo

Fecha Publicacion
Editorial

Regisiro de INDECOPI

Momero de Deposito Legal - BM

x Cerrar

d. Idiomas

0 Formacion académica y de titulos
5°] Capacitaciones

[?;] Produccion intelectual

@ Idiomas




La sub seccién Idiomas consta de un solo bloque de informacién
Contienelos registros de Idiomasdel servidor publica Cadaregistro
contiene datos como Tipo de idioma, Idioma, Dominio en escritura,
Dominiooral y lugarde aprendizaje

@ Idiomas A~

1 Visualizarinformacionadicionaldel registro

icono que se encuentraen la columnaOpcion Al hacerclicen él, se
muestrala ventanaDatosde produccionintelectual con los datosdel
registroseleccionado

® Datos de idioma x

Tipo de ldioma I0 ESP 2
Idioma CASTELLAMC
Dominio Escritura Mo registrado
Dominio Oral Mo registrado
Lugar de Aprendizaje Mo registrado

Fecha de cerdificacion Mo registrado

Mivel de cerdificacion

w Cerrar




Ingresoo reingreso
En esta seccion se muestra la informacion respecto al ingreso y
reingresogjue hatenido el servidorpublica

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo & Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo
|3| Acciones de ingreso

RESOLUCION
RESOLUCION
L
@ Trayectoriz Labora !

PROFESORADO

FROFESORADO

PROFESNR B —_—

®2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacién AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion Version 1.0

Lainformaciénhasidoagrupaday presentadaen unasolasubseccion
1 Accionegleingreso

a. Accionedde ingreso

Accionesde ingresomuestra un solo bloque de informacion con los
registrosde losingresosy reingresoggue hatenido el servidorpublica
Cadaregistro contiene datos como Accion,Motivo, Régimenlaboral,
Fechagle inicio y fin, Centrolaboral, Cargo,Resoluciéry Fechade la
resolucién

El Acciones de ingreso -~
FECHA DE
ACCION RESOLUCION
LABORAL LABORAL RESOLUCION
PROFESOR  RESOLUC
1 | NOMBRAMIENTO NOMERAMIENTO DEL  0103/200 .
PACARAN | DEAULA DIRECTORAL
PROFESORADO
LEY 24020 - LE RESOLUCION
PROFESOR
2 | CONTRATO CONTRATO DEL 7031998 | 3111211999 | 05 DIRECTORAL
DE AULA
PROFESORADO SE
LEY 24029 - LE RESOLUCIGN
PROFESOR
3 CONTRATO CONTRATO DEL 08/08/1998 | 31/12/1998 | 043 DIRECTORAL
DE AULA
PROFESORADO sE
LEY 24029 - LEY RESOLUCION
PROFESOR
4 | GONTRATO CONTRATO DEL 8/03/1998 | 30/05/1998 | 043 DIRECTORAL
DE AULA
PROFESORADO SE
LEY 24020 - LE RESOLUCION
RECONOCIMIENTO | RECONOCIMIENTO PROFESOR
5 DEL 03/03/1997 | 31/12/1897 | 043 DIRECTORAL
DE PAGO DE PAGO DE AULA
PROFESORADO E
LEY 24029 - LE RESOLUCIGN
RECONOGIMIENTO | RECONOGIMIENTO PROFESOR
6 DEL 01/04/1996 | 31/12/1996 | 043 DIRECTORAL
DE PAGO DE PAGO DE AULA
PROFESORADO E




1 Visualizarinformacién adicionaldel registro

icono que se encuentraen la columnaOpcion Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de produccionintelectual con los datos del
registroseleccionado

@ Datos de ingreso x

Codige de plaza

Centro Laboral 0603 PACARAM

Cargo
Escala/Mivel/Grupo
Jornada
USE/Zona/Sub Region

Por mandato Judicial

» Cerrar




4. Trayectorialaboral
Muestra la informacion respecto a la situacion laboral actual,
desplazamientoy escalas en la trayectoria del servidor publico
organizadaen sub secciones Accionespor desplazamientoes la sub
seccionpor defecto.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo @ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo

A Acciones de desplazamiento -~

1 DESTAQUE

Trayectoria laboral contiene dos sub secciones:

1 Accionegle desplazamiento
i Accionegle ascenso

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver milegajo @ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo
oy v+ Acciones de desplazamiento »
@ su 7 Acciones de ascenso o
O)

Sanc
Todos m:

a. Accionedde desplazamiento

| A2 Acciones de desplazamiento

A2 Acciones de ascenso




Accionede desplazamienta@onstade un solo bloque de informaciéncon
los datos de los desplazamientogjue ha tenido el servidorpublica Cada
registro contiene datos como Accion,Motivo, Régimenlaboral, Fechade
inicioy de fin, Cargo,Centrode origen,Centrodestino,Resoluciéry Fecha
delaresolucion

A Acciones de desplazamiento

CENTRO FECHADE
accion REGIMEN LABORAL FECHA INICIO FECHA FIN CENTRO DESTING RESOLUCION
ORIGEN RESOLUCION

[ o o

(o]l o]

B

o]

o]

1 Visualizarinformacion adicionaldel registro&

Icono que se encuentraen la columna Opcién Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de desplazamientdaboral con los datos del
registroseleccionado

@ Datos de desplazamiento laboral =

Nimero resolucidn

DATOS DE ORIGEN

Cédige Plaza
Centro Laboral
Cédige Modular

DRE

UGEL

> Cerrar

b. Accionesde ascenso

A Acciones de desplazamiento

| A2 Accionss de ascenzo




Accionesde ascensoconstade un solo bloque de informacién con los
registrosde losascensoslel servidorpublica Cadaregistrocontienedatos

como Accién, Motivo, Régimenlaboral, Fechade inicio, Escalaanterior,
Escalawuevay Niumerode resolucion

A~ Acciones de ascenso

1 Visualizannformacionadicionaldel registro

Icono que se encuentraen la columnaOpcion Al hacerclic en él, se

muestra la ventana Datos de ascensocon los datos del registro
seleccionado

@ Datos de ascenso X
n RESOLUCION DIRECTORAL

X Cerrar




5. Asignacione® incentivos
En esta seccion se muestra la informacion respecto a beneficios,
subsidiosretencionesy pagosindebidosdel servidorpublica

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

-3
®
El
&

[CRONO]

Esta secciontiene cuatro subsecciones/ cada subseccioncontiene de
bloquesde informacién

1 Accionegle Beneficios

1 Subsidiogor Luto/ Sepelio
1 Retencionegudiciales

i Pagosndebidos

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

3

fer mi legajo @ Inicio/ Plataforms de servicios / Vermi legaio

®® O

®

a. Accionesde beneficio

5, Acciones de Beneficios

B Subsidios por Luto / Sepelio

.{ Retenciones judiciales

&, Pagos indebidos




Accionesde beneficiosconstade un solo bloque de informacidoncon los
registrosde los beneficiosdel servidor publica Cadaregistro contiene
datos como Accion, Motivo accion, Régimen laboral, Numero de
ResoluciénfFechade laresolucione Importe.

S, Acciones de Beneicios

FECHA
RESOLUCION
1| BONIFICACION PERSONAL BONIFICACION PERSONAL LEY 24020 - LEY DEL FROFES0RAD0 RESOLUCION DRECTORAL 1830-2006-UGEL 05 00032008

{ Visualizarinformacidnadicionaldel registro

icono que se encuentraen la columnaOpcion Al hacerclic en él, se

muestra la ventana Datos de beneficio con los datos del registro
seleccionado

@ Datos de beneficio x

Tipe de resolucion RESOLUCION DIRECTORA

Mimero resolucicn 1839-2006-UGEL.05

Fecha resolucion

Régimen laboral LEY 24029 - LEY DEL PROFESORADO
Action BOMIFICACION PERSONAL

Moative acoidn BOMNIFICACION PERSONAL
Tipo de pago

Fecha de cumgplimiznto del beneficio
Tipo de moneda

Manto

® Cerrar

b. Subsidiogpor luto/sepelio

2, Acciones de Beneficios

B Subsidios por Luto / Sepelio

&, Retenciones judiciales

._{ Pagos indebidos




Subsidiospor luto/Sepelio constade un solo bloque de informacion En
este bloque se encuentranlos registrosde subsidiogpor luto o sepeliodel

servidor publica Cadaregistro contiene datos como Accion, Régimen
laboral, NiUmero de Resolucion, Fecha de la resolucion, Fecha de

fallecimientoy Monto.

&5 Subsidios por Luto / Sepelio A

FECHA
ACCION REGIMEN LABORAL RESOLUCION
RESOLUCION

{| Visualizannformacion adicionaldel registro

icono que se encuentraen la columnaOpcion Al hacerclicen él, se
muestrala ventanaDatosdel subsidiopor luto / sepelioconlos datos
delregistroseleccionado

@ Datos del subsidio por luto / sepelio x

Tipe de resolucion
Nidmero resolucion
Fecha resolucion

Régimen latoral

Accion

Parentesco

Fecha fallecimiento
Tipo de pago

Tipo de moneda

Maonto

» Cerrar

c. Retencionegudiciales

2. Acciones de Beneficios

B Subsidios por Luto / Sepelio

§ Retenciones judiciales

§ Pagos indebidos




Retencionegudicialesconstade un solo bloque de informacion con los
registrosde lasretencionesjudicialesque hayatenido el servidorpublicao,
Cadaregistro contiene datos como Numero de resolucion,Fechade la
resolucion, Tipo de retencion, Monto fijo mensual y Porcentaje fijo
mensual

\_{ Refenciones judiciales A

FECHADE MONTOFWO | PORCENTAJE
RESOLUCION TIPO DE RETENCION
RESOLUCION MENSUAL | FLIOMENSUAL
1| RESOLUCION JUDICIAL 000000-2020-531 0072018 DEUDA 680 e

1 Visualizannformacion adicionaldel registro

icono que se encuentraen la columnaOpcién Al hacerclic en él, se
muestrala ventanaDatosde retencionjudicialconlos datosdel registro

seleccionado

Porcentaje fjo mensus

Apelido patema

aaaaaaa

d. Pagosandebidos

5, Acciones de Beneficios

B Subsidios por Luto / Sepelio

l{ Retenciones judiciales

I l{ Pagos indebidos I

Pagodndebidoscontieneun solo bloque de informacioncon los registros
de los pagosindebidosrecibidospor el servidor publica Cadaregistro
contiene datos como Régimenlaboral, Numero de la resolucién,Motivo

de pagoy Monto.



o Pagos indebidos A

| LE LIV IE ORI TR AL R K020 FIR LA &0

1 Visualizannformacionadicionaldel registro

icono que se encuentraen la columnaOpcion Al hacerclic en él, se
muestrala ventanaDatosdel pagoindebido con los datos del registro
seleccionado

@ Datos del pago indebido %

Tipe de rescludion RESOLUCION DIRECTORAL

hdmero resolucidn 000000-2020-541

Fecha resolucion 01/12/2020

Regimen labaral LEY 29944 - LEY DE REFORMA MAGISTERIAL
Accicn PAGO INDEBIDC

Motivo accion
Motivo pago POR S0LARIDAD

Maonto

* Cerrar




6. Retiroy RégimenPensionario
Enestaseccionse muestrala informacionrespectoa sistemapensionario,
cesey compensaciompor tiempo de serviciosdel servidorpublica

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

B3 CTS. Tiempo de servicios de contrato, otros

mmmmm
ACCION REGIMEN LABORAL
CESE
ACUMULAR ARCS DE FORMACION ACUMULAR A0S DE ESTUDIOS EV 20044 - LEY DE RESOLUCION DIRECTORAL
. B B = [ =]

©2021 Todos los on AYNI en el Sector Educacién.version 1.0

Estaseccidoncontienetres subsecciones

1 Afiliacionaregimenegensionarios

1 Ceseglefinitivos

i CTSTiemposde serviciode contrato, otros

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo ¥ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo
Afiliacion a regimenes pensionarios v
& Ceses definitivos v
B CTS, Tiempo de servicios de contrato, otras v

©2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion.AYNI- Sistema Infegrado de Gesfidn de Personal en el Sector Educacion.Version 1.0

a. Afiliacibnaregimenespensionarios

Afiliacion a regimenes pensionarios

& Ceses definitivos

M CTS, Tiempo de servicios de contrato, otros




Afiliacion a regimenes pensionarios consta de un solo bloque de

informacion el cual muestra los registros de afiliacionesa regimenes
pensionariosdel servidor Cadaregistro contiene datos como Régimen
pensionario,AFP, Tipo de comision, CUSSH-echade afiliacion, Fechade

desafiliaciory Fechade devengue

Afiliacion a regimenes pensionarios ~
. TIPO DE FECHADE FECHADE FECHADE .
REGIMEN PENSIONARIO ) ; . OPCION
COMISION AFLIACION | DESAFILIACION | DEVENGUE
DECRETO LEY 25897 - SISTEMA PRIVADO DE NO
1 ‘ PROFUTURO 538TT0AACOVT | 01/0672005
PENSIONES REGISTRADOD

{ Visualizarinformacioén adicionaldel registro

icono que se encuentraen la columnaOpcién Al hacerclic en él, se
muestrala ventanaDatosde la afiliacional regimenpensionarioconlos
datosdelregistroseleccionado

@ Datos de la afiliacién al régimen pensionario
Régimen pensionario DECRETO LEY 25897 - SISTEMA PRIVADO DE PENSIONES
Fecha afiliacion
Fecha desafiliacion No registrado
Fecha devengue No registrado
AFP PROFUTURO
Tipo de comision NO REGISTRADO
Nimero de CUSPP 538770AACOVT
X Cerrar

@ Datos de la afiliacién al régimen pensionario

Régimen pensionario DECRETO LEY 19990 - SISTEMA NACIONAL DE PENSIONES
Fecha afiliacion No registrado
Fecha desafiliacion Mo registrado
Fecha devengue Mo registrado

% Cerrar




b. Ceseglefinidos

Afiliacion a regimenes pensionarios

& Ceses definitivos

= CTS, Tiempo de servicios de contrato, otros

Cesedlefinitivosconstade un solobloque de informaciénque muestralos

registrosde los cesesdel servidorpublico. Cadaregistro contiene datos

como Acciéon,Motivo, Régimenlaboral, Numero de la resoluciony Fecha
decese

& Ceses definitivos -~
EMPORAL EN EL CARGO SIN GOCE - LEY DE REF(
REMUNERACIC AGISTERIAL

1 Visualizarinformacion adicionaldel registro

Icono que se encuentraen la columnaOpcién Al hacerclic en él, se
muestrala ventanaDatosdel cesedefinitivo con los datosdel registro

seleccionado
@ Datos del cese definitivo X
Tipo de resolucion RESOLUCION DIRECTORAL

Numero resolucion

Fecha resolucitn

Régimen laboral LEY 29944 - LEY DE REFORMA MAGISTERIAL

Accion CESE TEMPORAL EN EL CARGO SIN GOCE DE REMUNERACIONES
Motivo accion SANCION

Fecha de cese No registrado

Tiempo de servicio a la facha de
cese

x Cerrar

c. CTSTiempode serviciosde contrato, otros

Afiliacion a regimenes pensionarios

& Ceses definitivos

9 CTS, Tiempo de servicios de contrato, otros




CTSTiempode serviciosde contrato, otros constade un solo bloque de
informacidnque muestralos datosrelacionadosa CTStiempo de servicios
como contratadoy otros adicionalesdel servidor publica Cadaregistro
contiene datos como Accion, Motivo, Régimenlaboral, NiUmero de la
resolucion Fechade cesey Tiempode servicioalafechade cese

[ CTS, Tiempo de servicios de contrato, ofros ~
. ) , FECHADE i
ACCION REGIMEN LABORAL RESOLUCION OPCION
CESE
CUMULAR AGS DE CUMULAR AfiGS DE Loy st Lev 0e RESOLUCION
g T e e DIRECTORAL 000000-2020-
FORMACION PROFESIONAL | ESTUDIOS PROFESIONALES REFORMA MAGISTERIAL -

1 Visualizarinformacionadicionaldel registro g

icono que se encuentraen la columnaOpcién Al hacerclic en él, se
muestrala ventanaDatosde CTStiempo de serviciode contrato con
losdatosdel registroseleccionado

@ Datos de CTS, tiempo de servicio de contrato x

Tipo de resolucion RESOLUCION DIRECTORAL

Miimero resolucion

Fecha resolucion 10/11/2020

Régimen laboral LEY 29944 - LEY DE REFORMA MAGISTERIAL
Accion ACUMULAR ANOS DE FORMACION PROFESIONAL
Motivo accion ACUMULAR AMNOS DE ESTUDIOS PROFESIONALES
Fecha de cese Mo registrado

Tiempo de servicio a la fecha de cese

x Cerrar




7. Permisosy estimulos
Estaseccibnmuestralos datos de meritos obtenidos por el servidor
publico,viajesde estudio,Becasy Pasantias

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo A Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo
Ty Méritos
FECHA
TIPO DEMERTO ENTIDAD EMISORA
RESOLUCION
u JGATIVA LOGAL 05 SAN JUAN DE
|| RECONOCMIENTO | OTRGS | REGON RESOLUCION DIRECTORAL 3154.2014.UGEL 05 LIS o |
S )

> Viajes de estudio, Becas y/o Pasantias

recn
RESOLUCION

£ =

©2021 Todos los

Premiosy estimuloscontienedossubsecciones
 Méritos
1 Viajesde estudio,Becasy/o pasantias

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo @ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver milegajo
Yo Méiitos -
@ rixe
@ - - Viajes de estudio, Becas ylo Pasantias v
@
ot
@ oo
tema Integ

a. Méritos

-l-' Viajes de estudio, Becas y/o Pasantias

Méritos consta de un solo bloque de informacion que muestra los
registros de los méritos del servidor publica Cadaregistro contiene
datoscomo Tipo de mérito, Mérito, Instancia,Entidademisora,Numero
deresoluciony Fechade laresolucion



Méritos constade un solobloquede informacionque muestralos registros
de los méritos del servidor publico. Cadaregistro contiene datos como
Tipode mérito, Mérito, Instancia,Entidademisora,Numerode resolucion
y Fechade laresolucion

v Méritos A

FECHA
TIPO DE MERITO MERITO ENTIDAD EMISORA RESOLUCION OPCION
RESOLUCION

DIRECCION REGIOMAL DE EDUCACION LIMA

RESOLUCION DIRECTORAL

FELICITACIONES OTROS | REGION 30/05r2017

METROPOLITANA REGIOMAL 3857-2017-DRELM
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOGAL 05 RESOLUCION DIRECTORAL 3283-

2 FELICITACIONES OTROS | REGION 241042015
SAN JUAN DE LURIGANCHO 2015-UGEL 05
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOGAL 05 RESOLUCION DIRECTORAL 3184-

3 RECONOCIMIENTO | OTROS = REGION 01/0612014
SAN JUAN DE LURIGANCHO 2014-UGEL 05

1 Visualizarinformacion adicionaldel registro &

Icono que se encuentraen la columnaOpcion Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos del meérito con los datos del registro

seleccionado

Tipo de Resolucion RESOLUCION DIRECTORAL REGIONAL
Nimero de Resolucion

Fecha de Resolucién

Tipo de mérito

Mérito OTROS

Instancia
Entidad Emisora DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION LIMA METROPOLITANA
Tipo de palma

Fecha de inicio Mo registrado

» Cerrar

b. Viajesde estudio, Becasy/o Pasantias

v Méritos

-l- Viajes de estudio, Becas y/o Pasantias

Viajesde estudio, Becasy/o pasantiasconsta de un solo bloque de
informacioncon los registrosde viajes,becasy/o pasantiagiel servidor
publica CadaregistrocontienedatoscomoTipo,PaisfFechagleinicioy
fin, NUmeroy Fechade laresolucion



-L-' Viajes de estudio, Becas y/o Pasantias ~

- FECHA
RESOLUCION - ol
RESOLUCION

PCION
1 | BECA PERU 021212020 031212020 R.M. 000000-2020-721 0111212020

1 Visualizannformacionadicionaldel registro &

icono que se encuentraen la columnaOpcion Al hacerclic en él, se
muestrala ventanaDatosdel viaje de estudio,becasy/o pasantiazon
losdatosdel registroseleccionado

@) Datos del viaje de estudio, becas y/o pasantias x

Tipo de Resolucion RESOLUCION MINISTERIAL
Mimerode Resolucion | 000000-2020-721
Fecha de Resolucion 2020-12-02T00:00:00
Tipo

Pais

Fecha inicio

Fecha fin 2020-12-03T00:00:00

x Cerrar




8. Sanciones

Esta seccion muestra los datos de sancionesjudiciales, sanciones
administrativasy recursosadministrativosdel legaja

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo R Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo

\\ Sanciones Judiciales ~

1| ALMENTOS RESOLUCION JUDICIAL 000250-2020 0B1D1/202 4 2001202 24021202

2 | TARDANZAS RESOLUCION JUDICIAL D00000-2020-811 02/12/2020 3 03/1212020 071212020

(@ e
(2) stus
() g
@
®
O)

N Sanciones Administrativas -~
IE nciones
@ Licencias y Vacaciones
) ¢ oestrucon RESOLUGN DRECTORAL G008 202 arovae ;
2 | ceserenpomn: RESOLUGN DRECTORAL 00128 202 e ©  omown | owee

a Recursos administrativos ~

©2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacién Version 1.0

Constade tres subsecciones
1 Sancionegudiciales

1 Sancionesdministrativas
9 Recursosdministrativos

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo W nicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo
@ s et st l\ Sanciones Judiciales W
@ Situacion Acadénmica l\ Sanciones Administrativas v
@ Ingreso o Reingreso G Recursos administrativos v

@ Trayectoria Laboral

@ Asi 'gnaciones e Incentivos

O}
Per

y Régimen
o

@ Licenc: nes
Otros

@ 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion. AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion.Version 1.0




a. Sancionegudiciales

N, Sanciones Judiciales

§ Sanciones Administrativas

|':| Recursos administrativos

Sancionegudicialesconstade un solobloque de informaciénque muestra
las sancionegudicialesdel servidorpublica Cadaregistrocontienedatos
como Causay/o motivo, Niumero de ResolucionFechade notificacion,
Diasy Fechagleinicioy defin.

& Sanciones Judiciales A

. FECHA DE 5
(CAUSA YO MOTIVO RESOLUCION o OPCION
NOTIFICACION
1 TARDANZAS RESOLUCION JUDICIAL 000000-2020-51 021212020 8 0311212020 101272020 ﬂ

Visualizainformaciénadicionaldel registro3

icono que se encuentraen la columna Opcién Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de sancionjudicial con los datos del registro
seleccionado

@ Datos de sanci6n judicial x

Tipo de resolucion

Nimero resolucion

Fecha resolucién

Institucién que emite la resolucion MINEDU
Causa y/o motivo TARDAMNZAS
Fecha de notificacion

Fecha inicio

Fecha fin 10/12/2020

» Cerrar

b.Sancionesadministrativas

s{ Sanciones Judiciales

§ Sanciones Administrativas

C] Recursos administrativos




Sancionesadministrativasconstade un solo blogue de informacion que
muestralos registrosde las sancionesadministrativasdel servidorpublica
Cadaregistrocontienedatoscomo SancionNumerode ResolucionFecha
de notificacion,DiasFechagle inicioy de fin.

kY . -
W\ Sanciones Administrativas ’\

. FECHADE 5
RESOLUCION . FECHA INICIO OPCION
NOTIRCACION
1 AMONESTACION ESCRITA RE 00

SOLUCION DIRECTORAL 000000-2020-821

1 Visualizannformacionadicionaldel registro

icono que se encuentraen la columnaOpcién Al hacer clic en él, se
muestrala ventanaDatosde sancidnadministrativacon los datos del
registroseleccionado

@) Datos de sancion administrativa x

Tipo de resolucion RESOLUCION DIRECTORAL
MNumero resoclucion

Fecha resclucién

Institucién que emite la resolucion

Régimen laboral LEY 2

Tipo de sancion administrativa Al
Multa No

Fecha de notificacion al servidor

Fecha inicio Mo registrado

Fecha fin

= Cerrar

c. Recursosaadministrativos

g - L
<\, Sanciones Judiciales

§ Sanciones Administrativas

||‘:| Recursos administrativos |

Recursosadministrativosconstade un solo bloque de informaciénque
muestra los registros de los recursos administrativos del servidor
publica Cadaregistro contiene datos como Resultadode la apelacion,
Numerode ResolucionFechade notificacion,Dias,Fechagle inicioy de
fin.



|‘:| Recursos administrativos

o A FECHADE .
RESULTADO DE APELACION RESOLUCION 5 OPCION
NOTIFICACION
R.D. 000000-2020-831 011272020 00

1 DECLARAR NULA

Visualizainformacionadicionaldel registro

icono que se encuentraen la columna Opcion Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos del recurso administrativo con los datos del
registroseleccionado

@ Datos del recurso administrativo X

Tipo de resolucion RD.

Niimero resolucion

Fecha resolucion 01/11/2020

Tipo de recurso APELACION
Resultado DECLARAR NULA

Fecha de notificacian al servidor

¥ Cerrar




9. Licenciag/ vacaciones

En esta seccionse muestra los datos de licenciascon o sin goce de
remuneracioney vacacioneslel servidorpublico

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo B Inicio/ Plataferma de servicios / Ver milegajo

[l Licencia sin goce de remuneraciones ~

[E| Licencia con goce de remuneraciones ~

(CNONONGONONONONGC!

1

(8) Licencias yvacaciones

®
2

Licenciay Vacacionesiene tres subsecciones
1 Licenciasingocede remuneraciones

1 Licenciazongocede remuneraciones

i1 Vacaciones

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo ¥ Inicio/ Plataforma de senvicios / Ver mi legajo

€ 2021 Todos los derechos resenvados. Ministerio de Educacion AYN!- Sistema Integrado de Gesfion de Personal en el Sector Educacin.version 1.0

a. Licenciasin gocede remuneraciones

[2|| Licencia sin goce de remuneraciones

Bl Licencia con goce de remuneraciones

(8] Vacaciones




Licenciasin goce de remuneracionesconsta de un solo blogue de
informacion que muestra los registros de las licencias sin goce de
remuneracionedel servidor publica Cadaregistro contiene datos como
Accion, Motivo, Régimenlaboral, Dias,Fechasde inicio, Fechade fin y
Numerode resolucion

[3)|) Licencia sin goce de remuneraciones A

LICENCIASIN GOCE DE PORACONPATAMENTO LEY 20844 - LEY DE REFORMA RD. 000000-
i 7. S 1 212018
RENUNERAC ONES PEDAGOGICO MAGSTERIAL 2020421

1 Visualizannformacion adicionaldel registro

Icono que se encuentraen la columnaOpcion Al hacerclic en él, se
muestrala ventanaDatosde la licenciasin goce de remuneraciones
conlosdatosdelregistroseleccionado

@ Datos de la licencia sin goce de remuneraciones x

Tipo de resolucién RESOLUCION DIRECTORAL

Nimero resolucion 2

Fecha resolucion 10/11/2019

Régimen laboral LEY 29944 - LEY DE REFORMA MAGISTERIAL
Accion LICENCIA SIN GOCE DE REMUNERACIONES
Motivo accion POR ACOMPARAMIENTO PEDAGOGICO
Fecha inicio 13/11/2019

Fecha fin

Dias

* Cerrar

b. Licenciacongocede remuneraciones

[E)|| Licencia sin goce de remuneraciones

[El| Licencia con goce de remuneraciones

[5) Vacaciones

Licenciacon goce de remuneracionesconsta de un solo blogue de
informacion que muestra los registros con las licenciascon goce de
remuneracionesdel servidor publica Cadaregistro contiene datos
como Accion,Motivo, Régimenlaboral, Dias,Fechade inicio, Fechade
fin y NUumerode resolucion



Licenciasin goce de remuneracionesconsta de un solo blogue de
informacion que muestra los registros de las licencias sin goce de
remuneracionedel servidor publica Cadaregistro contiene datos como
Accion, Motivo, Régimenlaboral, Dias,Fechasde inicio, Fechade fin y
Numerode resolucion

[l Licencia con goce de remuneracionss A
LICENCIA CON GOCE DE POR LEY 24029 - LEY DEL R.D. 2063-1995-
1 74 03/05/1995 15071995
REMUNERACIONES MATERNIDAD ~ PROFESORADO USE 03-5JL

{ Visualizarinformacién adicionaldel registro

Icono que se encuentraen la columnaOpcion Al hacerclic en él, se
muestrala ventanaDatosde la licenciacon gocede remuneraciones
conlosdatosdelregistroseleccionado

@) Datos de la licencia con goce de remuneraciones x

Tipo de resolucion RESOLUCION DIRECTORAL

Niimero resolucion

Fecha resolucion

Régimen laboral

Accion LICENCIA CON GOCE DE REMUNERACIONES
Motivo accion

Fecha inicio

Fecha fin

Dias 74

x Cerrar

c. Vacaciones

Il Licencia sin goce de remuneraciones

[l Licencia con goce de remuneraciones

8y Vacaciones

Vacacionesonstade un solo blogue de informacién que muestraslos
registrosde vacacioneslel servidorpublico. Cadaregistrocontienedatos
como Accion, Motivo, Régimenlaboral, Fechade inicio, Fechade fin y
Numerode resolucion



[y Vacaciones e

APROBAR ROL DE LEY 29944 - LEY DE REFORMA RD. 10312-2019-
VAGACIONES 01/06/2020 0/06/2020 .
VACACIONES MAGISTERIAL UGEL.0S
APROBAR ROLDE LEY 29844 - LEY DE REFORMA
2 VACACIONES JolES VAGISTERIAL 01/05/2019 30/05/2019 R.D. 10617-2013
VACH S MAGISTERIAI

APROBAR ROL DE LEY 299844 - LEY DE REFORMA

3 VACACIONES 01/062018 30/06/2018 R.D. 223-2018-UGEL 05
VACACIONES MAGISTERIAL
APROBAR ROLDE LEY 29944 - LEY DE REFORMA R.D. 9296-2016-UGEL

4 VACACIONES 01062017 30/06/2017
VACACIONES MAGISTERIAL 05
APROBAR ROL DE LEY 29944 - LEY DE REFORMA R.D. 10760-2015-UGEL

5 VACACIONES 0171072016 3011012016
VACACIONES MAGISTERIAL 05
APROBAR ROL DE LEY 29944 - LEY DE REFORMA RD. 7807-2015-UGEL

B VACACIONES 0171072015 3011072015
VACACIONES MAGISTERIAL 05
APROBAR ROL DE LEY 29944 - LEY DE REFORMA R.D. 3402-2014-UGEL

7 VAGACIONES 0171172014 30/11/2014

- MAGISTERIAL 05

1 Visualizarinformacion adicionaldel registro

Icono que se encuentraen la columnaOpcion Al hacerclic en él, se
muestra la ventana Datos de vacacioncon los datos del registro
seleccionado

@ Datos de vacacion =

Tipo de resolucién RESOLUCION DIRECTORAL
MNumero resolucién 10312-2019-UGEL.05
Fecha resolucion 26/11/2019
Régimen laboral LEY 29944 - LEY DE REFORMA MAGISTERIAL
Accion VACACIONES
Motivo accion APROBAR ROL DE VACACIONES
Fecha inicio 01/06/ 2020
Fecha fin 20/06/2020
Dias 20
= Cerrar




10. Otros

En esta seccion se muestra los datos de experiencia profesional,
instauracionde proceso participacionde comisionesperiodono laborado
y otros documentosdel servidorpublico

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo @ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver milegajo

|':| Experiencia profesional ~

AS | FECHAMICIO m DOCUMENTO | FECHA DE DOCUMENTO m
10ia/2001 tti2000  TETATET 10122010

[E) Instauracién ce proceso ~

n DESCRIPCION DEL PROCESO
1 PROCESOUNICO

@ |CRCRCNCNCNONONONC)

E‘ Participacion en comisiones ~

n PARTICRACIN _mmmm

©2021 Todos los derechas reservados. Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacién.Version 1.0

La informacion ha sido agrupaday presentadaen las siguientes sub
secciones

1 Experiencigrofesional

f Instauraciérde proceso

1 Participaciéren comisiones

1 Periodono laborado

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo  Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo
® s e enfeacion |':| Experiencia profesional v
@ citus |§| Instauracién de proceso v
@ Ingre: |§| Participacion en comisiones v

@ Trayectoria Labora & Periodo no laborado e

@ Asigy

@ Retir
Pensi

@ Premi stimulos

Sanciones

@ Licencizs y Vacacionss

1© 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion.Version 1.0




a. Experiencigorofesional

I (7] Experiencia profesional

[E] Instauracién de proceso

[E] Participacién en comisiones

& FPeriodo no laborado

Experienciaprofesional consta de un solo blogue de informacion que
muestralos registrosde experiencigporofesionaldel servidorpublico. Cada
registro contiene datos como Sector, Entidad, Cargo, Funciones
desempenadasfFechade inicio, Fechade fin, Documentoy Fechadel

documenta

|‘:| Experiencia profesional

1 PRIVADO | COLEGIO SAN ANTONIO DE PAD

ADUA | DIREGTOR 1010672001

10/11/2008 TBT8787 - 101212010

1 Visualizannformacionadicionaldel registro

icono que se encuentraen la columna Opcion Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de experienciaprofesional con los datos del

registroseleccionado

Sector

Enfidad

@ Datos de experiencia profesional x

= Cerrar

b. Instauracionde proceso

|:| Experiencia profesional

I |'§| Instauracién de proceso

[E] Participacion en comisiones

& Periodo no laborado




[E] Participacion en comisiones ~

1 PARTICIPACION EN COMITES R.D. 3041-2020-UGEL.05 - 12/02/2020 10/01/2020 3111272020 @

2 PARTICIPACION EN COMITES R.D. 6365-2019-UGEL.05 - 02/07/2019 02/07/2019 3111272019

3 PARTICIPACION EN COMITES R.D. 1705-2019-UGEL.05 - 05/02/2019

4 PARTICIPACION EN COMISIONES R.D 2346-2018-UGEL 05 - 21/02/2018 21/02/2018 311272018

5 PARTICIPACION EN COMISIONES R.D. 1217-2018-UGEL 05 - 25/01/2018 25/01/2018 311212018

6 PARTICIPACION EN COMISIONES R.D. 1260-2018-UGEL 05 - 25/01/2018 25/01/2018 311272018

7 PARTICIPACION EN COMISIONES R.D. 9503-2017-UGEL.05 - 017122017 08/11/2017 31122017

(offoRg ol ol o RN o Rl o i o

8 PARTICIPACION EN COMISIONES R.D. 05688-2017-UGEL 05 - 28/06/2017 01/06:2017 311272017

{l Visualizaninformacion adicionaldel registro

icono que se encuentraen la columnaOpcién Al hacerclic en él, se
muestra la ventana Datos de la comision con los datos del registro
seleccionado

@ Datos de la comisién x
Tipo de resolucion RESOLUCION DIRECTORAL
Nimero resolucion 3041-2020-UGEL 05
Fecha resolucion 12/02/2020
Participacion PARTICIPACION EN COMITES
Fecha inicio 10/01/2020
Fecha fin
Dias No registrado
x Cerrar

d. Periodono laborado

2] Experiencia profesional
|—§| Instauracion de proceso

[E] Participacién en comisiones

| & Periodo no laborado |

Periodo no laborado consta de un solo bloque de informacion que
contiene los registrosde los periodosno laboradosdel servidor publico,
Cada registro contiene datos como Motivo, Numero y Fecha de
documento,Fechade inicioy Fechdfin.



& Periodo no laborado -~

1 Visualizannformaciéonadicionaldel registro

@ Datos de periodo no laborado x

Motivo OTRO

> Cerrar

Actualizarlegajo

OPCIONES DE LEGAJO

l%l f : 0 . ) . Seguimiento de
Ver mi legajo = Actualizar mi legajo atencion de solicitud
(= = o)

ngresar > ngresar » ngresar >

EnActualizaidegajoexistendosescenarioen cadaunade lassecciones
A Cuandcexisteunasolicitudde modificaciénpendiente
A Cuandosegestionaunanuevasolicitud

Cuandoexisteuna solicitud de modificacionpendiente

Este escenarioes similar para cualquierade las seccionesde Actualizar
legaja Esdecir, que los pasosexplicadosbajo este escenariose aplican
paratodaslasseccionegjue tenganunasolicituden procesode atencion
Estamosen este escenariocuandoal seleccionamuna de las seccionesel
sistemanos presentauna ventanacon el mensajed ! & iy&tiBne una
solicitudde actualizaciorde datosde (SECCIONN procesodel (1 Sy OA 5 y



DarClicen el boton Aceptar [l paracerrarlaventana

Luego,se mostrara el registro de la solicitud en el bloque Solicitud de
modificacionde datosdel legaja

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO @M @ v

Solicitud de actualizacion ¥ Inicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion

Solicitud de medificacion de datos del legajo

NRODE FECHA DE ESTADODELA
ﬂ FERERtEReEETE SocmBOS RGeS oo
sl

1 00001-2021 130172021 DECLARACION JURADA EN SOLICITUD

©2021 Todos los dereches reservados. Ministerio de Educacion.AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion Version 1.0

Accionessobreun registro de solicitud de modificacion
w Informacion @]

Losdatosde la solicitud son presentadosen una ventanaque variasegun
la seccidngestionada



(D Datos de la solicitud de datos personales x

Segundo apellido
Estado civil

Datos de contacto
Teléfono principal 942419178
Celular

Email laboral

Email personal
Datos de contacto de emergencia

Mombres

Telefono fijo

Celular

x Cerrar

Eliminar £

Permitirdanularunasolicitud
Despuésde presionarel icono Eliminar,el sistemamostrara el siguiente
mensaje

Esta seguro de anular la solicitud de sctualizacién de
"Datos Personales™?

Opciones

w CancelarCierrala ventanay no contindaconla accionEliminar
w Aceptar

- ContintiaconlaaccionEliminar

- Elsistemamuestrala confirmaciénde laaccion

Se anuld una solicitud de Datos Personales, puede ver el
estado de su solicitud en "SEGUIMIENTO DE ATENCION DE
soLicmup®

- Luegomostrarael formulario de Datospersonales



[ Solicitar modificacion
Datos personales

Tipo documento Nimero de documento

DN.I 09204166

Nombres Primer apellido Segunda A
ANA MARIA ALBORNOZ EliE

Sexo
FEMENINO

Fechay lugar de nacimiento

Fecha nacimiento PPals Departamento / Provincia / Distrito
17/05/1965 PERU JUNIN / SATIPO / SATIPO

Datos de Contacto

Datos de contacto en caso de emergencia

Cuandosegestionauna nuevasolicitud

1. Datospersonales

Permite solicitar la actualizacionde los datos personalesdel servidor
publica

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion A Inicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion
Datos personales
3105 ce Discapacidad Tipo documento Nimero de documento
DNI 15629669
Nombres Primer apellido
LIDIA RENEE VILLARREAL
(©) Formacion Académica . sexo
® Capacitaciones R FEMENINO
@ Frececion meectual Fecha y lugar de nacimiento
Fecha nacimiento Pais Departamento / Provincia / Distrito
29/01/1957 PERU LIMA/ BARRANCA / BARRANCA
/o Pasantias
Datos de Contacto
@ Experiencia Profesiona

Dates de contacto en caso deemergenma

Estaseccionconstade lo siguiente

1. Casillade verificacion
A SolicitarModificacion



2)Bloquea 5 i g BB 2y | f S&a¢

A Tipode Documento
A Numerode documento
A Nombres

A Primerapellido

A Segundaapellido

A Foto

A Estadocivil

A Sexo

3)Bloqueda C S Qlggardey’ I OA YA SY (1 2 €
A Fechade nacimiento
A Pais
A Departamento/Provincia/Distrito

4A)Bloqued 5 | deD2 y i | OG 2 €
A Teléfonoprincipal
A Celular
A Emaillaboral
A Emailpersonal

5)Bloqued 5 | dezdntactoencasodeS YSNHSY OA | €
A Nombre
A Teléfonofijo
A Celular

6)Botond 9 y @ R If RIQkultakiRagasillaSolicitarmodificacionno esta
marcaday sehabilitasila casillaestamarcaday se hizoalgunamodificacion

Acciones

Solicitar modificacion

Si esta casillaesta marcada,algunoscamposcambiande modo lectura a
modo edicion



Teléfono Fijo

© Enviar Solicitud

Datos personales Se habilitan los campos Apellido materno y
Estadocivil

Fechay lugarde nacimienta No cambia Essoloinformativo.

Datos de Contacto Se habilitan los campos Teléfono principal,
CelularEmaillaboral,EmailPersonal

Datosde contactoen casode emergencia Sehabilitan los campos
Nombres,Teléfonofijo y Celular

o To > I»

@ Enviar Solicitud

Generay enviala solicitud para que los datos sean actualizadosen el
legajo del servidor publico Se habilita cuando la casilla Solicitar
modificacionha sidoseleccionadd seharealizadoalgunamodificacion
Despuésde presionarel boton el sistemamuestraun mensajecon una
preguntaparaconfirmarel envia

iEsta seguro de enviar la solicitud de actualizacion de
"Datos Generales™? Recusrds que debe enviar los
documentos de dates personales ala UGEL
correspondiente




Opciones

A CancelarNo procedeconel envia
A Enviar
- Seleccionaparaconfirmarel envio
- Luegomuestrala confirmacionde envioexitosa

Se generd une solicitud de modificacion de aus DATOS
PERSOMALES, puede ver el eatado de su solicitud en
"SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD®

- La solicitud generada se mostrara en el bloque Solicitud de
modificacidonde datosdel legaja

Solicitud de modificacidn de datos del legajo

NRODE ESTADODELA
00003-202 2801202 8 DECLARACION JURADA ENSOLICTUD @

2. Datosde discapacidad

Permite generar o editar una solicitud de modificacionde Datos de
discapacidad

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion Y Inicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion

[ Solicitar modificacion
Datos de discapacidad

n ENTIDAD CERTIFICADORA NUMERO DE CERTIFICADO NRO CARNE CONADIS FSC.H;;T DISCAPACIDAD m
101201 08/07/2020 AUDITIVA PARCIAL

1 MINISTERIO DE SALUD




Estaseccioncomprendelo siguiente
1) Casillade verificacion
A SolicitarModificacion(Marcada)

2)Bloque Datosde discapacidad

a. Botonde funciéon
A Nuevo

b. Grilla

NP
Entidadcertificadora
Numerode certificado
Nro. carnéconadis
Fechade emision
Discapacidad
Grado
Opcibén icono
- Modificardatosdel registro

T> T> T T T I I> I

3)Boténde funcion
A Enviarsolicitud Ocultosi la casillaSolicitarmodificaciénno esta
marcaday se habilita si la casillaesta marcaday se hizo alguna
modificacion

Acciones

Solicitar modificacién

Permite generar o editar una solicitud de modificacion de Datos de
discapacidad

Solicitar modificacion
Datos de discapacidad

(® Nuevo

n HFOCARECOMADS m
101201 09/07/2020 AUDITIVA PARCIAL

1 MINISTERIO DE SALUD




# Nuevo

Estaaccionse habilita cuandose ha seleccionaddSolicitarmodificacion
SeabrelaventanaRegistradiscapacidad

I Registrar Discapacidad x

= Cerrar

Losdatosobligatoriosestanmarcadosconun asteriscocolor rojo *.

Ingresanosdatosrequeridos
A Entidademisorade certificada CONADIMinisteriode Salud etc.
A Numerode certificado

A Nro. carné CONADISSe habilita solo si en Entidad emisora de
certificado se ha seleccionaddCOMISIONNACIONAIASESORRARA
LAINTEGRACIGDEPERSONAS

T o T

Fechade emision
Discapacidadvisual Auditiva,Delhabla,etc.
Grada Parcialo Total

BOTONEBEACCIONDEREGISTRARSCAPACIDAD

x Cerrar

Seleccionaparadescartarlosdatosingresadogy salirsingrabar



- Seleccionaparagrabarlosdatos

- El sistemaenviaun mensajepara que se confirme el agregarel
registro

¢Esta seguro que desea agregar la discapacidad?

Opciones
A CancelarParano grabarlosdatosingresados
A Aceptar

o El sistemaagregael registro de la discapacidaden el bloque
Datosde discapacidad

o Agregael icono Eliminar datos del registro en la columna

Solicitar modificacién
Datos de discapacidad
@ Nuevo
NUMERO DE NRO CARNE FECHA DE =
n S i m
1 MINISTERIO DE SALUD 10120 /0712020 AUDITIVA PARCIAL
COMISION NACIONAL ASESORA PARA LA INTEGRACION DE . . - - -
2| PERSOMNAS DISCAPACITADAS R e PARCIAL n
@ Enviar Solicitud

Accionesen columnaOpcion

Eliminardatosdel registro I8

Al seleccionaesteicono,el sistemamuestrael siguientemensaje

{Esté sequro de eliminar la discapacidad recientemente
agregada

[==]




Opciones

- CancelarNo procedeconla eliminacion
- Aceptar Remueveel registro del listado del bloque Datos de
discapacidad

Modificar datosdel registro

Este icono se encuentra en la columna Opcion de un registro de
discapacidad

NIMERO DE NRO CARNE FECHA DE .
1| MINISTERIO DE SALUD 101201 090712020 | AUDITIVA PARCIAL

COMISION NACIONAL ASESORA PARA LA INTEGRACION DE N . N .
2| PERSONAS DISCAPACITADAS s s e PARCIAL ﬂ

Si seleccionamoseste icono, el sistemamuestralos datos actualesdel
registro de discapacidaden la ventana Modificar Discapacidad Los
camposestanen modo de edicion

# Modificar Discapacidad x

Entidad emisora de certificado *

MINISTERIO DE SALUD -

Mimero de certificadio =

101201

07/07/2016 cu

AUDITIVA -

PARCIAL -
* Cerrar # Modificar

Botonesde acciodn

~cer | Pgradescartartodoslos cambiosy cerrarla ventanasingrabar

# Modificar




Opciones

- CancelarParano modificarel registro

- Aceptar.
- Elregistromodificadoes actualizadoen el bloque Datos
de discapacidad
- Elicono Modificar datos del registropd es reemplazado
por el iconoRestauradatosdel registroal originalz en el
campoOPCION

Datos de discapacidad
@® Nuevo
NOMERO DE NRO CARNE FECHA DE ;
1| MINISTERIO DE SALUD 101201 07072018 AUDITNVA PARCIAL
COMISION NACIONAL ASESORA PARA LA INTEGRACION DE o o . ;
2| PERSONAS DISCAPACITADAS i e FaRcaL u

Accionesen columnaOpcion
Restaurardatosdel registro al original
Estaopcidonesparadeshaceros cambiosrealizadosy actualizarel listado

con los datos originales Se habilita al concluir una modificacion pero
antesde Enviarlasolicitud

Datos de discapacidad
® Nuevo
NUMERO DE NRO CARNE FECHADE -
n EHTOAD EERTINERGORA PISCAPGIAD m
1 MINISTERIO DE SALUD 101201 070712016 AUDITIVA PARGIAL D
COMISION NACIONAL ASESORA PARA LA INTEGRACION DE - 332243 05/02/2020 S C
2 PERSONAS DISCAPACITADAS i T PARCIA D

- Alseleccionargl sistemapide confirmarpararevertir loscambios

¢Estas seguro de revertir los cambics en la discapacidad
seleccionada

- Despuésle Aceptar
0 Se pierden las modificacioneshechasal registro de
Datosde discapacidad
0 Sereemplazael icono Restaurardatos del registro al
originaliz) por Modificardatosdel registrold



Datos de discapacidad

® Nuevo
NUMERO DE NRO CARNE FECHA DE -

n FHIMRESIRCIO — m
101201 08/07/2020 AUDITIVA PARCIAL

COMISION NAGIONAL ASESORA PARA LA INTEGRACICN DE . . ., e -
2| PERSONAS DISCAPACITADAS “ e e Bty FARClAL ﬂ

@ Enviar Solicitud

Conestaopcion se enviala solicitud de modificacion Sehabilita cuando
se ha generadoo modificado un registro de discapacidacen el bloque
Datosde discapacidad

1 MINISTERIO DE SALUD

Datos de discapacidad

® Nuevo
NUMERO DE NRO CARNE FECHA DE -
n SR CETIRCARORE e m
120 09/07/2020 AUDITIVA PARCIAL

1 MINISTERIO DE SALUD 101201

COMISION NACIONAL ASESORA PARA LA INTEGRACION DE - g 05/07/2090 S Te
2| PERSONAS DISGAPAGITADAS - - T U PR ﬂ

@ Enviar Solicitud

Despuésde presionarel boton Enviarla solicitud, el sistemamuestrael
mensaje

Esta seguro de enviar la solicitud de actualizacion de
"Discapacidades™? Recuerde que debe enviar los
documentos de discapacidad a la UGEL correspondiente

Opciones
Paradescartarel envio

P23 Paraconfirmarel enviode la solicitud

- Elsistemaconfirmarael envioconel siguientemensaje

Se generd una solicitud de modificacion de sus DATOS DE
DISCAPACIDAD, puede ver €l estado de su solicitud en
"SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD"

[




- Despuésde Aceptar,muestra el registro de la solicitud en el
bloque Solicitud de modificacion de datos del legajo con
estadoENSOLICITUD

Solicitud de modificacion de datos del legajo

CERTIFICADO EN SOLICITUD .| \

3. Datosdomiciliarios

Permite generar o editar una solicitud de modificacion de Datos
domiciliarios

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Soficitud de actualizacion @Inicio/ Plataforma de servicios / Solicitud ualizacion

®
H:
o

(ONONCNONONONO)

Al seleccionaestaseccionsevaa mostrarel panelconel bloque Datosde
domicilioprincipal
Enestepanelseencontrara
1)Casillade verificacion
A SolicitarModificacion
2)Secciorm 5 | dedl@micilioLINRA y OA LI £ €
Departamento
Provincia
Distrito
Tipode Via
Zona
Referencia
Direccién
3)Botond 9 y @ R If WI@ruftasiiasillaSolicitarmodificacionno esta
marcada y se habilita si la casilla estd marcaday se hizo alguna
modificacion

Too T Too o T T o



Acciones

Solicitar modificacion

Cuando esta marcado, se habilitan los campos para que puedan ser
modificados Tambiénagregael botdon Enviarsolicituda la pantalla,pero
deshabilitadoy se habilitara cuando se haya generadoo modificado al
menosun registrode datosdomiciliarios

Generay enviala solicitud para que los datos sean actualizadosen el
legajo del servidor publica Se habilita cuando la accién Solicitar
modificaciénhasidoseleccionadg al menosun dato escambiado

Solicitar modificacion
Datos de domicilio principal

LMA ~  BARRANCA ~  BARRANCA ~  AVENIDA -

Zona * Referencia* Direccién *
URB. URBANIZACION o KM250| CARRETERA panAME & JR. AREQUIPAN® 143

Despuégde presionarel boton el sistemamuestraun mensajecon una
preguntaparaconfirmarel envia

iEsta seguro de enviar la solicitud de actuslizacicn de
"Datos Domiciliarios™? Recuerde que debe enviar los
documentos domiciliarios a la UGEL cormrespondiente

(==

Opciones
Seleccionaparasaliry No enviar
BEZ  Seleccionaparasaliry No enviar

- Luegomuestrala confirmacionde envioexitosa



Se generd una solicitud de modificacién de sus DATOS DE
DOMICILIO, puede ver el estado de su solicitud en
"SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD"

- Lasolicitudgeneradase mostraraen el bloque Solicitudde
modificaciénde datosdel legaja

Solicitud de modificacian de datos del legajo

NRO DE FECHA DE [ESTADD DELA
n
000032021 | 28017202 ENSOLICITUD @.

4. Datosfamiliares

Permite generar o editar una solicitud de modificacionde Datos de
familiares

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacién

Datos de familiat

modifica
FECHA FECM
n_ FEoREe uﬂm

(ONCRONONONG] © [ONONS

Estaseccidonestacompuestade la siguientemanera
1) Casillade verificacion

A SolicitarModificacion



2)Bloque Datosde formacionacadémicay titulos
a) Botonde funcién
A Nuevo
b) Grilla
A Ne
A Niveleducativo
A Centrode estudios
A Situaciénacadémica
A Gradoalcanzado
A Afoinicio
A Anofin
A Grupode carrera
A Nivel
A Especialidadel grado
A Titulo
A Datosde colegiatura
A Opcion icono
- Modificardatosdel registro
3)Botdonde funcion

- Enviar solicitud Oculto si la casilla Solicitar modificacion no esta
marcaday se habilita si la casilla estda marcaday se hizo alguna

modificacion

Acciones

Solicitar modificacion

Cuandoestad marcado, se muestran dos botones adicionaleslistado del
bloque Datos de familiares Nuevo y Enviar solicitud Este ultimo se
habilitara cuando se haya generado o modificado algun registro de

familiares

Datos de familiares

FECHA
n TOIEERERE _m
1 JIMENEZ SUAZO, NATALY DHI 46805262 0370211991

CONCUBING FEMEMNINO

2 SEVILLA MUNOZ, MIRTHA ISABEL DHI 309378 HERMANC(A FEMEMNINO

FALLEGIDO

Solicitar modificacion

FECHA -
=
FALLECIDO 09/1172015




# Nuevo

Estaaccionse habilita cuandose ha seleccionadd@olicitarmodificacion Se
abrelaventanaRegistraFamiliarque permite el ingresode los datos

|&E Registrar Familiar x
Datos de vinculo con el titular

Datos personales del fam

> Cerrar

Losdatosobligatoriosestanmarcadosconun asteriscocolor rojo *.
Ingresarosdatosrequeridos
1)Datospersonaledel familiar

o oo Joo I T I T Io

Tipode documentode identidad DNI,Carnéde extranjeria
Numerode documentode identidad

Nombrefamiliar

Primerapellidofamiliar

Segundapellidofamiliar

Sexo

Fechade nacimiento

¢, Eanayorde edad?Campono editable Elsistemalo marcadespués
devalidarlo ingresado

2) Datosde vinculoconel titular

A
A

Parentesco Padre,Madre, Conyuge Hijo, Hermano(a),Concubino,
CuradorApoderado,Tutor

¢, Esderechohabiente?Campo no editable El sistemalo marca
despuédgie validarlo ingresado

3)Datosde discapacidad

A
A

¢ Ediscapacitado?
Entidademisorade certificada Sehabilitasolosi ¢, Esdiscapacitado?
esmarcado



Botonesde accidonen la ventanaRegistrarfamiliar

~cerar | Seleccionaparadescartanosdatosingresadosy salirsingrabar

- Sehabilitacuandolos camposobligatoriostienen datos
- Seleccionaparagrabarlosdatos
- El sistemaenviaun mensajepara que se confirme agregarel

registra
==
Opciones
Cancelar Seleccionarpara descartarla informacion y salir sin
grabar
Aceptar.

- Paraconfirmargrabarlosdatos

- Se agregael registro del familiar en el bloque Datos de
familiaresconel icono

Eliminardatosdel registroen la columnaOPCION

Salicitar modificacion

® Nuevo
N N N O = e
4| SEVLLAWUROZ WRTHA ISABEL b aap0gis HERMANOA FEMENNG e 0 omts

Iconosde la columnaOpcién

icono Eliminardatosdel registro Il
Hacerclic sobre el icono para eliminar el registro del bloque Datosde

familiares
Elsistemaenviael siguientemensaje



iEsté seguro de eliminar el familiar recientemente
agregada

=

Seleccionar

w CancelarNo contintaconlaeliminacion

w Aceptar Remueveel registro del listado del bloque Datos de
familiares

Modificar datosdel registro

Este icono se encuentra en la columna Opcion de un registro de
familiares

IENTT PARENTE FECHA FECHA

1 JIMENEZ SUAZO, NATALY DNl 46805262  CONCUEINO FEMENINO 0310211981 FALLECIDO 0911112015

2 SEVILLAMUNOZ, MIRTHAISABEL | DNI 40809376 | HERMANO(A FEMENINO 251021198 FALLECIDO 06112015

Si seleccionamoseste icono, el sistemamuestralos datos actualesdel
registrodel familiar en la ventanaModificar familiar Loscamposestanen
modo de edicion

& Modificar Familiar x

Datos personales del familiar Datos de winculo con el titular

FC docurments Mentded Sacentescs -
DML - HERMAMNO(A)

Mamers desuments Merdded [ :Es derechohabiente?
40800378

Datos de discapacidad

MIRTHA ISABEL [] :Es discapacitado?

SEWVILLA

MURKOZ

FEMENING -

250211981 ]

£Es mayor de edad?

Botdn de accidn

X Cerrar Paradescartartodoslos cambiosy cerrarla ventanasingrabar

# Modificar

- Presionatestebotdn sisevaa grabarel registroconlos cambiosrealizados




- El sistema muestra una ventana con un mensaje para confirmar la
modificacion

iEsta seguro que desea modificar el familiar?

Opciones
A CancelarNo procedeconlagrabaciérde los cambios
A Aceptar

A - El registro modificado es actualizado en el blogque Datos de

familiares
- Elicono Modificar datos del registro es reemplazadopor el
iconoRestauradatosdel registroal original =1 en el campoOPCION

Solicitar modificacion

@ Nuevo
TIPO DE PARENTE: FECHA FECHA OPCION
MIRTHA ISABEL SOFIA SEVILLA
1 :Fl FAISAEEL SORASRIILL DNI 40809378 HERMANO 2510211981 VIV 51021202

A FEMENING

Datos de familiares

@ Enviar Solicitud

Iconosde la columnaOpcion

Restaurardatosdel registro al original

Estaopciones paradeshacelos cambiosrealizadosy actualizarel listado
conlos datos originales Esteiconose encuentraen la columnaOpciony
sehabilitaal concluirunamodificaciénpero antesde Enviarla solicitud

Solicitar modificacion

TIPO DE L FECHA FECHA -
MIRTHA ISABEL SOFIA SEVILLA
1 MURloZ 40309378 | HERMANC 25102198 VIVO 5102202

DHNI O(A FEMENINO 27202

Datos de familiares

@ Enviar Solicitud

A Siseseleccionael sistemapreguntapararevertir los cambios



¢Estas seguro de revertir los cambios del familiar
seleccionada

A Despuésie Aceptar,
- Se descartan las modificaciones hechas al registro de
familiares
- Sereemplazael icono Restaurard%s del registro al original
conel iconoModificar datosdel registro.

Solicitar modificacion
Datos de familiares

@ Nuevo

TIPO DE FECHA &
MIRTHA ISABEL SOFIA SEVILLA
1 ”1Fr HAISABEL SOFIA SEVILL DNl HERMANG(A) | FEMENINO 25/02198 VIVO 5/02/202

@ Enviar Solicitud

Mediante esta funcion se enviala solicitud para que se procedaa la
actualizacion Se habilita cuando se ha realizado alguna modificacion
(iconok=r en la columnaOpcidn)o se ha ingresadoun nuevo registro
(iconoen la columnaOpciodn)

@ Enviar Solicitud

Al presionarel botdon Enviarsolicitud, el sistemamuestrala preguntapara
confirmar

Opciones

A CancelarParadescartarel envio

A Enviar Paraconfirmarel enviode la solicitud
- Elsistemamuestrael siguientemensaje



Se generd una solicitud de modificacion de sus DATOS DE
FORMACION ACADEMICA, puede ver el estado de su
solicitud en "SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD"

==

- Luego,muestrael blogue Solicitudde modificacionde datos del legajo
conel registrocon EstadoENSOLICITUD

Solicitud de modificacion de datos del legajo

SOLICITUD
00206-2021 11/04/2021 CERTIFICADOS EN SOLICITUD ..

5. Formacidnacadémica

Permite generar o editar una solicitud de modificacion de Datos de
formacionacadémica

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion A Inicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion
@ Datos Personales [ Solicitar modificacion
Datos de formacidn académica y titulos
Datos de Discapacidad
CENTRODE SITUACION GRUPODE ESPECIALDAD | 1o o mmsnE
ESTUDIOS ACADEMICA ALC.AIIZAI]() ||nu DEL GRADO
@ Datos Domiciliarios .
UNIVERSIDAD oTRos “ "E 'C =
q | SUPERIOR LAS TITULADO 201 | 201 PrROGRANAS
@ Datos Familiares UNIVERSITARIO FEiU < FE EN DE HU UF
A VETERINARIA HORTICULTURA Nro. 33333333
(:) Formacion Académica v A
_ g | SUPERIOR hr_ngﬁs;n TITULADO 1900 | 1995 = EDUCACION EDUCACIGN LICENCIADO
UNIVERSITARIO | o oor o - N e - -
® Capacitaciones e
UNIV DE SAN
3l co
@ Produccion Intelectua 3 U;JIE»'EE;SI:' Rio | MARTiN DE Z:r"‘o BACHILLER 1900 | 1995 EDUCACIGN EDUCACION NINGUNO
s PORRES -
UNIVERSIDAD
SUPER ! .
g | SUPERIOR CESAR EGRESADO 1800 | 2013 EDUCACIGN EDUCACION NINGUNO
UNIVERSITARIO |
VALLEJO
UNIVERSIDAD
SUPERIOR PERUANA - . N - -
A 9 E ACI ACIO IGUNO
5 NVERSITARIO | Caverano TITULADO 1900 | 1900 ~EDUCACIGN EDUCACION NINGUN
HEREDIA
SECUNDARIA ANTENOR R - -
5| comin i — COMPLETO | NINGUNO 1982

Estaseccioncomprende
1) Casillade verificacion

A SolicitarModificacion



2) Bloque Datosde formacionacadémicay titulos

a) Botdondefuncion

A Nueva Solovisiblecuandola casillaSolicitarmodificaciénesta

marcada
b) Grilla

N°
Niveleducativo
Centrode estudios
Situacibracadémica
Gradoalcanzado
Afnoinicio
Anofin
Grupode carrera
Nivel
Especialidadlel grado
Titulo
Datosde colegiatura
Opcion icono
- Modificardatosdel registro

3) Botdondefuncion

Too Joo Joo Joo Too T T To To To o o I

A Enviar solicitud: Oculto mientas la casillano esté marcada Se
habilita cuando se modifica 0 ingresaun registro de formacion
académica

Acciones

Solicitar modificacion

Cuandoesta marcado, se habilitan dos botones de accionadicionales
Nuevo y Enviar Solicitud Este ultimo se habilitara cuando se haya
generadoo modificadoalgunregistrode Formacioracadémica

B sotctar modicasiin

& Muevo
we amacou | cuoo | ako | ako evecupinon.
ﬂﬂ
= cowiso | o 2

BEEeEEeER




# Nuevo

Esteboton de accionnos permite realizarel ingresode un registronuevo
de formacion académica Se habilita cuando se ha marcadola casilla
Solicitaimodificacion

Paraingresarel nuevo registro se abre la ventana Registrarformacion
académica

|® Registrar formacion académica X
FERIOR TECHOLD =
TULAD al A

Espacislisd Fchade spedidin® o)

Tipes de centro diel registro del thuln C. DRE C. UGEL C. WMNEIU f:; SUNEDU

CEnirg o regisrn v N e neggistrn Fechede mgistm® [

 Carrar

Losdatosobligatoriosaparecerammarcadoscon un asteriscocolorrojo *.
Ingresarosdatosrequeridos
1) Bloqued 5 | dedomacion O RSYA Ol ¢
A Nivel Educativo Primaria, Secundariacomuiin, Secundariaécnica,
Superiorartistica,Superioruniversitario,Superiorpostgrado etc.
A Pais
A Centroestudio
2) Bloqued 5 de®& G dzRA 2 €
A SituacionAcadémicalncompleto,Completo,EgresadoConGrado,
Titulado(SegurNivel Educativo)
A Gradoalcanzado
A Afoinicio
A Afofinal



3) Bloqued 5 I dezléfinicionde/ I NNB NJ £
A Gradode carrera
A Nivel
A Especialidad
4) Blogue & 5 I (0® & N U d8ehabilita segiin condicionesen el
registro)
ATitulo
AEspecialidad
AFechade Expedicion
ATiposde centro del registrodel titulo: DREJUGELMINEDU,
SUNEDU
ACentrode Registro
ANro. de Registro
AFechade registro
AFechade Resolucion
ANUmerode resolucién
5) Bloqued 5 | de &2 t S 3 A(Behalahith segincondicionesen el
registro)
A Colegio
A Nro. Colegiatura
A Fechade Colegiatura

Botonesde accionen la ventanaRegistrarfamiliar

xcemar | Seleccionaparadescartarlosdatosingresadog salirsingrabar

Sehabilitacuandolos camposobligatoriostienen datos
El sistemaenvia un mensaje para que se confirme agregarel
registra

(Esta sequro que desea agregar la formacion académica?




Opciones

Cancelar Seleccionaparadescartadainformaciony salirsingrabar

Aceptar.

- Confirmagrabarlosdatos

- Seagregael registrode formacionacadémiceen el bloque Datosde
formacidnacadémicey titulos conel iconoEliminardatosdel registro
enlacolumnaOPCION

Datos de formacicn académica y titulos

@ Nuevo
NIVEL STUACION | GRADO aho GRADO DE DATOS DE
n SR ALCAIZAS0 Hﬂ SEmn_ - m COLEGIATURA m

(]

BB

lconosde la columnaOpcién
icono Eliminardatos del registro Il

Hacerclic sobre el icono para eliminar el registro del bloque Datos de
formacionacadémicgy titulos.

El sistema envia el siguiente mensaje:

¢Esté seguro de eliminar la formacién académica
recientemente agregada

Seleccionar
w CancelarNo contindaconlaeliminacion

w Aceptar. Remueveel registrodel listadodel bloque Datosde formacion
académicyy titulos.



Modificar datosdel registro

Permite modificar los datos del registro seleccionadodel listado de
formacionacadémicaSeencuentraenla columnaOpcion

Solicitar modificacion

® Nuevo

Datos de formacion académica y titulos

SUPERIOR UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE

COM GRADD JACICT] 0 ) A i NGUN
POSTERADO GUZMAN ¥ VALLE CONGRADO MAGISTER 900 900  EDUCACION EDUCACICN NINGUND

M B[]

Si seleccionamosste icono, el sistemamuestralos datos actualesdel
registroen la ventanaModificar formacibnacadémical.oscamposestan
en modode edicion

# Modificar formacion académica %

ozt ta et b

SURERIOR LNVERSTARID = PERU »  Dmimeshiio

SiTuacién aadimicy ¢ PrT— & el

TITULADD e 8 s o]
Geaje da e ¢ al Eipacaiisd ©

AGRICULTLRA BLVICULTURA, FEECAYVETERNA . = HORTICULTURA = OTROZ PROGRAMAZ BN HORTICULTLRA

QIR Pt S dpRdaT
ALTERNA 1012206 A

Tipos decentro del egiswodel e (DJpre (CJueee (O wmenw (8) sunenu

Cawa ce mgien 23k TR o mpET

SUPERNTENDENCIANACIONAL OE EDUCADIONE.. = [x3 DMy [ca|
5 ] 5

Sz 2 ssaguses Facta e csbigiann’

COLEGHD DE ABOGADCSE DE HUALRA = Eccocool 10T cal

® Cerrar




Botonesde acciodn

x cerrar | Paradescartartodoslos cambiosy cerrarla ventanasingrabar

A Presionareste boton si se va a grabar el registro con los cambios
realizados

A El sistemamuestra una ventana con un mensaje para confirmar la
modificacion

:E=té aeguro que desea modificer la formacion

scadémica?

Opciones
CancelarNo procedeconla grabacionde loscambios
Aceptar.

A Elregistro modificadoes actualizadoen el bloque Datosde formacion
academicay titulos.

A Elicono Modificar datos del registrol es reemplazadopor el icono
Restauraidatosdel registroal originalz en el campoOPCION

Solicitar modificacion
Datos de formacidn académica y titulos

(® Nuevo
MIVEL SITUACION ‘GRADO ‘GRADO DE ESPECIALIDAD DATOS DE
n CETRBEESTRGS EH_MM
1| R e | e FEDUCACION ' imuLaoe 1900 | 1000 | EDUCACION EDUCACION LICENCIADC




Iconosde la columnaOpcién

Restaurardatosdel registro al original

Estaopcidnesparadeshacelos cambiosrealizadosy actualizarel listado
con los datos originales Esteiconose encuentraen la columnaOpciony
sehabilitaal concluirunamodificacionpero antesde Enviara solicitud

NIVEL SITUACION ‘GRADO ARO 'GRADO DE ESPECIALIDAD DATOS DE
n o=E : ALCANZADO E_m COLEGIATURA m
1| o | o Seeemen TITULADO 900 | 1900 | EDUCACION EDUCACIOH LICENCIADO /

SICNE

Si selecciona esta accion, el sistema muestra una pregunta de
confirmacionpararevertir loscambios

Opciones
w CancelarNo procedeconrevertir loscambios
w Aceptar.

- Se descartan las modificaciones hechas al registro de formacion
academica

- Sereemplazael icono Restaurardatos del registro al original con el
iconoModificardatosdel registro

SITUACION GRADO GRADO DE ESPECIALIDAD DATOS DE
1 pa e s SERREE L imyLang 1900 | 1900 | EDUCACION EDUCACIO! LICENCIADO

E R




@ Enviar Solicitud

Mediante esta funcion se enviala solicitud para que se procedaa la
actualizacion Se habilita cuando se ha realizado alguna modificacion
(iconc@ enla columnaOpcidn)o sehaingresadoun nuevoregistro(icono

d enlacolumnaOpcidn)

@ Enviar Solicitud

Al presionarel boton Enviarsolicitud, el sistemamuestrala preguntapara
confirmar

Opciones

w CancelarParadescartarel envio

w Enviar Paraconfirmarel enviode la solicitud
- Elsistemamuestrael siguientemensaje

Se generd una solicitud de modificacidn de sus DATOS DE
FORMACION ACADEMICA, puede ver el estado de su
solicitud en "SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD"

- Luego, muestra el bloque Solicitud de modificacion de datos del
legajoconel registrocon EstadoENSOLICITUD

Solicitud de modificacion de datos del legajo

CERTIFIGADO EN SOLICITUD .\ |




6. Capacitaciones

Permite generar o editar una solicitud de modificacion de Datos de
capacitaciones

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion

Datos de capacitaciones

apacidad
apacidad FECHA "
v | | 5 e |2 o
]
Datos arios
- ® o S 5 MO
) 1 | DIRLOMADO ONTERRICO | ESPEGIFICADO R 1| EspECFICADD
MINSITER .

Dtos Personaies [ Solicitar modificacion
-SPECI DO

[
ESPECIFICA

Datos

o e
o °
5 3
: 8 W a4
: & 8
] 3

(ONONON0] @ [ONONONONO)

Estaseccioncomprendelo siguiente
1)Casillade verificacion

A SolicitarModificacion(marcada)
2)Blogque Datosde capacitaciones

a)Botonde funcion

A Nuevo

b)Grillao listado
NA
Tipode estudios
Institucion
Tema
Tipode constancia
Fechanicio
Fechdin
Fechaemision(expedicion)
Duraciénen horas
Créditos
Tipode participacion
Modalidad
Opcion icono
- Modificardatosdel registro
3)Botonde funcion

A Enviar solicitud: Oculto mientas la casillano esté marcada Se

habilitacuandose modificao ingresaun registrode Capacitaciones

T> T

T> T> T T T I T> To T To I



Acciones

Solicitar modificacion

Cuandoesta marcado, se habilitan dos botones de acciénadicionales
Nuevo y Enviar Solicitud Este ultimo se habilitard cuando se haya
generadoo modificadoalgunregistrode Capacitaciones

Solicitar modificacién
Datos de capacitaciones

@ Nuevo
= FECHA = =
n e m Soviacn mm Sibonss ecescon m
(EXPEDICION)
1 OTROS hERSDADNATIONAL BE NO ESPECIFICADO 200212015 91042015 90612015 20 0 | NOESPECIFICADO [

SEEEEEER

# Nuevo

Permite ingresarlos datos de un registro de CapacitacionesSe habilita
cuandose marcala casillaSolicitarmodificacion
Paraingresarel nuevoregistroseabrela ventanaRegistraicapacitacion

|E] Registrar capacitacidn =
=~




Losdatosobligatoriosestanmarcadoscon un asteriscocolor rojo *.
Ingresarosdatosrequeridos

A Tipo de estudia Diplomado,Seminario, Taller, CapacitacionCurso,

EspecializaciémctualizacionQtros

A Tema

A Fechainicio

A Fechdin

A Tipode participacion

A Institucion

A Pais

A Ciudad

A Tipode constancia

A Fechade emision

A Duraciénen horas

A Créditos

A Semestre

A Modalidad

Botonesde accionen la ventanaRegistrarcapacitacion

«cemar | Seleccionaparadescartalosdatosingresadogy salirsingrabar

- Sehabilitacuandolos camposobligatoriostienen datos
- Elsistemaenviaun mensajeparaque seconfirmeagregarel registra

ar la capacitacion?

ue desea agregar la ¢
(==

Opciones
Cancelar Paradescartarainformaciony salirsingrabar
Aceptar.

- Confirmagrabarlosdatos
- Agregael registro en el bloque Datos de capacitacioneson el icono
Eliminardatosdelregistrara enla columnaOPCION



Salicitar modificacién

FEA DURACION
TrOE EmMI0: PO OE CONITAICIA FECHAMCO Emnon Cnomes | CREDMOR | TRODEFARTIGRAGEN
Ewecom

Datos de capscitecionss

Ilﬁlssssss

© Enviar Solicitud

Iconosde la columnaOpcién
icono Eliminardatosdel registro  IEl
Hacer clic sobre el icono para eliminar el registro del bloque Datos de

capacitaciones
Elsistemaenviael siguientemensaje

iEsté seguro de eliminar la capacitacion recientemente
agregadsa?

(==

Opciones

w CancelarNo contindaconla eliminacion

wAceptar Remueve el registro del listado del bloque Datos de
capacitaciones

Modificar datosdel registro

Permite modificar los datos del registro seleccionadodel listado de
capacitacionesSeencuentraen la columnaOpcion

Solicitar modificacion

Datos de capacitaciones

FECHA
TIPO DE DURACION TIPO DE
TIPO DE ESTUDIOS e FECHAINICIO EMISION R CREDITOS | oo oeoncion | MWODALIDAD
(EXPEDICION)
1 | DPLOMADC GUZNANY _ . 20122010 200 0 _ - :‘f::“:, .

s -




Si seleccionamosste icono, el sistemamuestralos datos actualesdel
registroen la ventanaModificar capacitacionLoscamposestanen modo
de edicidon

# Maodificar capacitacion =

- FLANEAMIENTD ESTRATEGICO

Botonesde accidn

Paradescartartodoslos cambiosy cerrarla ventanasingrabar

Z# Modificar

A Sehabilitacuandose hacealgtincambio

A Presionareste boton si se va a grabar el registro con los cambios
realizados

A El sistemamuestra una ventana con un mensaje para confirmar la

modificacion

;Esté seguro que desea modificar la capacitacion?

Opciones
CancelarParadescartara grabaciérnde loscambiosrealizados

Aceptar.

A
A

El registro modificado es actualizado en el bloque Datos de

capacitaciones
Elicono Modificar datos del registro Edles reemplazadopor el icono

Restauradatosdel registroal original z1 en el campoOPCION



Datos de capacitaciones
FECHA
TIPO DE DURACION TIPO DE
TIPO DE ESTUDIOS EMISION m‘ CREDITOS cion | MODALIDAD
n-m CONSTANCIA mm- FARTICEA -m
1 | DIPLOMADO GUZMANY . 010212008 2011272010 01106/20 200 0 PARTICRANTE | hoo ..
2 | ESPECIALIZACION | CEOCESCA . 0210111889 301121089 0610211880 080 R . N,

Iconosde la columnaOpcion
Restaurardatosdel registro al original

Estaopcion es paradeshaceros cambiosrealizadosy actualizarel listado
conlosdatosoriginales Esteiconose encuentraen la columnaOpciony se
habilitaal concluirunamodificacidnpero antesde Enviarla solicitud

Solicitar modificacion

Datos de capacitaciones
=)
TIPODE DURACION TIPO DE
TIPO DE ESTUDIOS EMISION CREDITOS MODALIDAD

H-m CONSTRICA mm (EXPEDICION) - FARTICEACKH -m
1 | DIPLOMADO SUZMANY , 0102:2008 2011212010 017087201 200 0 BARTICIRANTE ,

A

Siseseleccionael sistemapreguntapararevertir los cambios

iEstas seguro de revertir los cambios de la capacitacion
seleccionada?

Opciones

A CancelarNo procedeconrevertir los cambios

A Aceptar.

Sedescartanlasmodificacionesechasal registrode capacitaciones

Sereemplazael icono Restaurardatos del registro al original con el icono
Modificardatosdel registrod

Datos de capacitaciones

® Nuevo
FECHA
TIFO DE DURACION TIFO DE
TIFO DE ESTUDIOS EMISION CREDITOS MODALIDAD
H-m CONSTRNCIA mm (EXPEDICION) - FARTICRACIN -m
1 | DIPLOMADO GUZMANY ff.-,:. - 2011272010 200 0 _ - ff.-,:. .




@ Enviar Solicitud

Mediante esta funcién se envia la solicitud para que se procedaa la
actualizacionSehabilitacuandoseharealizadoalgunamodificacion(icono

la columnaOpciodn)o se haingresadoun nuevoregistro(iconoilen la
columnaOpcion)

@ Enviar Solicitud

Al presionarel botén Enviarsolicitud, el sistemamuestrala preguntapara
confirmar

£Esté seguro de enviar la solicitud de actualizacion de
"Datos de capacitacién®? Recuerde que debe enviar los
documentos de capacitacion a la UGEL comespondiente

=)

Opciones
A Cancelar Paradescartarel envio
A Enviar Paraconfirmarel enviode la solicitud

- Elsistemamuestrael siguientemensaje

Se generd una solicited de medificacién de sus DATOS DE
CAPACITACION, puede ver el estado de su solicitud en
"SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD"

- Luego,muestrael blogue Solicitudde modificacionde datos del legajo
conel registroconEstadoENSOLICITUD

Solicitud de medificacion de datos del legajo

........ CERTIFICADO EN SOLICITUD .\ \




7. Produccionesntelectuales

Permite generar o editar una solicitud de modificacion de Produccion
intelectual

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion ftInicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion

@ Datos Personales [] Solicitar modificacién

Datos ce Discapacidad
- - FECHA - -
n e FEGSTROREREEEOR MMEROREREROSTO RSB
1 LBROS LOS HERALDCS 8/06/2004 BRUIO

@ Datos Domiciliarios

@ Formacion Académica
@ Capacitaciones

© Produccicn Intelectual
a

Esta seccion consta de:
1) Casilla de verificacion
ASolicitar Modificacién
2) Bloque: Datos de produccion intelectual
a) Boton de funcion
A Nuevo
b) Grilla o listado
ANe
ATIPO DE PRODUCCION
ATITULO
A FECHA PUBLICACION
A EDITORIAL
A REGISTRO DE INDECOPI
ANUMERO DE DEPOSITO LEBWL
A OPCION: icono
- Modificar datos del registro
3) Boton de funcién
AEnviar solicitud: Oculto mientas la casilla no esté marcada. Se habilita
cuando se modifica o ingresa un registro de Produccion intelectual



Acciones

Solicitar modificacion

Cuando esta marcado, se habilitan dos botones de accion adicionales
Nuevoy EnviarSolicitud Esteultimo se habilitaracuandose hayagenerado
o modificadoalgunregistrode Produccionntelectual

Solicitar medificacién

@ Nuevo
n {IPODEFHORIEEAH m FEGSIROBEmBECOR HIMERO BERERGSIO EEGAL-
1 LIBROS LOS HERALDOS 6/06/2004 BRUNO

Datos de produccion intelectual

@& Nuevo

Permite ingresarlos datos de un registro de Producciénintelectual Se
habilitacuandose marcala casillaSolicitarmodificacion
Paraingresar el nuevo registro se abre la ventana Registrarproduccion

intelectuat
Datos de produccion intelectual

Losdatosobligatoriosestanmarcadosconun asteriscaocolor rojo *.
Ingresarosdatosrequeridos
1 Tipode produccion Libros,RevistasNormas,Ponencias publicadas,
Investigacionednvencionesetc.

Titulo
Fechgpublicacion
Editorial

Edicion
Descripcién/Resumen
Paginas

Registrode INDECOPI
DepositoLegalBN
Enlacewveb

= =2 =4 4 4 4 4 4 3



Botonesde accionen la ventanaRegistrarmproduccionintelectual

Seleccionaparadescartarios datosingresadosy salirsingrabar

- Sehabilitacuandolos camposobligatoriostienendatos
- Elsistemaenviaun mensajeparaque seconfirmeagregarel registro

i E=ta seqguro que desea agregar la produccicn intelectual?

Opciones:
CancelarPara descartar la informacién y salir sin grabar
Aceptar:

- Confirma grabar los datos
- Agrega el registro en el bloque Datos de produccion intelectual con
el icono Eliminar datos del registid  en la columna OPCION.

Solicitar modificacion

@ Nueve
PO DE - FECHA REGISTRO DE NUMERO DE DEPOSITO LEGAL- 5
n@
1 LIBROS LOS HE 0s 6/06/2004 BRUFIO

Datos de produccion intelectual

Iconosde la columnaOpcién
Icono Eliminardatosdel registro IEl
Hacer clic sobre el icono para eliminar el registro del bloque Datos de

produccion intelectual.
El sistema envia el siguiente mensaje:

iEsté seguro de eliminar la produccién intelectual
recientemente agregada?

Opciones:

9 CancelarNo contintaconlaeliminacion

1 Aceptar Remueveel registro del listado del bloque Datos de
produccionintelectual



Modificar datosdel registro

Permite modificar los datos del registro seleccionadodel listado de
produccionintelectual Seencuentraen la columnaOpcion

Solicitar modificacion

Datos de produccion intelectual

@ Nuevo

TIPO DE PRODUCCION TimLo IECI EDITORIAL REGISTRO DE INDECOPI NIMERO DE DEPOSITO LEGAL- BN OPCION
PUBLICACION

1 LBROS LOS HERALDOS 6/06/2004 BRUFID

Si seleccionamoseste icono, el sistema muestra los datos actualesdel
registro en la ventanaModificar producciénintelectual Loscamposestan
enmodode edicion

# Modificar produccién intelectual x

Datos de produccion intelectual

LIBROS ~  LOSHERALDOS

T B srino S

Descripcion / resumen™

; nas Registro INDECOP| Depésito legal BN

» Cerrar

Botonesde accidn

Paradescartartodoslos cambiosy cerrarla ventanasingrabar

1 Sehabilitacuandose hacealgiincambio

1 Presionaresteboton sisevaa grabarel registroconlos cambios
realizados

1 Elsistemamuestrauna ventanacon un mensajeparaconfirmar
la modificacion

(E=ta seguro que desea modificar Ia produccion
intelectual?




Opciones

CancelarNo procedeconrevertir loscambios

Aceptar.

- Elregistromodificadoesactualizadaen el bloque Datosde produccién
intelectual

- EliconoModificardatosdelregistro Edreemplazad@or elicono
Restauradatosdel registroal originatz en el campoOPCION

Solicitar modificacién

n TIPO DE PRODUCCION m&% REGISTRO DE INDECOP! NUMERO DE DEPOSITO LEGAL- BN
/0612004 BRUIO

1 LIBROS LOS HERALDOS

Datos de produccién intelectual

@ Enviar Solicitud

Iconosde la columnaOpcién
Restaurardatosdel registro al original

Estaopcion es para deshaceros cambiosrealizadosy actualizarel listado
conlos datosoriginales Esteiconose encuentraen la columnaOpciony se
habilitaal concluirunamodificacionpero antesde Enviara solicitud

Datos de produccion intelectual

@ Nuevo
- - FECHA - - -
TIPO DE PRODUCCION TiTuLo PUBLICACION | EDITORIAL REGISTRO DE INDECOPI NUMERO DE DEPOSITO LEGAL- BN OPCION
1 | LBROS 16/06/2004 BRUFIO D

LOS HERALDOS

Siseseleccionagl sistemapreguntapararevertir loscambios

Opciones
1 CancelarNo procedeconrevertir loscambios
1 Aceptar

- Sedescartanlasmodificacionesechasal registrode
produccionintelectual

- Sereemplazeael iconoRestauradatosdel registroal original
conel iconoModificardatosdel registro



Datos de produccion intelectual
Nuevo
. . FECHA - . .
TIPO DE PRODUCCION TiTuLo : EDTORIAL | REGISTRO DE INDECOPI NUMERO DE DEPOSITO LEGAL- BN OPCION
PUBLICACION
60672004 | BRUAO

1 LIBROS LOS HERALDOS

@ Enviar Solicitud

Mediante esta funcion se envia la solicitud para que se procedaa la
actualizacionSehabilitacuandose harealizadoalgunamodificacion(icono
en la columnaOpcidn)o sehaingresadoun nuevoregistro(icongg en

la columnaOpcion)

Solicitar modificacién
Datos de produccion intelectual
@ Nuevo
n TIPO DE PRODUCCION N% REGISTRO DE INDECOP NUMERO DE DEPOSITO LEGAL- BN
1 LIBROS LOS HERALDOS B/0B/2004 BRUIIO a
2 | LIBROS BRUNO B
©@ Enviar Solicitud

Al presionarel boton Enviarsolicitud, el sistemamuestrala preguntapara
confirmar

Opciones
1 CancelarParadescartarel envio

1 Enviar Paraconfirmarel enviode la solicitud
- Elsistemamuestrael siguientemensaje

Se generd una solicitud de modificacién de sus DATOS DE
PRODUCCION INTELECTUAL. puede ver el estado de su
solicitud en "SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD"

- Luego,muestrael bloque Solicitudde modificaciéonde datosdel
legajoconel registrocon EstadoENSOLICITUD




Solicitud de modificacion de datos del legajo

NRO DE FECHA DE ESTADO DE LA
1 00204-2021 1110472021 sl

CERTIFIGADOS EN SOLICITUD |E|

8. Méritos

Permite generar o editar una solicitud de modificaciéon de Datos de
Méritos.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion frInicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion

[ Solicitar modificacin

Estaseccioncomprendelo siguiente
1)Casillade verificacion

1 SolicitarModificacion
2)Blogue Datosde méritos

a)Botonde funcion

9 Nuevo
b)Grillao listado

1 NA
1 Mérito
1  Fechamérito
1 Instancia
1  Entidademisora
1 Resolucion

1  Opcionicono
- Modificardatosdel registro
3)Botdnde funcion
1 Enviarsolicitud Oculto mientasla casillano esté marcada Se
habilitacuandose modificao ingresaun registrode Méritos



Acciones

Solicitar modificacion

Cuandoesta marcado, se habilitan dos botones de acciénadicionales
Nuevo y Enviar Solicitud Este ultimo se habilitar4d cuando se haya
generadoo modificadoalgunregistrode Méritos.

Solicitar modificacién
Datos de méritos

@ Nuevo
nm
UNIDA ON EDUCATIVA LOCAL 05 SAN JUAN DE
1 OTROS 01/06/2014 REGION L‘,' LEI_ T - - Husn D RESOLUCION DIRECTORAL 3184-2014-UGEL 05

# Nuevo

Permiteingresarlos datos de un registro de Méritos. Sehabilita cuando
semarcala casillaSolicitarmodificacion
Paraingresarel nuevoregistroseabrela ventanaRegistramerito:

Registrar mérito x
e mérito
:

X Cerrar

Losdatosobligatoriosestanmarcadoscon un asteriscocolor rojo *.
Ingresarosdatosrequeridos

{ Tipode mérito

1 Méerito: Felicitaciones, Condecoraciones, Reconocimiento,

Reconocimienty Felicitacion

1 Tipode Palma

1 Tipode Resolucién

f Namerode Resolucion

1 Fechade Resolucion

1 InstanciaMINEDURegion Otrainstancia



1 Region Oculto por defecta Se habilita cuando Instancia
seleccionad&sRegion

i Centra Oculto por defecta Se habilita cuando Instancia
seleccionad&sRegion

1 Descripcionotra instancia Oculto por defecto. Se habilita
cuandolnstanciaseleccionad&sOtrainstancia

Botonesde accionen la ventanaRegistrarmeérito

Seleccionaparadescartarosdatosingresadog salirsingrabar

Guardar

- Sehabilitacuandolos camposobligatoriostienen datos
- Elsistemaenviaun mensajeparaque seconfirmeagregarel registra

Opciones
CancelarParadescartarla informaciony salir singrabar
Aceptar.
1 Confirmagrabarlosdatos
1 Agregael registro en el bloqgue Datos de méritos con el icono
Eliminardatosdel registro B en la columnaOPCION

Dates de mérito:

odificacion
I ) e e S
1 oTROS 01052014 REGION INIDAD DE GESTION E| ATIVALOCAL 05 SAN JUAN FF OLL N DIRE AL 3184-2014-UGEL

iconosde la columnaOpcién
IconosEliminardatos de registro IEl
Hacerclic sobre el icono para eliminar el registro del blogue Datos de

meritos.
Elsistemaenviael siguientemensaje



agregada?

Opciones
{ CancelarNo contindaconla eliminacion
1 Aceptar Remueveel registro del listado del bloque Datos de
meritos.
Modificar datosdel registroEd
Permite modificar los datos del registro seleccionadodel listado de
meritos. Seencuentraen la columnaOpcion

Solicitar modificacion

Datos de méritos

Si seleccionamoseste icono, el sistemamuestra los datos actualesdel
registro en la ventanaModificar mérito. Loscamposestanen modo de

edicion

Paradescartartodoslos cambiosy cerrarla ventanasingrabar
Boton de accion

% Cerrar

1 Sehabilitacuandosehacealgincambio
1 Presionaresteboton sisevaa grabarel registroconlos cambios

realizados
1 Elsistemamuestrauna ventanacon un mensajepara confirmar

la modificacion



¢Es1d seguro que desea modificar el mérito?

1 Luegode Aceptar, el registro modificado es actualizadoen el
blogue Datosde méritos.

Iconosde la columnaOpcion

Restaurardatosdel registro al original

Estaopcionesparadeshacelos cambiosrealizadosy actualizarel listado
conlos datosoriginales Esteiconose encuentraen la columnaOpciony
sehabilitaal concluirunamodificacionpero antesde Enviara solicitud

Datos de méritos

Opciones
1 CancelarNo procedeconrevertir loscambios
1 Aceptar

- Sedescartanasmodificacionedechasal registrode meritos.

- Sereemplazeel iconoRestaurardatosdel registroal original
coneliconoModificardatosdel registrod



Mediante esta funcién se enviala solicitud para que se procedaa la
actualizacion Se habilita cuando se ha realizado alguna modificacion
(iconoEr en la columnaOpcion)o se ha ingresadoun nuevo registro

Datos de méritos

® Nueveo

Recon | DRECCONRESIONALDE EDUCACON FE :)LL GN DIRECTORAL REGIONAL 3
METROPOLITANA
EDUCATIVA LOCAL 05 SAN JUAN DE
2 R REGION ' e RESOLUCIGH DIRECTORAL 3164-2014-UGEL 05
UNIDAD DE GESTION EDUGATIVA LOGAL 05 SAN JUAN DE
3 OTROS 24/04/2015 REGION [II_‘;EI‘EEI_‘CH‘:E I Ak < HHARD RESOLUCION DIRECTORAL 3283-2015-UGEL 05

@ Enviar Solicitud

(iconaa en la columnaOpcion)

Solicitar modificacién

Datos de meritos

REGION UNIDAD DE GES FE oLe @

DUCATIVA LOCAL 05 SAN JUAN FEKDLL: ON DIRECTORAL 3184-2014-UGEL .

OTROS 01/06/2014 REGION oniea

DE LURIGAN
. e - DIREGGION REGIONAL DE EDUCAGION LIMA FE OLUCION DIRECTORAL REGIONAL 3857
oTROS S REGION METROPOLITANA 7-DRELM

4 FELICITACIONES 01/04/2021 MINEDU RESOLUCION DIRECTORAL

@ Enviar Solicitud

Al presionarel boton Enviarsolicitud, el sistemamuestrala preguntapara

confirmar

Opciones

¢Esta seguro de enviar la solicitud de actualizacion de
"Datos de méritos™? Recuerde que debe enviar los
documentos de méritos a la UGEL correspondiente

i CancelarParadescartarel envio
9 Enviar Paraconfirmarel enviode la solicitud
- Elsistemamuestrael siguientemensaje

€ gel olicitud de modific n de sus DATOS DE
MERITOS puecl rel es tado de u ollcltud en
"SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD"




1 Luego,muestrael blogue Solicitudde modificaciénde datosdel
legajoconel registrocon EstadoENSOLICITUD

Solicitud de medificacion de datos del legajo

E ;‘;_OK[]ETHD REQUIERE ENVIAR DOCUMENTO DOCUMENTOS REQUERIDO'S ESI' LW ACCIONES

ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ CERTIFIGADO EN SOLICITUD .| |

9. Viajesde estudio, Becasy/o pasantias

Permite generar o editar una solicitud de modificacionde Datos de
Viajesde Estudio,Becasy/o pasantias

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Datos de viajes de estudio, becas y/o pasar

rom,

8] © [CRONCRCRORORONO)

Estaseccioncomprende
1)Casillade verificacion
1  SolicitarModificacion
2)Blogque Datosde viajesde estudio,becasy/o pasantias
a)Botonde funcion
1 Nuevo
b)Grillao listado
T NA
Tipo
Pais
Fechanicio
Fechdin
Tiporesolucion
Resolucion
Fecharesolucion
Opcion icono
- Modificardatosdel registro

A A2



- Modificar datosdel registro
3) Botonde funcién
i Enviarsolicitud Oculto mientasla casillano esté marcada Se

habilita cuando se modifica 0 ingresaun registro de Viajesde
estudiosy Becas

Acciones

Solicitar modificacion

Cuandoesta marcado, se habilitan dos botones de acciénadicionales
Nuevo y Enviar Solicitud Este ultimo se habilitara cuando se haya
generadoo modificadoalgunregistrode Viajesy Becas

Solicitar modificacién

@ Nueve
. n FECHA 5
1 | BECA PERU 0211212020 031212020 RESOLUCION MINISTERIAL R.M. 000000-2020-721 0171212020

Datos de viajes de estudio, becas y/o pasantias

# Nuevo

Permiteingresarlos datosde un registrode viajesde estudioy Becas Se
habilitacuandose marcala casillaSolicitarmodificacion

Paraingresarel nuevoregistroseabrela ventanaRegistrawiajesy becas

Registrar viajes y becas b

Tipo de registro

Fecha inicio =4 Fecha fin =4

Datos de la resolucién

x Cerrar

Losdatosobligatoriosestanmarcadosconun asteriscocolor rojo *.
Ingresaros datosrequeridos



1) { SOOAsY dG¢ALR2 RS NBIAAGNPRE
1 Tipa Beca,\Viajede estudio,PasantiaYiajede representacion
1 Pais

1 Fechanicio

1 Fechdfin

HO { SOOAsY G451 Gd2a RS wSaz2ft dz-OAsyé
1 Tiporesolucion

1 Numeroresolucién

1 Fechaemisién

Botonesde accionen la ventanaRegistrarviajesy becas

Seleccionaparadescartaros datosingresadosy salirsingrabar

1 Sehabilitacuandolos camposobligatoriostienendatos
1 EIl sistema envia un mensaje para que se confirme agregar el
registro
Opciones
Cancelar Paradescartara informaciony salirsingrabar
Aceptar.

1 Confirmagrabarlosdatos i

1 Agregael registroen el bloque Datosde viajesde estudio,becasy/o

pasantiascon el icono Eliminardatos del registro en la columna
OPCION

Solicitar modificacion

nﬁ_mmm SS0E s
1 | PRIVADO COLEGIO SAN ANTONIO DE PADUA DIRECTOR 0/08/200 104172009

PROFESOR DE MUSICA NIVEL PRIMARIA
@ Enviar Solicitud




Iconosde la columnaOpcion
Icono Eliminardatosdel registro |l
Hacerclic sobre el icono para eliminar el registro del bloque Datos de

viajesde estudio,becasy/o pasantias
Elsistemaenviael siguientemensaje

iEsta seguro de eliminer la datos de viaje de estudio —
beca y pasantia recientemente agregada?

Opciones

CancelarNo contintaconla eliminacién

Aceptar. Remueveel registro del listado del bloque Datosde viajesde
estudio,becasy/o pasantias

Modificar datosdel registro

Permitemodificarlos datosdel registroseleccionadalel listado de viajes
de estudio,becasy/o pasantiasSeencuentraen la columnaOpcion

Solicitar modificacion

Datos de viajes de estudio, becas y/o pasantias

@ Nuevo
a 5 FECHA 5
1| BECA FERU 021202020 0311212020 RESOLUCION MINISTERIAL RM. 000000-2020-721 01/12/2020

Si seleccionamosste icono, el sistemamuestra los datos actualesdel
registro en la ventana Modificar viajesy becas Loscamposestan en
modode edicion

# Modificar viajes y becas x

Tipo de registro

BECA ~  PERU -

02/12/2020 B 031122020 ®

Datos de la resolucion

RESOLUCION MINISTERIAL ~  D00DDO-2020-721

01/12/2020 m

» Cerrar & Modificar




Botonesde accidn

Paradescartartodoslos cambiosy cerrarla ventanasingrabar

# Modificar

{ Sehabilitacuandosehacealgincambio

1 Presionareste boton si se va a grabar el registro con los cambios
realizados

1 Elsistemamuestrauna ventanacon un mensajepara confirmar la
modificacion

iE=ta seguro que desea modificar datos de viajes, becas de
estudic y/o pasantia?

- Luegode Aceptar, el registro modificadoes actualizadoen el bloque
Datosde viajesde estudio,becasy/o pasantias

Solicitar modificacion

: . FECHA .
1 BECA PERU 02/1212020 81212020 311272020 a

Datos de viajes de estudio, becas y/o pasantias

RESOLUCION MINISTERIAL RESOLUGION MINISTERIAL 000000-2020-721

Iconosde la columnaOpcién

Restaurardatosdel registro al original

Estaopcionesparadeshacelos cambiosrealizadosy actualizarel listado
conlos datosoriginales Esteiconose encuentraen la columnaOpciony
sehabilitaal concluirunamodificacionpero antesde Enviara solicitud

Datos de viajes de estudio, becas y/o pasantias

(® Nuevo

TIPO FECHA INICIO TIPO RESOLUCION RESOLUCION FECHA OPCION
RESOLUCION

1 BECA  PERU 02/12/2020 /1212020 311212020 a

RESOLUGION MINISTERIAL RESOLUGION MINISTERIAL 000000-2020-72




Siseseleccionael sistemapreguntapararevertir loscambios

iEstas seguro de revertir los cambios de viaje de estudio —
beca y pasantia seleccionada?

Opciones
i CancelarNo procedeconrevertir loscambios
1 Aceptar

Sedescartanlasmodificacionesechasal registrode viajesy becas

Sereemplazael icono Restaurardatos del registro al original con el
iconoModificar datosdel registro

Solicitar medificacién

Datos de viajes de estudio, becas y/o pasantias

5 - FECHA 5
1 | BECA PERU 02/1212020 031212020 RESOLUCION MINISTERIAL RM. 000000-2020-721 0111212020

© Enviar Solicitud

Mediante esta funcion se enviala solicitud para que se procedaa la
actualizacion Se habilita cuando se ha realizado alguna modificacion
(iconog en la columna Opcidn) o se ha ingresadoun nuevo registro
(iconaaenlacolumnaOpcion)

Solicitar modificacién
Datos de viajes de estudic, becas y/o pasantias

@® Nuevo
1 | BECA PERU 0211272020 811212020 RESOLUCION MINISTERIAL RESOLUCION MINISTERIAL 000000-2020-721 2111212020

© Enviar Solicitud




Al presionarel boton Enviarsolicitud, el sistemamuestrala pregunta
paraconfirmar

iEsta seguro de e r la solicitud de actualiz

"Datos de Viajes l:l eslud —Becasy Pasanllas ?
Recusrde que de:Je enviar I:J C:JCU’ﬂE"IIO de v |aje de
studios — Be v Pasantias a la UGEL commespondiente

_

Opciones

1 CancelarParadescartarel envio

1 Enviar Paraconfirmarel enviode la solicitud
- Elsistemamuestrael siguientemensaje

Se geners una solicitud de modificacion de sus DATOS DE

VIAJES DE ESTUDIOS — BECAS Y PASANTIAS, puede ver el

estado de su solicitud en "SEGUIMIENTO DE ATENGION DE
SOLICITuD®

==l

- Luegomuestrael bloque Solicitudde modificacionde datosdel
legajoconel registrocon EstadoENSOLICITUD

Solicitud de modificacion de datos del legajo

NRO DE FECHA DE ESTADODELA
n SOLICITUD REQUIERE ENVIAR DOCUMENTO DOCUMENTOS REQUERIDOS SOLICITUD m

ENSOLICITUD E .




10. Experiencigprofesional

Permite generar o editar una solicitud de modificacionde Datos de
experiencigprofesional

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion

(®) atos Personies [ Solicitar modificacion
al Xperiencia protesional

Datos d pacioad

(©) ostos Domiciarios

DIRECTOR

Estaseccioncomprende
1)Casillade verificacion
A SolicitarModificacion

2)Blogue Datosde experiencigorofesional
a)Botonde funcion
A Nuevo
b)Grillao listado
NG
Sector
Entidad
Cargo
Fechainicio
Fechdfin
Uncionesdesempeiadas
Opcion icono
- Modificardatosdel registro

o o Jo T T I I I

3)Botonde funcion
A Enviarsolicitud Oculto mientas la casillano esté marcada Se
habilita cuando se modifica o ingresaun registro de Experiencia
profesional



Acciones

Solicitar modificacion

Cuandoesta marcado, se habilitan dos botones de acciénadicionales
Nuevo y Enviar Solicitud Este tltimo se habilitard cuando se haya
generadoo modificadoalgunregistrode Experiencigrofesional

Datos de experiencia profesional

COLEGIO SAN ANTONIO DE PADUA DIRECTOR 10/06/2001

nm_mmm =0 DS
1 PRIVADO 10/11/2009

Solicitar modificacion

# Nuevo

Permite ingresarlos datos de un registro de experienciaprofesional Se
habilitacuandose marcala casillaSolicitarmodificacion
Paraingresarel nuevo registro se abre la ventana Registrarexperiencia

profesional

Registrar experiencia profesional X

Datos de experiencia profesional

Sector O Pdblico O Privado

x Cerrar

Losdatosobligatoriosestanmarcadoscon un asteriscocolor rojo *.
Ingresarosdatosrequeridos

T

= =8 4 4 A

Sector Publicoo Privado
Entidad

Cargo

Fechade inicio
Fechadefin
Funcioneslesempenadas



Botonesde accionen la ventanaRegistrarexperienciaprofesional

Seleccionaparadescartadosdatosingresados salirsingrabar

- Sehabilitacuandolos camposobligatoriostienen datos
- Elsistemaenviaun mensajeparaque seconfirmeagregarel registro

iEsté seguro que desea agregar datos de experiencia
profesional?

Opciones
i CancelarParadescartadainformaciony salirsingrabar
1 Aceptar

- Confirmagrabarlosdatos
- Agregael registro de experienciaprofesionalen el bloque Datosde
- formacion académicay titulos con el icono Eliminar datos del
registro pa enla columnaOPCION

Solicitar modificacién

® Nuevo
H_mmm FNIOUES DESPADAS
1 | PRIVADO | COLEGIC SANANTONIO DE PADUA DIRECTOR 10/062001 101172009

PROFESOR 01/03/2008 31/122008 PROFESOR DE MUSICA NIVEL PRIMARIA
@ Enviar Solicitud

Datos de experiencia profesional

iconosde la columnaOpcién
icono Eliminardatosdel registro Il
Hacer clic sobre el icono para eliminar el registro del bloque Datos de

experiencigprofesional
Elsistemaenviael siguientemensaje

¢ Esta seguro de eliminar la datos de experiencia
profesional recientemente agregada?




Opciones

w CancelarNo contintaconla eliminacion

wAceptar Remueve el registro del listado del bloque Datos de
experiencigprofesional

Modificar datosdel registro

Permite modificar los datos del registro seleccionadodel listado de
Experiencigrofesional Seencuentraen la columnaOpcidn

Solicitar modificacian
Datos de experiencia profesional

® Nuevo
nm_mmm =0 ) s
1 | PRIVADC GOLEGIO SAN ANTONIO DE PADUA DIRECTOR 0/0612001 101112009

Si seleccionamosste icono, el sistemamuestralos datos actualesdel
registro en la ventana Modificar experienciaprofesional Loscampos
estanen modode edicion

Z Modificar experiencia profesional x

Datos de experiencia profesional

Sector O Publico @ Privado

COLEGIO SAN ANTONIO DE PADUA DIRECTOR

10/06/2001 e 10/11/2009 o

Funciones desempefiadas®

® Cerrar

Botonesde accidn

Paradescartartodoslos cambiosy cerrarlaventanasingrabar

- Sehabilitacuandosehacealguncambia

- Presionareste boton si se va a grabar el registro con los cambios
realizados

- El sistemamuestra una ventanacon un mensajepara confirmar la
modificacion



¢ Esta seguro que desea modificar datos de experiencia
profesional?

- Luegode Aceptar, el registro modificado es actualizadoen el bloque
Datosde experiencigorofesional

Solicitar modificacion

® Nuevo
nm_mmm =0 s -

Datos de experiencia profesional

1 PRIVADO SAN ANTONIO DE PADUA DIRECTOR

@ Enviar Solicitud

Iconosde la columnaOpcién
Restaurardatosdel registro al original
Estaopcionesparadeshacelos cambiosrealizadosy actualizarel listado

conlos datosoriginales Esteiconose encuentraen la columnaOpciony
sehabilitaal concluirunamodificacionpero antesde Enviarda solicitud

® Nuevo
n_mm Fmaonss [Emms -

1 PRIVADO Al OMIC DE PADUA DIRECTOR | 10062001 |  20/11/2009  AAAAAAAAAAAAA

Datos de experiencia profesional

Siseseleccionael sistemapreguntapararevertir los cambios

Opciones
{ CancelarNo procedeconrevertir loscambios

1 Aceptar
- Sedescartanasmodificacionedechasal registrode experiencia

profesional



- Sereemplazeel iconoRestauradatosdel registroal originalconel
iconoModificardatosdel registro

Solicitar modificacion

Datos de experiencia profesional

Nueveo
n_mmm MESEWDAS
1 PRIVADA COLEGIO SAN ANTONIO DE PADUA DIRECTOR 0/06/200 101112009

@ Enviar Solicitud

Mediante esta funcidn se enviala solicitud para que se procedaa la
actualizacion Se habilita cuando se ha realizado alguna modificacion
(icono 21 en la columnaOpcion)o se ha ingresadoun nuevo registro
(icondd@enlacolumnaOpcion)

Solicitar modificacion

I N e e e S
1 PRIVADOC COLEGIO SAN ANTONIO DE PADUA DIRECTOR 0/06/200 12/11/2000 ASASADSA

@ Enviar Solicitud

Al presionarel boton Enviarsolicitud, el sistemamuestrala pregunta
paraconfirmar

Datos de experiencia profesional

iEsta seguro de enviar la solicitud de actualizacion de
ia pr nal"? Recuerde que debe
profesional a la

Opciones
1 CancelarParadescartarel envio
1 Enviar Paraconfirmarel enviode la solicitud
- Elsistemamuestrael siguientemensaje

Se generd una solicitud de modificacion de sus DATOS DE
EXPERIENCIAS PROFESIONALES, puede ver el estado de
su solicitud en "SEGUIMIENTO DE ATENCION DE
soLicmun®

/==




- Luegomuestrael bloque Solicitudde modificacionde datosdel legajo
conel registrocon EstadoENSOLICITUD

Seguimientode atencidonde solicitud

En Seguimientode atencion de solicitud, se puede ver el estadoen el
gue seencuentraunasolicitudgenerada

Losdatosque presentason
9 Nro.
Nro. de solicitud
Solicitud
Fechade solicitud
Requiereenviardocumento
Documentogequeridos
Estadode la solicitud en solicitud,anulada.etc.

= =2



